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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ: 
 

Нормативные правовые акты 
Совета муниципального района «Печора» и проекты  

нормативных правовых актов 

 

 РАЗДЕЛ ВТОРОЙ: 
 

Нормативные правовые акты 
администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов 

  № наименование стр. 

1.  

Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/23 «О внесении изменений в решение Совета муниципального района  
«Печора» от 23 декабря 2009 года № 4-20/396 «Об утверждении положения 
о бюджетном процессе в муниципальном образовании муниципального 
района «Печора»* 

4 

2.  

Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/24 «О признании утратившим силу решения Совета муниципального 
района «Печора» от 29 мая 2014 года № 5-27/378 «О передаче полномочий 
по осуществлению учета муниципального жилищного фонда»** 

5 

3.  

Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/26 «О внесении изменений в решение Совета муниципального района 
«Печора» от 25 ноября 2014 года № 5-31/415 «Об утверждении прогнозного 
плана приватизации имущества, находящегося в собственности 
муниципального образования муниципального района «Печора», на 2015 
год»*** 

6 

4.  

Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/27 «Об утверждении прогнозного плана приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования 
муниципального района «Печора» на 2016 год» 

9 

5.  

Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/30 «Об утверждении Положения о порядке и условиях переселения 
граждан из многоквартирных домов, признанных аварийными и 
подлежащим сносу или реконструкции, на территории муниципального 
района «Печора» и включенных в муниципальные адресные программы по 
переселению граждан из аварийного жилищного фонда» 

13 

6.  

Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/31 «О внесении изменений в решение Совета муниципального района 
«Печора» от 15 июля 2015 года № 5-38/497 «Об установлении размера платы 
за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых 
помещений и собственников помещений в многоквартирных домах на 
территории муниципального района «Печора»**** 

20 

7.  
Решение Совета муниципального района «Печора» от 23 ноября 2015 года 
№ 6-3/33 «О назначении на должность главы администрации 
муниципального района «Печора» 

22 

№ наименование стр. 

1. 
Постановление администрации муниципального района «Печора» от 30 
октября 2015 года № 1260 «О внесении  изменений в постановление 
администрации муниципального района «Печора» от  31.12.2014 г. № 2237 

23 
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* Решение Совета МР «Печора» от 23 декабря 2009 года № 4-20/396 «Об утверждении 

положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании муниципального района 
«Печора» опубликовано в информационном вестнике № 23 (часть 1) от 29 декабря 2009 года.  

** Решение Совета МР «Печора» от 29 мая 2014 года № 5-27/378 «О передаче полномочий 
по осуществлению учета муниципального жилищного фонда»  опубликовано в информационном 
вестнике № 9 от 11 июня 2014 года.  

*** Решение Совета МР «Печора» от 25 ноября 2014 года № 5-31/415 «Об утверждении 
прогнозного плана приватизации имущества, находящегося в собственности муниципального 
образования муниципального района «Печора», на 2015 год» опубликовано в информационном 
вестнике № 20 (часть 1) от 1 декабря 2014 года и в газете «Печорское время» № 244-245 от 20 
декабря 2014 года. 

**** Решение Совета МР «Печора» от 15 июля 2015 года № 5-38/497 «Об установлении 
размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений и 
собственников помещений в многоквартирных домах на территории муниципального района 
«Печора» опубликовано в информационном вестнике № 13 от 23 июля 2015 года и в газете 
«Печорское время» № 141-143 от 22 июля 2015 года. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для 
предоставления им по договорам социального найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда» 

2. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 30 
октября 2015 года № 1261 «О внесении  изменений в постановление 
администрации муниципального района «Печора» от  24.10.2014 г. № 1780 
«Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договорам найма 
жилых помещений специализированного муниципального жилищного 
фонда» 

28 

3. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 30 
октября 2015 года № 1262 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, за плату без проведения торгов» 

32 

4. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 30 
октября 2015 года № 1263 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, бесплатно» 

72 

5. 

Постановление администрации муниципального района «Печора» от 19 
ноября 2015 года № 1349 «О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального района  «Печора» от 3 апреля 2012 г.  № 
545» 

112 
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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ: 
 

Нормативные правовые акты 
Совета муниципального района «Печора» и проекты  

нормативных правовых актов 
 

***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

О внесении изменений в решение Совета муниципального района  
«Печора» от 23 декабря 2009 года № 4-20/396 «Об утверждении  

положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании  
муниципального района «Печора» 

 
 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, статьей 26 Устава 
муниципального образования муниципального района «Печора» Совет муниципального 
района «Печора» р е ш и л: 

 
1. Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 23 декабря 2009 

года № 4-20/396 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в муниципальном 
образовании муниципального района «Печора» следующие изменения: 

 1.1. Приостановить до 1 января 2016 года действие абзаца 5 пункта 2 статьи 13, 
абзаца 5 пункта 3 статьи 13 и статьи 14(1). 

 
2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и 
экономическому развитию муниципального района (Кислицин С.Н.). 

 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 30 сентября 2015 года.  
 

 
 
Глава муниципального района «Печора» -  
председатель Совета района                                                                                    В.А. Анищик 
 
 
 
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/23 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

О признании утратившим силу решения Совета муниципального района «Печора» 
от 29 мая 2014 года № 5-27/378 «О передаче полномочий  

по осуществлению учета муниципального жилищного фонда» 
 
 

             В связи с прекращением с 01 декабря 2015 года  на территории муниципального 
образования муниципального района «Печора» деятельности обособленного 
подразделения Отдел расчетов по г. Печоре ОАО «Расчетный центр», руководствуясь 
статьей 26 Устава муниципального образования муниципального  района  «Печора»,  
Совет  муниципального  района  «Печора» р е ш и л: 
 

 1. Признать решение Совета муниципального района «Печора» от 29 мая 2014 года 
№ 5-27/378 «О передаче полномочий по осуществлению учета муниципального 
жилищного фонда» утратившим силу с 01 декабря 2015 года. 

 
2. Администрации муниципального района «Печора» осуществить контроль за 

передачей базы данных и информационных ресурсов, находящихся в распоряжении 
обособленного подразделения Отдела расчетов по г. Печоре ОАО «Расчетный центр» 
муниципальному автономному учреждению «Многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» для осуществления 
возложенных федеральным законодательством полномочий. 

 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит 

официальному опубликованию. 
 

 
 
Глава муниципального района «Печора»- 
председатель Совета района                                                                                    В.А. Анищик 
 
 
 
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/24 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора» 
 от 25 ноября 2014 года № 5-31/415 «Об утверждении прогнозного плана 

приватизации имущества, находящегося в собственности муниципального 
образования муниципального района «Печора», на 2015 год» 

 
 

 На основании статьи 26 Устава муниципального образования муниципального 
района «Печора», в соответствии с Правилами разработки прогнозного плана (программы) 
приватизации, подготовки и принятия решений об условиях приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора», утвержденными решением Совета муниципального района «Печора» от 25 
ноября 2014 года № 5-31/416, Совет муниципального района «Печора» р е ш и л: 
 

1. Внести изменения в решение Совета муниципального района «Печора» от 25 
ноября 2014 года № 5-31/415 «Об утверждении  прогнозного плана приватизации 
имущества, находящегося в собственности муниципального образования муниципального 
района «Печора», на 2015 год» согласно приложению к настоящему решению. 

 
2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные  

комиссии Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и 
экономическому развитию муниципального района (Кислицин С.Н.) и по законности и 
работе с общественными организациями (Хватов М.Б.). 

 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.  
 

 
 

Глава муниципального района «Печора» - 
председатель Совета района                                                                                    В.А. Анищик 
 
 
 
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/26  
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Приложение 
к решению Совета  

муниципального района «Печора» 
от 23 ноября 2015 года № 6-3/26 

 
 

Изменения 
в прогнозный план приватизации имущества, находящегося в собственности 
муниципального образования муниципального района «Печора», на 2015 год 

(приложение к решению Совета муниципального района «Печора» 
 от 25 ноября 2014 года № 5-31/415)  

 
1. Часть 1 раздела II дополнить пунктами 7,8,9,10 следующего содержания: 

 
1. Объекты недвижимого имущества 

№ 
п/п 

Характеристика имущества 
Наименование объекта, его 

адрес 
Год 

постройки 
Балансодержатель 

объекта 
Предполагаемые 

сроки 
приватизации 

1 2 3 4 5 
7. 
 

Нежилое помещение, номера 
на поэтажном плане (№8), на 1 
этаже жилого дома, 
Республика Коми, г.Печора, 
ул.Социалистическая, д.12, 
общая площадь 8,8 кв.м. 

1975 имущество казны II полугодие 

8. Нежилое помещение, номера 
на поэтажном плане (№33), на 
1 этаже жилого дома, 
Республика Коми, г.Печора, 
ул.Социалистическая, д.12, 
общая площадь 4,1 кв.м. 

1975 имущество казны II полугодие 

9. Нежилое помещение Н-3, 
номера на поэтажном плане 1-
20, 32-35, 37-45, общей 
площадью 464,5 кв.м., этаж 
цокольный, Республика Коми, 
г.Печора, ул.Стадионная, д.6 

1971 имущество казны II полугодие 

10. Нежилое помещение Н-5, 
номера на поэтажном плане 1-
9, 32-34, 40-45, этаж 
цокольный, Республика Коми, 
г.Печора, 
ул.Социалистическая, д.74, 
общая площадь 284,8 кв.м. 

1974 имущество казны II полугодие 
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2. Исключить из раздела II «Перечень объектов, подлежащих приватизации» 
пункты 1,2,3 следующего содержания: 

 
№ 
п/п 

Наименование, 
характеристика 

имущества 

Общая 
площадь 
(кв.м.) 

Год 
постройки 

Балансодержатель 
объекта 

Предполагаемые 
сроки 

приватизации 
1. Помещение Н-6, 

номер на поэтажном 
плане 9,10, 1 этаж 
жилого дома, 
Республика Коми,  
г.Печора, 
ул.Гагарина, д.11  

66 1967 имущество казны I полугодие 

2. Помещение Н-5, 
номер на поэтажном 
плане 14,19, 1 этаж 
жилого дома, 
Республика Коми,  
г.Печора, 
ул.Гагарина, д.11  

30,7 1967 имущество казны I полугодие 

3. Помещения 
цокольного этажа Н-
2, номера на 
поэтажном плане 13-
26, Республика 
Коми, ул. 
Ленинградская, д.22 

279,9 1974 имущество казны II полугодие 

    
 

_________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9 

 

***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

Об утверждении прогнозного плана приватизации имущества, находящегося  
в собственности муниципального образования 
муниципального района «Печора» на 2016 год  

 
 

В соответствии с Правилами разработки прогнозного плана (программы) 
приватизации, подготовки и принятия решений об условиях приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора», утвержденными решением Совета муниципального района «Печора» от 25 
ноября 2014 года № 5-31/416, руководствуясь статьей 26 Устава муниципального 
образования муниципального района «Печора», Совет муниципального района «Печора» 
р е ш и л:  

 
1. Утвердить прогнозный план приватизации имущества, находящегося в 

собственности муниципального образования муниципального района «Печора» на 2016 
год согласно приложению к настоящему решению. 

 
2. Управлению финансов муниципального района «Печора» предусмотреть в 

бюджете муниципального образования муниципального района «Печора» на 2016 год 
доходы и расходы, связанные с приватизацией имущества. 

 
3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные 

комиссии Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и 
экономическому развитию муниципального района (Кислицин С.Н.), по законности и 
работе с общественными организациями  (Хватов М.Б.). 

 
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
 
 
Глава муниципального района «Печора»- 
председатель Совета района                                                                                        В.А. Анищик 
 
 
 
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/27 
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Приложение  
                                                                                                                к решению Совета  

муниципального района «Печора»  
от 23 ноября 2015 года № 6-3/27 

 
 

ПРОГНОЗНЫЙ ПЛАН 
приватизации имущества, находящегося в собственности муниципального образования 

муниципального района «Печора» на 2016 год 
 

РАЗДЕЛ I. Основные направления и задачи в сфере приватизации 
 

Основными направлениями и задачами муниципального образования 
муниципального района «Печора» в сфере приватизации муниципального имущества на 
2016 год являются: 

- отчуждение или перепрофилирование муниципального имущества, не 
предназначенного для решения вопросов местного значения, и приведение структуры 
имущества в соответствие с нормами действующего законодательства о местном 
самоуправлении; 

- обеспечение поступления неналоговых доходов в бюджет муниципального 
образования муниципального района «Печора» от приватизации муниципального 
имущества, которое не используется по назначению; 

- сокращение расходов из бюджета муниципального образования муниципального 
района «Печора» на содержание малодоходного имущества, которое требует 
значительных затрат на ремонт и реконструкцию.  

В 2016 году предложены к приватизации объекты, относящиеся к имуществу казны 
муниципального образования муниципального района «Печора», не обеспечивающие 
выполнение функций органов местного самоуправления и не предназначенные для 
решения вопросов местного значения. 

В ходе приватизации в перечень подлежащего приватизации имущества могут 
вноситься дополнения, изменения по составу имущества. Изменения и дополнения в 
установленном порядке утверждаются Советом муниципального района «Печора». 

Предполагаемый доход от приватизации объектов с учетом реализации 
преимущественного права выкупа арендаторами муниципального имущества составит 5 
400  тыс. руб. 

Предполагаемая сумма расходов  на организацию и проведение процесса 
приватизации с учетом реализации преимущественного права выкупа арендаторами 
муниципального имущества составит 632 тыс.руб. 
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                       РАЗДЕЛ II. Перечень объектов, подлежащих приватизации    
 

1. Объекты недвижимого имущества 
№ 
п/п 

Характеристика имущества 
Наименование объекта, 

его адрес 
Общая 

площадь 
(кв.м.) 

Год 
постройки 

Балансодер-
жатель 
объекта 

Предполагаемые 
сроки 

приватизации 
1 2 3 4 5 6 
1. Нежилое помещение Н-

2, номера на поэтажном 
плане 21-31, цокольный 
этаж жилого дома, 
Республика Коми,  
г.Печора, 
ул.Стадионная, д.6  

184,7 1971 имущество 
казны 

I полугодие 

2. Нежилое помещение Н-
7, номера на поэтажном 
плане 13,14, цокольный 
этаж жилого дома, 
Республика Коми,  
г.Печора, 
ул.Социалистическая, 
д.74  

24,6 1974 имущество 
казны 

I полугодие 

3. Нежилое помещение Н-
11, номера на 
поэтажном плане 18-20, 
цокольный этаж жилого 
дома, Республика Коми,  
г.Печора, 
ул.Социалистическая, 
д.74  

48,8 1974 имущество 
казны 

I полугодие 

4. Помещение цокольного 
этажа Н-3, номера на 
поэтажном плане 1-
14,19-24, Республика 
Коми,  г.Печора, 
ул.Социалистическая, 
д.20  

214,6 1973 имущество 
казны 

II полугодие 

5. Нежилое помещение Н-
10, номер на поэтажном 
плане 17, Республика 
Коми, ул. 
Социалистическая, д.74 

11,3 1974 имущество 
казны 

II полугодие 

6. Нежилое помещение Н-
9, номер на поэтажном 
плане 16, Республика 
Коми, ул. 
Социалистическая, д.74 

10,4 1974 имущество 
казны 

II полугодие 
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7. Нежилое помещение Н-
13, номер на поэтажном 
плане 20, цокольный 
этаж жилого дома, 
Республика Коми,  
г.Печора, 
ул.М.Булгаковой, д.22  

33,7 1986 имущество 
казны 

II полугодие 

8. Нежилое помещение Н-
4, номера на поэтажном 
плане 36-38, 
Республика Коми, ул. 
Социалистическая, д.74 

77,5 1974 имущество 
казны 

II полугодие 

9. Иное движимое 
имущество 

 имущество 
казны 

По мере        
поступления    
документов     

 
 
 
        ___________________________________________________________________ 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

Об утверждении Положения о порядке и условиях переселения граждан  
из многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащим сносу 

или реконструкции, на территории муниципального района «Печора»  
и включенных в муниципальные адресные программы по переселению 

граждан из аварийного жилищного фонда 
 
 

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом 
Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 21 июля 2007 года № 185-ФЗ «О Фонде содействия реформированию 
жилищно-коммунального хозяйства», руководствуясь ст. 26 Устава муниципального 
образования муниципального района «Печора», Совет муниципального района «Печора» 
р е ш и л: 

 
1. Утвердить Положение о порядке и условиях переселения граждан из 

многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащим сносу или 
реконструкции, на территории муниципального района «Печора» и включенных в 
муниципальные адресные программы по переселению граждан из аварийного жилищного 
фонда, согласно приложению к настоящему решению. 

 
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 08 апреля 2013 года. 
 

 
 
Глава муниципального района «Печора»- 
председатель Совета района 

 
В.А. Анищик        

 
       
  
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/30 
 

 

 

 

 

 

 

 

consultantplus://offline/ref=D388DDA761954F2600F7750B8771C6EA0202713FA3A436B32C466Dm8pAH
consultantplus://offline/ref=D388DDA761954F2600F7750B8771C6EA010F7533ADF461B17D13638F33m7p1H
consultantplus://offline/ref=D388DDA761954F2600F7750B8771C6EA010E7E3CAEF661B17D13638F33m7p1H
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 Приложение  
к решению Совета  

муниципального района «Печора»  
от 23 ноября 2015 года № 6-3/30 

 
 

Положение  
о порядке и условиях переселения граждан из многоквартирных домов,  

признанных аварийными и подлежащим сносу или реконструкции  
на территории муниципального района «Печора» и включенных  
в муниципальные адресные программы по переселению граждан  

из аварийного жилищного фонда 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение о порядке и условиях переселения граждан из 
многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащим сносу или 
реконструкции на территории муниципального района «Печора» и включенных в 
муниципальные адресные программы по переселению граждан из аварийного жилищного 
фонда (далее - Положение), разработано в соответствии с Конституцией Российской 
Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом от 21 июля 2007 года № 185-ФЗ «О Фонде 
содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства». 

1.2. Положение регламентирует взаимодействие Администрации муниципального 
района «Печора» (далее – Администрация), с гражданами в процессе переселения из 
жилых помещений, расположенных в многоквартирных домах, признанных аварийными и 
подлежащими сносу или реконструкции на территории муниципального района «Печора» 
и включенных в муниципальные адресные программы по переселению из аварийного 
жилищного фонда, финансируемых из бюджетов различных уровней, а также порядок и 
условия предоставления выкупной цены. 

1.3. Положение устанавливает: 
- порядок и условия предоставления жилых помещений гражданам, выселяемым 

из жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, (далее -  гражданин-
наниматель). 

- порядок и условия предоставления жилых помещений собственникам жилых 
помещений (далее – гражданин-собственник). 

- порядок и условия предоставления выкупной цены гражданам-собственникам 
жилых помещений. 

 
2. Основания предоставления жилых помещений 

 
2.1. Переселение граждан из аварийного жилищного фонда осуществляется в 

соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 
2.2. Жилые помещения предоставляются гражданам, переселяемым из аварийного 

жилищного фонда на основании постановления Администрации с последующим 
оформлением договора социального найма с гражданами-нанимателями или договора 
мены жилого помещения с гражданами-собственниками. 

2.3. Предоставляемое гражданам жилое помещение должно быть 
благоустроенным применительно к условиям соответствующего населенного пункта 
муниципального района «Печора», равнозначным по общей площади, ранее занимаемому 
жилому помещению, отвечать установленным требованиям и находиться в черте данного 
населенного пункта на территории муниципального района «Печора».  

consultantplus://offline/ref=D388DDA761954F2600F7750B8771C6EA0202713FA3A436B32C466Dm8pAH
consultantplus://offline/ref=D388DDA761954F2600F7750B8771C6EA010F7533ADF461B17D13638F33m7p1H
consultantplus://offline/ref=D388DDA761954F2600F7750B8771C6EA010E7E3CAEF661B17D13638F33m7p1H
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Жилое помещение может быть предоставлено гражданам в черте другого 
населенного пункта в порядке, предусмотренном п.2.5. настоящего Положения.  

Равнозначным жилым помещением признается жилое помещение, площадь 
которого равна площади освобождаемого жилого помещения, а количество комнат 
соответствует количеству комнат в освобождаемом жилом помещении. Доплата за 
разницу в стоимостях обмениваемых равнозначных жилых помещений не взимается. 

По соглашению сторон возможно увеличение площади предоставляемого жилого 
помещения взамен освобождаемого путем доплаты за каждый квадратный метр сверх 
ранее занимаемой площади по цене, равной: 

- себестоимости одного квадратного метра жилого помещения многоквартирного 
дома, построенного в рамках программы переселения граждан из аварийного жилищного 
фонда (в случае предоставления жилого помещения в построенном доме); 

- по цене одного квадратного метра жилого помещения, приобретенного на 
вторичном рынке (в случае предоставления жилого помещения, приобретенного на 
вторичном рынке жилья). 

В случае приобретения жилого помещения для переселения граждан из 
аварийного жилищного фонда, общая площадь которого превышает общую площадь 
ранее занимаемого им жилого помещения, финансирование расходов на оплату стоимости 
такого превышения осуществляется за счет средств бюджета муниципального 
образования муниципального района «Печора» - при заключении договора социального 
найма, за счет средств граждан-собственников в порядке, установленном п.4.7. 
настоящего Положения, - при заключении договора мены. 

2.4. При переселении граждан жилое помещение предоставляется с учетом 
временно отсутствующих по месту жительства граждан в связи: 

- с призывом на военную службу в течение всего времени прохождения военной 
службы по призыву; 

- с утратой детьми попечения родителей в течение всего времени пребывания в 
государственных или муниципальных образовательных учреждениях, учреждениях 
здравоохранения, стационарных учреждениях социального обслуживания; 

- с осуждением к лишению свободы в течение всего срока отбывания наказания. 
2.5. Жилое помещение, предоставляемое гражданам при переселении их из 

аварийного жилищного фонда, может находиться по месту их жительства в границах 
соответствующего населенного пункта или с согласия в письменной форме этих граждан в 
границах другого населенного пункта муниципального района «Печора». При этом 
отказы, в том числе неоднократные отказы, граждан от предоставляемого им жилого 
помещения в границах другого населенного пункта не могут являться основанием для 
отказа в предоставлении им других жилых помещений в целях переселения из аварийного 
жилищного фонда в границах населенного пункта по месту их жительства или в границах 
другого населенного пункта муниципального района «Печора». 

2.6. При предоставлении гражданам жилых помещений не подлежат 
обязательному удовлетворению требования: 

- о предоставлении жилого помещения в определенной квартире, на 
определенном этаже, в определенном доме или в определенной части города, района; 

- о предоставлении жилого помещения, большего по размерам, чем 
предусмотрено жилищным законодательством и настоящим Положением; 

- о предоставлении раздельного жилья (двух и более жилых помещений) членам 
семьи с целью их расселения. 

- требования граждан, имеющих жилые помещения в коммунальных квартирах, о 
предоставлении отдельных жилых помещений; 

- требования собственников, имеющих жилое помещение в долевой 
собственности, о предоставлении отдельных жилых помещений. 
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2.7. Если в жилых домах, подлежащих сносу, имеются специализированные 
жилые помещения, переселение нанимателей данных помещений осуществляется 
Администрацией в порядке, установленном жилищным законодательством. 

 
3. Порядок и условия предоставления жилых помещений гражданам, 

выселяемым из жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма 
 
 3.1. Предоставляемое гражданам другое жилое помещение по договору 
социального найма в связи с выселением по основаниям, которые предусмотрены статьей 
85, 86 Жилищного кодекса Российской Федерации, должно соответствовать требованиям, 
указанным в п.2.3. настоящего Положения. 
 3.2. С гражданами-нанимателями на основании постановления главы 
администрации муниципального района «Печора» заключаются договоры социального 
найма на предоставляемые жилые помещения с оформлением актов приема-передачи. При 
этом предоставляемое жилое помещение должно отвечать требованиям, указанным в 
п.3.1. настоящего Положения. 

3.3. Для заключения договора социального найма гражданами-нанимателями 
представляются в Администрацию следующие документы: 

- справка с места жительства о количестве зарегистрированных граждан с 
указанием сроков регистрации; 

- документы, удостоверяющие личность зарегистрированных граждан; 
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (договор 

социального найма, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.); 
- кадастровый паспорт жилого помещения или выписку из технического 

паспорта, выданную учреждением, осуществляющим техническую инвентаризацию, с 
поэтажным планом (при наличии) и экспликацией (для коммунальных квартир); 

- справки об отсутствии задолженности по оплате жилого помещения и 
коммунальных услуг. 

Все документы представляются в копиях с одновременным представлением 
оригинала.  

 
4. Порядок и условия предоставления жилых помещений  

собственникам жилых помещений 
 

4.1. Собственникам жилых помещений Администрацией направляются 
уведомления о включении в перечень аварийных домов, подлежащих расселению. 

4.2. Собственниками аварийных жилых помещений в многоквартирных жилых 
домах в письменном виде принимаются решения об участии в программах по 
переселению из аварийного жилищного фонда, о способе переселения и участии в сносе 
аварийного дома, использовании земельного участка под аварийным домом, а также 
подписываются протоколы общего собрания собственников жилых помещений. 

4.3. С гражданами-собственниками, переселяемыми из жилых помещений, 
Комитетом по управлению муниципальной собственностью муниципального района 
«Печора» (далее – Комитет) на основании постановления Администрации  заключаются 
договоры мены с оформлением актов приема-передачи, в соответствии с которыми 
собственникам предоставляется другое благоустроенное жилое помещение, равнозначное 
ранее занимаемому жилому помещению. 

4.4. Для заключения договора мены граждане-собственники представляют в 
Комитет следующие документы: 

- справка с места жительства о количестве зарегистрированных граждан с 
указанием сроков регистрации; 
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- документы, подтверждающие право собственности на занимаемое жилое 
помещение (свидетельство о регистрации права собственности, договор купли-продажи 
квартиры, договор на передачу квартир в собственность граждан и др.); 

- документы, удостоверяющие личность зарегистрированных граждан; 
- свидетельство о заключении либо расторжении брака (в случае, если данные 

факты имели место); 
- нотариально удостоверенное согласие другого супруга на заключение договора 

мены в случае, если жилое помещение является их общей собственностью; 
- кадастровый паспорт жилого помещения; 
- справки, подтверждающие отсутствие обременений на принадлежащие на праве 

собственности жилые помещения; 
- справки об отсутствии задолженности по оплате коммунальных услуг; 
- согласие органов опеки и попечительства на совершение сделки в том случае, 

если жилое помещение (доля в праве собственности на жилое помещение) находится в 
собственности несовершеннолетних детей. 

4.5. В случае если гражданами-собственниками было осуществлено 
переустройство и (или) переоборудование жилого помещения, к вышеуказанным 
документам представляются документы, подтверждающие осуществление переустройства 
и (или) переоборудования в установленном законом порядке. 

4.6. В договоре мены указывается согласованный срок переселения граждан-
собственников в предоставляемое жилое помещение. 

4.7. По согласованию сторон с собственником жилого помещения может быть 
заключено соглашение о доплате за предоставление дополнительной площади жилого 
помещения. 

При предоставлении жилого помещения в многоквартирном доме, построенном в 
рамках программы переселения граждан из аварийного жилищного фонда или 
приобретенного на вторичном рынке, большего по площади, чем ранее занимаемое, 
гражданин-собственник производит доплату разницы стоимости площадей жилых 
помещений. Доплата в рублях за излишне предоставленную площадь рассчитывается по 
следующей формуле:  

Д = (S1-S2)*Ц, где: 
Д – доплата за излишне предоставленную площадь (руб.), 
S1 – общая площадь вновь предоставленного жилого помещения (кв. м.), 
S2 – общая площадь ранее занимаемого жилого помещения (кв. м.), 
Ц – цена одного квадратного метра предоставленного жилого помещения равна 

себестоимости одного квадратного метра построенного жилого помещения или цене 
одного квадратного метра жилого помещения на вторичном рынке, (руб.). 

Примечание: в общую площадь жилого помещения не входит площадь балкона, 
лоджии, веранды и террасы (часть 5 статьи 15 Жилищного кодекса Российской 
Федерации). 

Расчет себестоимости одного квадратного метра жилого помещения построенного 
многоквартирного дома производится на основании постановления Администрации. 
Расчет цены одного квадратного метра жилого помещения на вторичном рынке 
производится на основании отчета независимого оценщика. Расходы по оценке несет 
Администрация. При повторной оценке расходы несет собственник, не согласившийся с 
ранее произведенной оценкой. 

Средства в виде разницы стоимости площадей жилых помещений перечисляются 
гражданином-собственником в бюджет муниципального района «Печора» в течение трех 
месяцев с даты государственной регистрации договора мены. Гражданин-собственник 
вправе произвести перечисление указанных средств до проведения государственное 
регистрации договора мены. 

В случае недостижения согласия по предоставлению жилого помещения 
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гражданину-собственнику выплачивается выкупная стоимость изымаемого жилого 
помещения в соответствии со статьей 32 Жилищного кодекса РФ. 

  
5. Порядок и условия предоставления выкупной цены гражданам-

собственникам жилых помещений 
 

5.1. Собственникам жилых помещений Администрацией направляются 
уведомления о включении в перечень аварийных домов, подлежащих расселению. 

5.2. Собственник, принявший решение о способе переселения путем выкупа 
изымаемого жилого помещения, представляет в Администрацию следующие документы: 

- заявление о предоставлении выкупной цены за изымаемое жилое помещение. 
- документы, удостоверяющие личность собственников жилого помещения 

(копии паспортов, свидетельств о рождении собственников). 
- документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение. 
- отчет независимого эксперта о стоимости возмещения; 
- финансовые документы, подтверждающие понесенные убытки. 
5.3. Собственник жилого помещения, подлежащего изъятию, с момента 

государственной регистрации решения об изъятии данного помещения до достижения 
соглашения или принятия судом решения о выкупе жилого помещения может владеть, 
пользоваться и распоряжаться им по своему усмотрению и производить необходимые 
затраты, обеспечивающие использование жилого помещения в соответствии с его 
назначением. Собственник несет риск отнесения на него при определении выкупной цены 
жилого помещения затрат и убытков, связанных с произведенными в указанный период 
вложениями, значительно увеличивающими стоимость изымаемого жилого помещения. 

5.4. Выкупная цена жилого помещения, сроки и другие условия выкупа 
определяются соглашением с собственником жилого помещения. Соглашение включает в 
себя обязательство Администрации уплатить выкупную цену за изымаемое жилое 
помещение.  

5.5. При определении выкупной цены жилого помещения в нее включается:  
- рыночная стоимость жилого помещения (определяемая в соответствии с 

законодательством об оценочной деятельности).  
- все убытки, причиненные собственнику жилого помещения, включая убытки, 

которые он несет в связи с изменением места проживания, временным пользованием 
иным жилым помещением (в случае, если соглашением не предусмотрено сохранение 
права пользования изымаемым жилым помещением до приобретения в собственность 
другого жилого помещения), переездом, поиском другого жилого помещения для 
приобретения права собственности на него, оформлением права собственности на другое 
жилое помещение, досрочным прекращением своих обязательств перед третьими лицами, 
в том числе упущенную выгоду (определяемые по фактическому предоставлению 
документов, подтверждающих все убытки). 

- рыночная стоимость доли земельного участка, на котором расположен 
многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты недвижимого 
имущества, который сформирован до введения в действие Жилищного кодекса РФ и в 
отношении которого проведен государственный кадастровый учет. 

- рыночная стоимость доли общего имущества многоквартирного дома. 
-.невыполнение наймодателем обязанности по производству капитального 

ремонта дома, в результате которого произошло снижение уровня надежности здания, 
является основанием для предъявления собственником жилого помещения требований о 
включении сумм компенсаций за не произведенный капитальный ремонт 
многоквартирного дома в выкупную цену жилого помещения на основании ч. 7 ст. 32 
Жилищного кодекса Российской Федерации. 

5.6. Если собственник жилого помещения не согласен с решением об изъятии 

consultantplus://offline/ref=4725244ED2E7255241D80C8640844673A3D2218E76FA079533D27C3C57424E5B30997DCD2B5290EDDAQ1I
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жилого помещения либо с ним не достигнуто соглашение о выкупной цене жилого 
помещения или других условиях его выкупа, Администрация вправе предъявить в суд иск 
о выкупе жилого помещения. Иск о выкупе жилого помещения может быть предъявлен в 
течение двух лет с момента направления собственнику жилого помещения уведомления. 

5.7. Если жилое помещение, подлежащее изъятию, принадлежит нескольким 
собственникам, соглашение о выкупе жилого помещения, в том числе порядок и форма 
выплаты выкупной цены, определяется по их общему согласию, выраженному в 
письменной форме. 

 
6. Снятие граждан с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

 
Граждане, у которых в результате переселения из жилых помещений отпали 

основания состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, снимаются в 
установленном законом порядке с данного учета. 

 
7. Освобождение гражданами жилых помещений и вселение 

 в предоставленные жилые помещения 
 

7.1. Освобождение гражданами ранее занимаемых жилых помещений 
производится при переселении из аварийного жилищного фонда в другое благоустроенное 
жилое помещение в порядке, установленном настоящим Положением. 

7.2. Жилое помещение сдается гражданами по акту приема-передачи в 
Администрацию или в администрацию городского (сельского) поселения муниципального 
района «Печора», на территории которого находится сдаваемое жилое помещение, вместе 
с комплектом ключей от освобождаемого жилого помещения. 

7.3. Фактическое освобождение гражданами-нанимателями жилых помещений и 
вселение в предоставленные жилые помещения осуществляется не позднее одного месяца 
с даты заключения договора социального найма. В указанный срок граждане-наниматели 
обязаны сняться с регистрационного учета в освобождаемом жилом помещении и встать 
на регистрационный учет в предоставленном жилом помещении. 

Граждане-собственники жилых помещений не позднее одного месяца со дня 
государственной регистрации перехода права собственности по договору мены сдают 
комплект ключей от освобождаемого жилого помещения в Администрацию или в 
администрацию городского (сельского) поселения муниципального района «Печора», на 
территории которого находится сдаваемое жилое помещение.  

В случае несоблюдения гражданами-нанимателями сроков фактического 
освобождения жилых помещений расходы за жилищно-коммунальные услуги указанных 
жилых помещений осуществляются за счет гражданина-нанимателя. 

В случае несоблюдения гражданами-собственниками сроков фактического 
освобождения жилых помещений и вселения в предоставленные жилые помещения 
расходы по оплате жилищно-коммунальных услуг указанных жилых помещений 
осуществляются за счет средств гражданина-собственника. 

7.4. После освобождения расселяемых жилых помещений не допускается 
повторное заселение в них иных граждан. 

7.5. При необоснованном отказе граждан от переезда в предоставляемое жилое 
помещение и от освобождения занимаемых ими жилых помещений они подлежат 
выселению в судебном порядке. 

 
 
 

______________________________________________ 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора»  
от 15 июля 2015 года № 5-38/497 «Об установлении размера платы за содержание  

и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений и собственников 
помещений в многоквартирных домах на территории  

муниципального района «Печора» 
 
           В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования 
муниципального района «Печора» Совет  муниципального района «Печора» р е ш и л: 
 

1. Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 15 июля 2015 
года № 5-38/497 «Об установлении размера платы за содержание и ремонт жилого 
помещения для нанимателей жилых помещений и собственников помещений в 
многоквартирных домах на территории муниципального района «Печора» следующие 
изменения: 

1.1 Приложение к решению изложить в редакции согласно приложению к 
настоящему решению. 

 
2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные 

комиссии Совета муниципального района «Печора» по законности и работе с 
общественными организациями (Хватов М.Б.), по бюджету, налогам и экономическому 
развитию муниципального района (Кислицин С.Н.) 

 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.  

 
 
 
Глава муниципального района «Печора» -  
председатель Совета района                                                                                    В.А. Анищик 
 
 
 
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/31 
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Приложение 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
                                                                        от 23 ноября 2015 года № 6-3/31 

 
«Приложение 

к решению Совета 
муниципального района «Печора» 

                                                                        от 15 июля 2015 года № 5-38/497 
 
 

РАЗМЕР 
платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений  

по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений государственного 
или муниципального жилищного фонда и  собственников жилых помещений  

в многоквартирных домах, в отношении которых не принято решение о выборе способа 
управления многоквартирным домом  

 
№ 
п/п 

Тип жилого дома по степени благоустройства Размер платы 
( руб./м2) 

1. Многоквартирный жилой дом с наличием 
внутридомовых инженерных коммуникаций  
( ХВС, ГВС, теплоснабжение, электроснабжение) 
используемых для предоставления потребителям 
коммунальных услуг   

 
 

-одноэтажный 14,1 
-двухэтажный 16,92 
-трехэтажный 22,56 
-четырехэтажный 25,38 
-пятиэтажный 28,20 

2. Многоквартирный жилой дом без внутридомовых 
инженерных коммуникаций, кроме электроснабжения 
и /или теплоснабжения  

 
 
 

-одноэтажный 19,09 
-двухэтажный 21,91 

 
Примечание:  

         В случае если собственниками помещений в многоквартирном доме на общем 
собрании установлен размер платы за содержание  и ремонт жилых помещений, то для 
нанимателей жилых помещений в таком доме размер платы за содержание и ремонт 
жилого помещения равен размеру платы, установленному на общем собрании 
собственников помещений.» 

 
 

________________________________________ 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

О назначении на должность главы администрации  
муниципального района «Печора»  

 
 

В соответствии со статьёй 37 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», статьёй 38 Устава муниципального образования муниципального района 
«Печора», Совет муниципального района   «Печора» р е ш и л: 
 

1. Утвердить протокол счетной комиссии от 23 ноября 2015 года № 4 и назначить 
на должность главы администрации муниципального района «Печора» Соснору Андрея 
Михайловича. 

 
2. Главе муниципального района «Печора» - председателю Совета района 

заключить контракт с главой администрации муниципального района «Печора» сроком на 
5 лет в соответствии с действующим законодательством. 

 
3. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит 

официальному опубликованию. 
 
 

 
Глава муниципального района «Печора»- 
председатель Совета района                                                                                 В.А. Анищик 
 
 
 
г. Печора 
23 ноября 2015 года 
№ 6-3/33 
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 РАЗДЕЛ ВТОРОЙ: 
Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора» 
и проекты нормативных правовых актов 

 

***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«30»      октября    2015 г. 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1260 

 
 
О внесении  изменений в постановление администрации муниципального района 
«Печора» от  31.12.2014 г. № 2237 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Признание граждан 
малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда» 
 
 
 В целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации 

 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от  
31.12.2014 г. № 2237 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для предоставления им по 
договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» 
следующие изменения: 
 1.1. В приложении к постановлению: 
 1.1.1. Пункт 1.2. изложить в следующей редакции: 
«1.2. Заявителями являются физические лица –  граждане Российской Федерации, 
зарегистрированные по месту жительства на территории муниципального образования.». 
 1.1.2. Пункт 2.2. изложить в следующей редакции: 
«2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
муниципального района «Печора», через отдел управления жилым фондом 
администрации муниципального района «Печора» (далее – ОУЖФ).».  
 1.1.3. Пункт 2.4. изложить в следующей редакции: 
 «2.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги:  
 2.4.1. Жилищно-эксплуатационная организация – в части предоставления выписки 
из домовой книги; справки о регистрации по месту жительства (в случае, если данный 
документ находится в распоряжении жилищно-эксплуатационной организации); 
 2.4.2. Федеральная налоговая служба – в части предоставления документов, 
подтверждающие наличие или отсутствие в собственности гражданина и членов его семьи 
или одиноко проживающего гражданина имущества, подлежащего налогообложению; 
копии документов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах 
собственности гражданину (и членам его семьи) налогооблагаемого недвижимого 
имущества;  
 2.4.3. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – 
в части предоставления документов,  подтверждающие наличие или отсутствие в 
собственности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина 
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имущества, подлежащего налогообложению; документов, подтверждающие кадастровую 
стоимость земельных участков, а до ее определения - их нормативную цену, размер 
паенакоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных 
кооперативах; документы, подтверждающие наличие установленных в судебном порядке 
ограничений на распоряжение недвижимым имуществом; 
 2.4.4. Государственная инспекция безопасности дорожного движения -  в части 
предоставления документов, подтверждающих наличие или отсутствие в собственности 
гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина имущества, 
подлежащего налогообложению; 
 2.4.5. Пенсионный фонд Российской Федерации; Федеральная служба исполнения 
наказаний; Министерство внутренних дел Российской Федерации; Федеральная служба 
безопасности Российской Федерации; Федеральная служба Российской Федерации по 
контролю за оборотом наркотиков;  Федеральная таможенная служба – в части 
предоставления документов, подтверждающих доходы гражданина и членов его семьи 
или одиноко проживающего гражданина за последние двенадцать месяцев, 
предшествующих месяцу подачи запроса; 
 2.4.6. Министерство обороны Российской Федерации – в части предоставления 
документов, подтверждающих временное отсутствие гражданина и (или) членов его семьи 
или одиноко проживающего гражданина в связи с прохождением военной службы по 
призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов;  
 2.4.7. Министерство внутренних дел Российской Федерации - в части 
предоставления документов, подтверждающих временное отсутствие гражданина и (или) 
членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в связи с отбыванием наказания 
в виде лишения свободы, заключением под стражу, нахождением на принудительном 
лечении по решению суда, пропажей без вести и нахождением в розыске;  
 2.4.8. Органы опеки и попечительства Министерства труда и социальной защиты 
Республики Коми - в части предоставления документов, подтверждающих временное 
отсутствие гражданина и (или) членов его семьи или одиноко проживающего гражданина 
в связи с нахождением в учреждениях социального обслуживания населения или 
образовательных организациях с наличием интерната на полном государственном 
обеспечении. 
 Запрещается требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги.». 
 1.1.4. Пункт 2.6. изложить в следующей редакции: 
 «2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней, 
исчисляемых со дня получения заявления с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги.  
 При необходимости проведения дополнительной проверки представленных 
гражданином сведений, содержащихся в документах, ОУЖФ в течение 10 календарных 
дней со дня получения документов извещает гражданина о проведении проверки 
сведений. В этом случае решение о признании или непризнании семьи или одиноко 
проживающего гражданина малоимущей(им) для предоставления ей (ему) по договорам 
социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда принимается 
ОУЖФ не позднее 30 календарных дней со дня подачи запроса.». 
 1.1.5. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
 «2.8. Для получения муниципальной услуги заявители подают в ОУЖФ, МФЦ 
запрос гражданина о признании его семьи малоимущей для предоставления по договору 
социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (далее - 
заявление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему административному 
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регламенту), в котором должно быть изложено согласие членов его семьи, или одиноко 
проживающего гражданина на проверку органом местного самоуправления заявленных 
сведений о доходах и имуществе; 
 2.8.1. К указанному заявлению прилагаются следующие документы:  
- паспорт или иные документы, удостоверяющие личности гражданина и членов его семьи 
или одиноко проживающего гражданина; 
- копии документов, подтверждающих родственные отношения с гражданином 
(свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении 
(удочерении), судебных решений и другие); 
- выписка из домовой книги, выданная жилищно-эксплуатационной организацией, 
подтверждающая состав семьи;  
- копии правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности 
гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина на имущество, 
подлежащее налогообложению, в случае, если указанное право не зарегистрировано в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 
- заключение экспертной организации о стоимости транспортного средства, 
зарегистрированного в установленном порядке, принадлежащего на правах собственности 
гражданину (и членам его семьи); 
- документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи или одиноко 
проживающего гражданина за последние двенадцать месяцев, предшествующих месяцу 
подачи запроса; 
- документы, подтверждающие временное отсутствие гражданина и (или) членов его 
семьи или одиноко проживающего гражданина в связи с обучением в военных 
профессиональных организациях и военных образовательных организациях высшего 
образования без заключения контракта о прохождении военной службы. 
 2.8.2. В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его 
представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также 
представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, 
подтверждающий соответствующие полномочия. 
 2.8.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами: 
- лично (в ОУЖФ, МФЦ); 
- посредством  почтового  отправления (в ОУЖФ). 
 2.8.4. Варианты предоставления документов: 
- при личном обращении заявитель предоставляет  оригиналы документов; 
- при направлении запроса и документов, указанных в пункте 2.8 административного 
регламента через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и 
свидетельствование подлинности подписи заявителя на запросе осуществляется 
нотариусом или иным лицом в порядке, установленном пунктом 3 статьи 185 
Гражданского кодекса Российской Федерации»; 
- при обращении за получением муниципальной услуги через МФЦ предоставляются 
оригиналы документов.».  

1.1.6. Пункт 2.9. изложить в следующей редакции: 
 «2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются: 
- выписка из домовой книги, выдаваемая органом местного самоуправления или 
подведомственной ему организацией; 
- документы из органов, осуществляющих государственный учет и регистрацию 
недвижимого имущества и сделок с ним, и органов, осуществляющих регистрацию 
транспортных средств, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности 
гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина имущества, 
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подлежащего налогообложению, либо документы из налоговых органов, подтверждающие 
наличие или отсутствие в собственности гражданина и членов его семьи или одиноко 
проживающего гражданина имущества, подлежащего налогообложению; 
- копии документов из налоговых органов, подтверждающих сведения о стоимости 
принадлежащего на правах собственности гражданину (и членам его семьи) 
налогооблагаемого недвижимого имущества; 
- документы, подтверждающие кадастровую стоимость земельных участков, а до ее 
определения - их нормативную цену, размер паенакоплений в жилищно-строительных, 
гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах; 
- справка о регистрации по месту жительства; 
- документы, подтверждающие наличие установленных в судебном порядке ограничений 
на распоряжение недвижимым имуществом;  
- документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи или одиноко 
проживающего гражданина за последние двенадцать месяцев, предшествующих месяцу 
подачи запроса; 
- документы, подтверждающие временное отсутствие гражданина и (или) членов его 
семьи или одиноко проживающего гражданина в связи с прохождением военной службы 
по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, отбыванием наказания в 
виде лишения свободы, заключением под стражу, нахождением на принудительном 
лечении по решению суда, пропажей без вести и нахождением в розыске, нахождением в 
учреждениях социального обслуживания населения или образовательных организациях с 
наличием интерната на полном государственном обеспечении. 
2.9.1. Документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, 
заявитель вправе представить по собственной инициативе.». 
 1.1.5. Пункт 2.21 исключить. 
 1.1.6. Подпункт «в» пункта 2.22 исключить. 
 1.1.7. Абзац 4 пункта 3.2. изложить в следующей редакции: 
 «Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов по почте.». 
 1.1.8. Абзац 5 пункта 3.2. изложить в следующей редакции: 
 «При заочной форме подачи документов заявитель направляет заявление в 
бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе.». 
 1.1.9. Абзацы  8, 9, 10, 11 пункта 3.2 исключить.  
 1.1.10. В абзаце 16 пункта 3.2. слова: «может быть представлена» заменить словом: 
«представляется». 
 1.1.11. В абзацах 17, 18 пункта 3.2. слова: «может быть оформлено» заменить 
словом: «оформляется». 
 1.1.12. Абзацы 25, 26 пункта 3.3. исключить. 
 1.1.13. Абзац 29 пункта 3.3 изложить в следующей редакции: 

«Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 
рабочих дней с момента получения специалистом ОУЖФ, МФЦ, ответственным за 
межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 
межведомственных запросов.». 
 1.1.14. Абзацы 4 пункта 3.5. исключить. 
 1.1.15. Пункт 4.3. дополнить подпунктом 4 следующего содержания: 
  «4) за решение и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 
ходе предоставления муниципальной услуги.». 
 1.1.16. Абзац 1 пункта 5.3 изложить в следующей редакции:  
 «Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также принимается при личном приеме заявителя.». 
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 1.1.17. Второе предложение абзаца 2 пункта 5.3. исключить. 
 1.1.18. Второе предложение абзаца 4 пункта 5.3. исключить. 
 1.1.19. В абзаце 1 пункта 5.6 слова: «может быть представлена» заменить словом: 
«представляется». 

  1.1.20. В абзаце 1 пункта 5.8 слова: «может быть принято» заменить словом: 
«принимается». 
 1.2. В приложении №1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для предоставления им по 
договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»: 
 1.2.1. в таблице Общая информация о  муниципальном автономном учреждении 
«Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг» 
слова «ФИО руководителя Ускова Татьяна Леонидовна» заменить словами «ФИО 
руководителя Линькова Светлана Владимировна»; 
 1.2.2. в таблице Общая информация об администрации муниципального района 
«Печора» слова «ФИО и должность руководителя органа Николаев Виктор 
Александрович – глава администрации МР «Печора» заменить словами «ФИО и 
должность руководителя органа Ткаченко Антон Владимирович – и.о. главы 
администрации МР «Печора». 
 1.3. В пункте 4 постановления слова: «Смагина В.А.» заменить словами: «Фукалова 
С.В.» 
 
 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 
и  подлежит размещению на официальном портале администрации муниципального 
района «Печора». 
 
 
 
И.о. главы администрации                                                                                       А.В. Ткаченко 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«30»      октября    2015 г. 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1261 

 

О внесении  изменений в постановление администрации муниципального района 
«Печора» от  24.10.2014 г. № 1780 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам 
по договорам найма жилых помещений специализированного муниципального 
жилищного фонда» 
 
 
 В целях приведения в соответствие с законодательством Российской Федерации 

 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
 1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от  
24.10.2014 г. № 1780 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договорам найма жилых 
помещений специализированного муниципального жилищного фонда» следующие 
изменения: 
 1.1. В приложении к постановлению: 
 1.1.1. Пункт 1.2. дополнить подпунктами следующего содержания: 
 «1.2.3. категории заявителей, которым предоставляются жилые помещения в 
общежитиях для временного проживания: 
- гражданам в период их работы, службы или обучения. 
 1.2.4. категории заявителей, которым предоставляются жилые помещения в домах 
системы социального обслуживания населения, относящиеся, в соответствии с 
законодательством,  к числу граждан, нуждающихся в специальной социальной защите с 
предоставлением им медицинских и социально-бытовых услуг, в случае, если существуют 
следующие обстоятельства, которые ухудшают или могут ухудшить условия его 
жизнедеятельности, а также отдельные категории заявителей, которым предоставляются 
жилые помещения  для социальной защиты: 
 а) полная или частичная утрата способности либо возможности осуществлять 
самообслуживание, самостоятельно передвигаться, обеспечивать основные жизненные 
потребности в силу заболевания, травмы, возраста или наличия инвалидности; 
 б) наличие в семье инвалида или инвалидов, в том числе ребенка-инвалида или 
детей-инвалидов, нуждающихся в постоянном постороннем уходе; 
 в) наличие ребенка или детей (в том числе находящихся под опекой, 
попечительством), испытывающих трудности в социальной адаптации; 
 г) отсутствие возможности обеспечения ухода (в том числе временного) за 
инвалидом, ребенком, детьми, а также отсутствие попечения над ними; 
 д) наличие внутрисемейного конфликта, в том числе с лицами с наркотической или 
алкогольной зависимостью, лицами, имеющими пристрастие к азартным играм, лицами, 
страдающими психическими расстройствами, наличие насилия в семье; 
 е) отсутствие определенного места жительства, в том числе у лица, не достигшего 
возраста двадцати трех лет и завершившего пребывание в организации для детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей; 
 ж) отсутствие работы и средств к существованию; 
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 з) наличие иных обстоятельств, которые нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации признаны ухудшающими или способными ухудшить 
условия жизнедеятельности граждан; 
 1.2.5. категории заявителей, которым предоставляются жилые помещения фондов 
для временного поселения вынужденных переселенцев и лиц, признанных беженцами: 
- гражданам, признанным в установленном федеральным законом порядке вынужденными 
переселенцами и беженцами.». 
 1.1.2. Пункт 2.2. изложить в следующей редакции: 
 «2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
муниципального района «Печора», через отдел управления жилым фондом 
администрации муниципального района «Печора» (далее – ОУЖФ).».  
 1.1.3. Пункт 2.6. дополнить абзацем следующего содержания: 
«При наличии противоречивых сведений в представленных документах ОУЖФ в 
пределах срока оказания муниципальной услуги осуществляет проверку на предмет 
соответствия указанных сведений действительности посредством направления запросов в 
органы и организации, располагающие необходимой информацией.». 
 1.1.4. Пункт 2.8. изложить в следующей редакции: 
 «2.8. Для получения муниципальной услуги заявители подают в ОУЖФ, МФЦ 
заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно Приложению № 2 
к настоящему административному регламенту), а также следующие документы в 1 
экземпляре: 
 1. Для принятия решения о заключении договора найма служебного жилого 
помещения: 
 1) документы, подтверждающие состав семьи: 
- справку о составе семьи, выданную жилищно-эксплуатационной организацией (в случае, 
если данный документ находится в распоряжении жилищно-эксплуатационной 
организации); 
- свидетельство о заключении брака (в случае заключения брака); 
- свидетельство о расторжении брака (в случае расторжении брака); 
- свидетельство о рождении ребенка (при наличии в семье ребенка); 

2) сведения о правах на недвижимое имущество, которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

3) вступившее в законную силу решение суда об обязанности заключения договора 
специализированного найма жилого помещения, вселении в жилое помещение; 

4) служебное удостоверение муниципального служащего (для муниципальных 
служащих – предъявляется для ознакомления с целью идентификации личности); 

5) трудовой договор. 
2. Для принятия решения о заключении договора найма жилого помещения в 

общежитии: 
1) документы, подтверждающие состав семьи: 

- справку о составе семьи, выданную жилищно-эксплуатационной организацией (в случае, 
если данный документ находится в распоряжении жилищно-эксплуатационной 
организации); 
- свидетельство о заключении брака (в случае заключения брака); 
- свидетельство о расторжении брака (в случае расторжении брака); 
- свидетельство о рождении ребенка (при наличии в семье ребенка); 

2) сведения о правах на недвижимое имущество, которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: 
- решение суда об обязанности заключения договора специализированного найма жилого 
помещения, вселении в жилое помещение; 

3) трудовой договор (для работающих граждан); 
4) справка об обучении (для учащихся, студентов). 
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3. Для принятия решения о заключении договора найма жилого помещения 
маневренного фонда: 

1) документы, подтверждающие состав семьи: 
- справку о составе семьи, выданную жилищно-эксплуатационной организацией (в случае, 
если данный документ находится в распоряжении жилищно-эксплуатационной 
организации); 
- свидетельство о заключении брака (в случае заключения брака); 
- свидетельство о расторжении брака (в случае расторжении брака); 
- свидетельство о рождении ребенка (при наличии в семье ребенка); 

2) сведения о правах на недвижимое имущество, которые не зарегистрированы в 
Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: 
- вступившее в законную силу решение суда об обязанности заключения договора 
специализированного найма жилого помещения, вселении в жилое помещение; 

3) вступившее в законную силу решение суда об обращении взыскания на жилое 
помещение (для граждан, утративших жилые помещения в результате обращения 
взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка 
или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного 
юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение 
возврата кредита или целевого займа, если на момент взыскания такие жилые помещения 
являются для них единственными).  

2.8.1. В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 
муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность.  

2.8.2. В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его 
представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также 
представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, 
подтверждающий соответствующие полномочия. 

2.8.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами: 
- лично (в ОУЖФ, МФЦ); 
- посредством  почтового  отправления (в ОУЖФ). 
 2.8.4. Варианты предоставления документов: 
при личном обращении заявитель предоставляет оригиналы всех документов; 
- при направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.8 административного 
регламента через отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и 
свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении осуществляется 
нотариусом или иным лицом в порядке, установленном пунктом 3 статьи 185 
Гражданского кодекса Российской Федерации»; 
- при обращении за получением муниципальной услуги  через МФЦ предоставляются 
оригиналы всех документов.». 
 1.1.5. Пункт 2.21 исключить. 
 1.1.6. Подпункт «в» пункта 2.22 исключить. 
 1.1.7. Абзац 4 пункта 3.2. изложить в следующей редакции: 
 «Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов по почте.». 
 1.1.8. Абзац 5 пункта 3.2. изложить в следующей редакции: 
«При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление в 
бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе.». 
 1.1.9. Абзацы  8, 9, 10, 11 пункта 3.2 исключить.  
 1.1.10. В абзаце 16 пункта 3.2. слова: «может быть представлена» заменить словом: 
«представляется». 
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 1.1.11. В абзацах 17, 18 пункта 3.2. слова: «может быть оформлено» заменить 
словом: «оформляется». 
 1.1.12. Абзацы 25, 26 пункта 3.3. исключить. 
 1.1.13. Абзац 29 пункта 3.3 изложить в следующей редакции: 
«Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих 
дней с момента получения специалистом ОУЖФ, МФЦ, ответственным за 
межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 
межведомственных запросов.». 
 1.1.14. Абзацы 5  пункта 3.5. исключить. 
 1.1.15. Пункт 4.3. дополнить подпунктом 4 следующего содержания: 
 «4) за решение и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги.». 
 1.1.16. Абзац 1 пункта 5.3 изложить в следующей редакции:  
«Жалоба направляется по почте, через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также принимается при личном приеме заявителя.». 
 1.1.17. Второе предложение абзаца 2 пункта 5.3. исключить. 
 1.1.18. Второе предложение абзаца 4 пункта 5.3. исключить. 
 1.1.19. В абзаце 1 пункта 5.6 слова: «может быть представлена» заменить словом: 
«представляется». 
 1.1.20. В абзаце 1 пункта 5.8 слова: «может быть принято» заменить словом: 
«принимается». 
 1.2. В приложении № 1 к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление гражданам по договорам найма жилых 
помещений специализированного муниципального жилищного фонда»: 
 1.2.1. в таблице Общая информация о  муниципальном автономном учреждении 
«Многофункциональный центр предоставления государственных муниципальных услуг» 
слова «ФИО руководителя Ускова Татьяна Леонидовна» заменить словами «ФИО 
руководителя Линькова Светлана Владимировна»; 
 1.2.2. в таблице Общая информация об администрации муниципального района 
«Печора» слова «ФИО и должность руководителя органа Николаев Виктор 
Александрович – глава администрации МР «Печора» заменить словами «ФИО и 
должность руководителя органа Ткаченко Антон Владимирович – и.о. главы 
администрации МР «Печора». 
 1.3. В пункте 4 постановления слова: «Смагина В.А.» заменить словами: «Фукалова 
С.В.» 
 
 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 
и  подлежит размещению на официальном портале администрации муниципального 
района «Печора». 
 
 
 
И.о. главы администрации                                                                       

 
                     А.В. Ткаченко 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«30»      октября    2015 г. 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1262 

 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, за плату без проведения торгов» 
 

В соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, за плату без проведения торгов» (приложение). 
  
 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 
и  подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора». 

 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

главы администрации Фукалова С.В. 
 
 
 
И.о. главы администрации                                                                                     А.В. Ткаченко 
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Приложение 
 к постановлению администрации МР «Печора»  

от 30 октября  2015 года  №  1262 
 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся  

в собственности муниципального образования, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, 

 за плату без проведения торгов» 
 

I. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, за плату без проведения торгов» (далее - административный 
регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) комитета по управлению муниципальной собственностью 
муниципального района «Печора» (далее – Комитет), муниципального автономного 
учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее – МФЦ), формы контроля за исполнением 
административного регламента, ответственность должностных лиц Комитета, МФЦ, 
предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов 
при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 
в собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, за плату без проведения торгов (далее – муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования. 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями являются граждане - физические лица (в том числе 

индивидуальные предприниматели) и юридические лица, относящиеся к следующим 
категориям: 

1.2.1. лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории; 
1.2.2. осуществляется продажа земельных участков, образованных из земельного 

участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для 
комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства 
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(за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования), 
членам этой некоммерческой организации или, если это предусмотрено решением общего 
собрания членов этой некоммерческой организации, этой некоммерческой организации; 

1.2.3. осуществляется продажа земельных участков, образованных из земельного 
участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для 
ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства (за исключением земельных 
участков, отнесенных к имуществу общего пользования), членам этой некоммерческой 
организации; 

1.2.4. некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен 
земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного 
строительства; 

1.2.5. юридическое лицо, которому предоставлен земельный участок для ведения 
дачного хозяйства; 

1.2.6. собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении; 
1.2.7. юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного 

(бессрочного) пользования; 
1.2.8. крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, 

использующая земельный участок, находящийся в муниципальной собственности и 
выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности; 

1.2.9. гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендатором земельного 
участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства; 

1.2.10. граждане для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, 
гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
Кодекса Российской Федерации. 

1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в 
силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, соответствующими полномочиями. 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Комитете, в МФЦ; 
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – 
сеть Интернет):  

1. на официальном сайте администрации муниципального района «Печора» (далее 
– Администрация), МФЦ; 

2. в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/) и 
региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru/) (далее – порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций)); 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги  можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Комитета,  МФЦ, в том числе центра 
телефонного обслуживания (далее – ЦТО),  телефон: 8-800-200-8212; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Комитет, МФЦ; 
- при письменном обращении в Комитет, МФЦ, в том числе по электронной почте; 
- путем публичного информирования. 

consultantplus://offline/ref=09F6436B36FCBA8535A57DC77231AB3FCA66A821562F820F72766424CF01259A60A33D762Fd9cDJ
http://pgu.rkomi.ru/
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Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать: 
- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- категории заявителей; 
- адрес Комитета, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, режим работы Комитета, МФЦ;  
- порядок передачи результата заявителю; 
- сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том 
числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан 
предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по 
собственной инициативе); 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц; 
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
- время приема и выдачи документов. 

В любое время с момента приёма документов до получения результатов услуги 
заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления  услуги по 
письменному обращению, телефону, электронной почте, лично. 

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 
осуществляются специалистами Комитета, МФЦ, в том числе ЦТО в соответствии с 
должностными инструкциями. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты 
ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют 
обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 
осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 
продолжительное время, специалист Комитета, МФЦ, ответственный за информирование, 
предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное 
время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен быть подготовлен. В 
случае необходимости ответ готовится при взаимодействии Комитета и МФЦ. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не 
представляется возможным посредством телефона, специалист Комитета, МФЦ, 
принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным 
обращением в Комитет, МФЦ и требования к оформлению обращения. 

Ответ на письменное обращение, поступившее в Комитет, МФЦ направляется 
заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 
исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  
указанному в обращении. 

В случае если, в письменном обращении не указана фамилия заявителя, 
направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не дается. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах 
массовой информации, на официальных сайтах Администрации, МФЦ. 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в Комитете, МФЦ. 

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах 
местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Комитет, МФЦ содержится в 
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Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность 

земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, за плату 
без проведения торгов». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 

муниципального района «Печора», через земельный отдел комитета по управлению 
муниципальной собственностью муниципального района «Печора» (далее – Земельный 
отдел). 

 
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной  

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления  
муниципальной услуги 

 
2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в одну из 

следующих организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 
2.3.1. МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, уведомления и 

выдачи результата муниципальной услуги заявителю. 
2.3.2. Земельный отдел – в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам 
организациях, принятия решения, выдачи результата предоставления услуги. 

2.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:  
2.4.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – 

в части предоставления:   
- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним (далее – ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок; 
- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об 
испрашиваемом земельном участке; 
- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом 
земельном участке; 
- кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в 
здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке; 

2.4.2. Федеральная налоговая служба – в части предоставления: 
- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о 
юридическом лице, являющемся заявителем; 
- выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем; 

2.4.3. Органы местного самоуправления или подведомственные им организации – в 
части предоставления: 
- проект организации и застройки территории некоммерческого объединения; 
- утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории. 
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 Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение о предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, за плату без проведения торгов и заключение 
договора купли-продажи (далее – решение о предоставлении муниципальной услуги), 
уведомление о предоставлении муниципальной услуги; 

2) решение об отказе в предоставлении в собственность земельных участков, 
находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, за плату без проведения 
торгов (далее – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги); уведомление 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги  составляет 30 календарных дней, 

исчисляемых с момента обращения заявителя с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги. 

В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного 
участка Земельный отдел возвращает это заявление заявителю, если оно не соответствует 
положениям пункта 2.8 настоящего административного регламента, подано в иной 
уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые 
пунктами 2.8.1 – 2.8.2 настоящего административного регламента. При этом Земельным 
отделом должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного 
участка. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
 
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001  № 136-ФЗ («Российская 
газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 
- Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская 
газета», № 75, 08.04.2011); 
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская 
газета», № 165, 29.07.2006); 
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре 
недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, 
ст. 4017); 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 
31.12.2012); 

consultantplus://offline/ref=19422E7F1E8995B729FF9417BFAF01E44CCB1F5D73CCDF4801428F669D6Cy1I
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- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 
№ 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов» («Официальный интернет-
портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015); 
- Конституцией Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 
17.02.1994)  («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 1994, №2, ст. 21). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 
 
2.8. Для получения муниципальной услуги заявители подают в Земельный отдел, 

МФЦ заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно 
Приложению № 2 (для юридических лиц), Приложению № 3 (для физических лиц, 
индивидуальных предпринимателей) к настоящему административному регламенту). 

В заявлении указываются: 
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 
идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном 
согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный 
участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным законом «О государственном кадастре недвижимости»; 

4) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом; 

5) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных 
участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой 
расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, 
границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных 
участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если 
сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости; 

6) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 
2 статьи 39.10 Земельного  Кодекса Российской Федерации; 

7) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав; 

8) цель использования земельного участка; 
9) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

10) реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок 
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и 
(или) проектом; 

11) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 
2.8.1. К заявлению прилагаются следующие документы (для всех категорий 

заявителей): 
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1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия; 

2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

3) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки 
ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или 
садоводства. 

(Предоставление  документов, указанных в подпункте 1, 3 пункта 2.8.1 настоящего 
регламента не требуется в случае, если указанные документы направлялись ранее с 
заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по 
итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка) 

2.8.1.1. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного 
регламента: 
- договор о комплексном освоении территории. 

2.8.1.2. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего административного 
регламента: 

1) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; 
2) решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого 

земельного участка заявителю. 
2.8.1.3. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.3 настоящего административного 

регламента: 
1) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 

испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРП; 

2) документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации; 
3) решение органа некоммерческой организации о распределении земельного 

участка заявителю. 
2.8.1.4. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.4 настоящего административного 

регламента: 
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, 
относящегося к имуществу общего пользования. 

2.8.1.5. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.5 настоящего административного 
регламента: 

1) решение органа юридического лица о приобретении земельного участка, 
относящегося к имуществу общего пользования; 

2) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на 
испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРП.  

2.8.1.6. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.6 настоящего административного 
регламента: 

1) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, 
сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не 
зарегистрировано в ЕГРП; 
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2) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРП; 

3) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

2.8.1.7. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.7 настоящего административного 
регламента: 
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый 
земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП. 

2.8.1.8. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.9 настоящего административного 
регламента: 
- документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с 
Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель 
сельскохозяйственного назначения». 

2.8.2. В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его 
представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также 
представляется документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, 
подтверждающий соответствующие полномочия. 

2.8.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами: 
- лично (в Земельный отдел, МФЦ); 
- посредством  почтового  отправления (в Земельный отдел). 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями,  
в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 
2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются: 

2.9.1. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.1 настоящего административного 
регламента: 

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом земельном участке; 

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним (ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением 
случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

3) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания 
территории; 

4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) о 
юридическом лице, являющемся заявителем. 

2.9.2. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.2, 1.2.4 настоящего 
административного регламента: 

1) договор о комплексном освоении территории; 
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2) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом земельном участке; 

3) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением 
случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

4) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 
2.9.3. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.3, 1.2.5. настоящего 

административного регламента: 
1) утвержденный проект межевания территории; 
2) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в 

случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории); 
3) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
4) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за исключением 

случаев образования земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о 
зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

5) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 
2.9.4. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.6 настоящего административного 

регламента: 
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
2) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом 

земельном участке; 
3) кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в 

здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке; 
4) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и 

расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об 
отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений; 

5) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 
6) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся 
заявителем; 

2.9.5. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.7. настоящего административного 
регламента: 

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом земельном участке; 

2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на указанный земельный участок; 

3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 
2.9.6. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.8 настоящего административного 

регламента: 
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или 

уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на указанный земельный участок; 

3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 
4) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем. 
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2.9.7. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.9 настоящего административного 
регламента: 

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом земельном участке; 

2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок; 
3) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 
4) выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся 

заявителем. 
2.9.8. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.10 настоящего административного 

регламента: 
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае если заявитель указал 
кадастровый номер земельного участка в заявлении); 

2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или 
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на указанный земельный участок. 

2.9.9. Документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного 
регламента, заявитель вправе представить по собственной инициативе. 

 
Указание на запрет требовать от заявителя 

 
2.10. Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных 
органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию по собственной инициативе; 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
2.11. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.12. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
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2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов; 

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 
прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в 
целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с 
заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой 
организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается 
на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, 
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 
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земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о 
комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 
соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен 
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных 
объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ извещение о 
предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в 
соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и 
(или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
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федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Федерации, государственной программой 
субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

не установлен вид разрешенного использования; 
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 

участок не отнесен к определенной категории земель; 
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении 
цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 
такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте 
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять 
процентов. 

2.13.1. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего административного 
регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

 в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,  
порядок их представления 

 
2.15.  Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
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необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги,  
включая информацию о методике расчета такой платы 

 
2.17. В связи с отсутствием необходимых и обязательных услуг для предоставления 

муниципальной услуги, плата не взимается. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через 
МФЦ, составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей  
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.19. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления. Срок регистрации в Комитете или МФЦ не должен превышать 15 минут. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  
услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению и 
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке 

предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации  

о социальной защите инвалидов 
 
2.20. Здание (помещение) Комитета оборудуется информационной табличкой 

(вывеской) с указанием полного наименования. 
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для 
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, 
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок. 
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Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 
(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 
специалистов, ответственных за прием документов; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 
ответственных за информирование; 
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

2.21. Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются 
государственные и муниципальные услуги.  

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на 
следующие функциональные секторы (зоны): 

а) сектор информирования и ожидания; 
б) сектор приема заявителей. 
Сектор информирования и ожидания включает в себя: 
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в 
том числе: 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 
организовано в МФЦ; 
- сроки предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при 
получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты; 
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 
необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, размерах и порядке их оплаты; 
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 
ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, 
работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
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предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 
31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства 
Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также 
привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации; 
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на 
территории субъекта Российской Федерации; 
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной 
услуги; 

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), 
предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления 
государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления 
иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к 
Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), Порталу 
государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о 
муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ; 

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 
документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 
получения муниципальных услуг; 

д) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 
- регистрации заявителя в очереди; 
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов 
услуг; 
- отображение статуса очереди; 
- автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему 
работнику МФЦ; 
- формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем 
времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников. 

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи 
документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, 
фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего 
прием и выдачу документов. 

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими 
указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений». 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на 
нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором 
этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими 
подъемными устройствами, в том числе для инвалидов. 

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, 
предназначенный для инвалидов. 

consultantplus://offline/ref=570029CB473C2854AA7C7F386C977E229355FCF49B9CCBBFCF9CD7C6iDc3N
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На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 
специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации 
должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а 
также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными 
средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

 
2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 
 

Показатели Единица 
измерения 

Нормативное значение 
показателя 

Показатели доступности 
Наличие возможности получения в электронном 
виде (в соответствии с этапами перевода 
муниципальной услуги на предоставление в 
электронном виде) 

да/нет да 

Наличие возможности получения 
муниципальной услуги через МФЦ да/нет да 

Показатели качества 
Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в  установленный 
срок заявлений на предоставление услуги в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

%  
100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление  
муниципальной услуги в Органе  

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

% 0 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 
2.23. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной  услуги находится на Интернет-сайте Администрации 
(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.24. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
заявлением, а взаимодействие МФЦ с Комитетом  осуществляется без участия заявителя. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ 
лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 

http://www.pechoraonline.ru/
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а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций). 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;  
2) осуществление межведомственного информационного взаимодействия в рамках 

предоставления муниципальной услуги; 
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит 

поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 4 к 

настоящему административному регламенту. 
 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
 
3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в Земельный отдел, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги. 
Обращение заявителя в Земельный отдел может осуществляться в очной и заочной 

форме путем подачи заявления и иных документов. 
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при 

личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, 
указанные в пункте 2.8 – 2.8.2 настоящего административного регламента, в пункте 2.9 
административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их 
самостоятельно), в бумажном виде, то есть документы установленной формы, 
сформированные на бумажном носителе. 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов. 
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. 

При заочной форме подачи документов заявитель направляет заявление и 
документы, указанные в пункте 2.8 – 2.8.2 административного регламента, 2.9 
административного регламента (в случае, если заявитель представляет данные документы 
самостоятельно), в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе.  

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.8 – 2.8.2, 2.9 (в случае, 
если заявитель представляет данные документы самостоятельно) административного 
регламента, в бумажном виде осуществляется через организацию почтовой связи (могут  
направляться заказным письмом с уведомлением о вручении). 

При направлении документов через организацию почтовой связи днем регистрации 
заявления является день получения письма Комитетом. 

При направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.8.-2.8.2, 2.9 (в 
случае, если заявитель представляет данные документы самостоятельно)  настоящего 
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административного регламента через организацию почтовой связи удостоверение 
верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной 
услуги оформляется заявителем в ходе приема в Земельном отделе, МФЦ, либо 
оформляется заранее.  

По просьбе обратившегося лица, заявление оформляется специалистом Земельного 
отдела, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных 
средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, 
имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Земельного отдела, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема заявителя: 
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 
- проверяет полномочия заявителя; 
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 
2.8 – 2.8.2 настоящего административного регламента, а также документы, указанные в 
пункте 2.9 административного регламента (в случае, если заявитель представил данный 
документ самостоятельно); 
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что: 
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных 
законодательством должностных лиц; 
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 
сокращения, с указанием их мест нахождения; 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест 
жительства написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений; 
- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание; 
- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 
- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты 
их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и 
документы; 
- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 
минут.  

Если заявитель обратился заочно, специалист Земельного отдела, ответственный за 
прием документов: 
- регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 
документов в информационную систему; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 
документов, поступивших от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их 
принятия, подтверждающее принятие документов. 
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Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 
поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при 
заочном обращении (заказным письмом по почте). 

При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ специалист МФЦ регистрирует запрос в информационной 
системе МФЦ с присвоением запросу регистрационного номера не позднее рабочего дня 
МФЦ,  следующего за днем  получения запроса от заявителя. Специалист МФЦ проверяет 
полноту комплекта документов и достоверность содержащихся в представленных в 
заявлении и прилагаемых к нему документах сведений, выдает заявителю расписку в 
получении документов, в которой указывается: 
- место, дата и время приема запроса заявителя; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- перечень принятых документов от заявителя; 
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего запрос; 
- срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
административным регламентом. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 
документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, 
специалист Земельного отдела, МФЦ, ответственный за прием документов, устно 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, 
и предлагает принять меры по их устранению. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 
Земельного отдела, специалист Земельного отдела, ответственный за прием документов, 
формирует документы (дело) и передает его специалисту Земельного отдела, 
ответственному за принятие решения. 

В случае, если заявитель не представил самостоятельно документы, указанные в 
пункте 2.9 административного регламента, специалист Земельного отдела, ответственный 
за прием документов, передает документы (дело) специалисту Земельного отдела, 
ответственному за межведомственное взаимодействие. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 
МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы 
(дело) и передает в этот же день документы в Земельный отдел.  

В случае, если заявитель не представил самостоятельно документы, указанные в 
пункте 2.9 административного регламента  специалист МФЦ, ответственный за 
межведомственное взаимодействие направляет межведомственные запросы в 
соответствии с пунктом 3.3. административного регламента.  

3.2.1. Критерием принятия решения является наличие заявления и прилагаемых к 
нему документов. 

3.2.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 
календарных дня с момента обращения заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги.  

3.2.3. Результатом административной процедуры является: 
- прием и регистрация заявления (документов) и передача заявления (документов) 
специалисту Земельного отдела,  ответственному за принятие решений. 
- прием и регистрация документов, представленных заявителем в Земельном отделе, МФЦ 
и передача зарегистрированных документов специалисту Земельного отдела, 
ответственному за межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель 
самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.9 административного 
регламента).  

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 
в регистрационном журнале с отметкой о приеме документов. 
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Осуществление межведомственного информационного взаимодействия в рамках 
предоставления муниципальной услуги 

 
3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

получение специалистом Земельного отдела, ответственным за межведомственное 
взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов 
о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента.  

Специалист Земельного отдела, ответственный за межведомственное 
взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 
- оформляет межведомственные запросы;  
- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, ответственного за 
подписание межведомственного запроса; 
- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 
- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 
межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 
1) наименование Комитета направляющего межведомственный запрос; 
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 
(идентификатор) такой услуги в реестре услуг.  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 
изложенные заявителем в поданном заявлении;  

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 
электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса 
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона). 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 
способов: 
- почтовым отправлением; 
- курьером, под расписку; 
- через СМЭВ (систему межведомственного электронного взаимодействия). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, 
а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в 
установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики 
Коми порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, 
подписывается электронной подписью специалиста Земельного отдела, ответственного за 
межведомственное взаимодействие. 
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Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и 
своевременной передачей указанных ответов в Земельный отдел, осуществляет 
специалист Земельного отдела, ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист Земельного отдела, ответственный за межведомственное взаимодействие, 
передает зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем 
документами специалисту Земельного отдела,  ответственному за принятие решения о 
предоставлении услуги. 

3.3.1. Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.9 настоящего 
административного регламента. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 
рабочих дней  с момента получения специалистом Земельного отдела, ответственным за 
межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 
межведомственных запросов.  

3.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 
документов, и их направление специалисту Земельного отдела, ответственному за 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 
в журнале с отметкой о межведомственном запросов (ответе).  

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения 

 об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
передача в Земельный отдел документов, необходимых для принятия решения. 

Специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта 
документов на предмет наличия всех документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным 
требованиям. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги, специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги, устанавливает соответствие получателя муниципальной услуги 
критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие 
оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.12, 2.13  административного регламента. 

Специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений: 
- решение о предоставлении муниципальной услуги; 
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 
оснований, предусмотренных пунктом 2.13 административного регламента). 

Специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги осуществляет оформление в двух экземплярах решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе (приостановлении) в 
предоставлении муниципальной услуги, а также проект договора купли-продажи в трех 
экземплярах (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги), и 
передает данный документ на подпись главе администрации муниципального района 
«Печора» (далее – Глава администрации). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Комитете, 
специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о предоставлении 
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муниципальной услуги,  направляет один экземпляр документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, специалисту Земельного отдела ответственному 
за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю, 
за исключением проекта договора купли-продажи земельного участка (данные документы 
направляются специалисту органа в трех экземплярах). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, 
специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги, направляет один экземпляр документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги, специалисту МФЦ, за исключением проекта 
договора купли-продажи земельного участка (данные документы направляются 
специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие органа в трех 
экземплярах). 

Второй экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, подшивается в дело. 

3.4.1. Критерием принятия решения является соответствие заявления и 
прилагаемых к нему документов требованиям настоящего административного регламента. 

3.4.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 16 календарных дней со дня получения из Земельного отдела, МФЦ полного 
комплекта документов, необходимых для принятия решения. 

3.4.3. Результатом административной процедуры является  направление принятого 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, проекта договора купли-продажи специалисту Земельного отдела, 
ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или специалисту МФЦ, 
ответственному за межведомственное взаимодействие. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является 
подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении муниципальной 
услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 

3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является 
поступление специалисту Земельного отдела, ответственному за выдачу результата 
предоставления услуги, или специалисту МФЦ, решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также  
проекта договора купли-продажи. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Земельном 
отделе, при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги 
специалист Земельного отдела, ответственный за выдачу результата предоставления 
услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, 
являющийся результатом предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Выдачу уведомления о предоставлении услуги (об отказе в предоставлении услуги) 
осуществляет специалист Земельного отдела, ответственный за выдачу результата 
предоставления услуги: 
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале 
регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при 
обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, либо 
- документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, 
направляется по почте заказным письмом с уведомлением. 

Заявитель подписывает проект договора купли-продажи земельного участка в 
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момент выдачи ему решения о предоставлении  муниципальной услуги специалист 
Земельного отдела. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ 
специалист МФЦ в день поступления от специалиста Земельного отдела результата 
предоставления муниципальной услуги регистрирует входящий документ (результат 
предоставления муниципальной услуги) и выбранным заявителем способом информирует 
заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 
осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, 
удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, 
подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в 
получении результата предоставления муниципальной услуги.  

Заявитель подписывает проект договора купли-продажи земельного участка в 
момент выдачи ему решения о предоставлении  муниципальной услуги специалистом 
МФЦ, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

В случае, если в заявлении о предоставлении земельного участка указано о 
направлении результата предоставления муниципальной услуге по адресу, 
содержащемуся в данном заявлении, проекты договоров, направленные Заявителю 
должны быть им подписаны и представлены в специалист Земельном отделе не позднее 
чем в течение 30 дней со дня получения заявителем проектов указанных договоров. 

3.5.1. Критерием принятия решения является выбор заявителем способа его 
уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги. 

3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 
календарных дня с момента поступления специалисту специалист Земельного отдела, 
ответственному за выдачу результата предоставления услуги, сотруднику МФЦ, 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом решении,  выдача заявителю решения о  предоставлении в 
собственность земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, за плату без проведения торгов, заключение договора купли-продажи или 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация в журнале выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 
положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется Председателем комитета. 

Контроль за деятельностью Комитета по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется заместителем главы администрации МР «Печора», курирующим работу 
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Комитета. 
Контроль за исполнением настоящего административного регламента 

специалистами МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 

 и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
 
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений 
заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не 
реже 1 раза в 3 года. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет обращений 
физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных 
административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, 
дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их 
исполнение. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.3. Специалист Комитета несет персональную ответственность за соблюдение 

сроков и последовательности действий (административных процедур) при 
предоставлении услуги. 

МФЦ и его специалисты, несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Комитету запросов, иных документов, принятых от 
заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а 
также за своевременную выдачу заявителю документов. 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4) за решения и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается Администрацией.  

 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае 

выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или 
ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться 
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с жалобой в Орган, правоохранительные органы и органы государственной власти. 
Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в 

себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных 
дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и 
предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе 
проведения таких мероприятий,  учитываются Органом, органами исполнительной власти 
Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению 
муниципальной услуги. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, муниципальных служащих 

 
Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, 
муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги 

 
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц 
Комитета в досудебном порядке. 

Предмет жалобы 
 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами; 

7) отказ органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги. 

 
Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в администрацию муниципального района «Печора». Жалобы на решения, 
принятые руководителем администрации муниципального района «Печора», 
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рассматриваются непосредственно руководителем администрации муниципального 
района «Печора».  

 
Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 
5.4. Жалоба направляется через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку почтовой корреспонденции, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
администрации муниципального района «Печора», предоставляющего муниципальную 
услугу, а также принимается при личном приеме заявителя.  

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

5.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, представляется: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.7. Регистрация жалобы осуществляется администрацией муниципального района 
«Печора» в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих (далее - Журнал) в течение одного рабочего дня со дня ее поступления с 
присвоением ей регистрационного номера.  

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 
правовым актом Администрации. 
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Администрацией выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 
представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов непосредственно при личном приеме заявителя.  

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 
дня их регистрации.  

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, 
осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию 
почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в 
течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.  

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на 
ее рассмотрение в Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 
- место, дата и время приема жалобы заявителя; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- перечень принятых документов от заявителя; 
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 
регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не 
входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 
указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в 
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
Сроки рассмотрения жалоб 

 
5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации. 
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Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, 
если возможность приостановления предусмотрена законодательством  

Российской Федерации 
 

5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 
 

Результат рассмотрения жалобы 
 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией принимается одно из 
следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.14. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы. 

 
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 
5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.13 

настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.  

 
Порядок обжалования решения по жалобе 

 
5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 
 

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых  
для обоснования и рассмотрения жалобы 

 
5.17. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 
 

Способы информирования заявителя о порядке подачи  
и рассмотрения жалобы 

 
5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Комитете, в МФЦ; 
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- на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 
- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций); 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- путем публичного информирования. 

 
 
 

_____________________________________________________ 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, за плату без проведения торгов» 

 
 

Общая информация о  
муниципальном автономном учреждении  «Многофункциональный центр предоставления  

государственных муниципальных услуг» 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Печорский проспект, д.64,  Печора, 
Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.64,  Печора, 
Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-28-18; 3-99-93;  
И.о. директора Линькова Светлана Владимировна 

 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 
 

Дни недели Часы работы 

Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 

Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 

Суббота – воскресенье  выходные дни 

 
Общая информация о  

Центре государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» 
 (удаленное рабочее место) 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Советская ул., д.20,  Печора, Республика 
Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Советская ул., д.20,  Печора, Республика 
Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-77-28 
И.о. директора Линькова Светлана Владимировна 

 

 
 
 
 
 
 
 

mailto:pechora@mydocuments11.ru
mailto:pechora@mydocuments11.ru
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График работы по приему заявителей  
 

Дни недели Часы работы 

Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 

Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 

Суббота – воскресенье  выходные дни 

 
 

____________________________________________________ 
 

Общая информация о 
Комитете  по управлению муниципальной собственностью   

муниципального района «Печора»  
 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Печорский проспект, д.46, Печора, 
Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.46, Печора, 
Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции: 

kums_pechora@mail.ru; 

Телефон отдела имущественных отношений и 
казны  

8(82142) 7-38-13 

Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru  

ФИО и должность руководителя органа  Яковина Галина Сергеевна – 
председатель комитета по управлению 
муниципальной собственностью МР 
«Печора» 

 
График работы  

Комитета по управлению муниципальной собственностью  
муниципального района «Печора»  

 
День недели Часы работы (обеденный 

перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 9-00 до 16-00  
(с 13-00 до 14-00) 

Вторник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Среда  с 8-45 до 18-00 (с 13-00 до 14-00) с 9-00 до 16-00  
(с 13-00 до 14-00) 

Четверг  с 8-45 до 18-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) с 9-00 до 13-00 
(с 13-00 до 14-00) 

Суббота -  
воскресенье 

выходные дни - 

 
 

http://www.pechoraonline.ru/
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, за плату без проведения торгов» 

 
Данные заявителя (юридического лица) 

№ запроса    
   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
 

Полное наименование 
юридического лица (в 
соответствии с 
учредительными документами) 

 

Организационно-правовая 
форма юридического лица  

Фамилия, имя, отчество 
руководителя юридического 
лица 

 

ОГРН  
Юридический адрес 

Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

Почтовый адрес 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      

Контактные данные  
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить земельный участок в собственность за плату площадью 
_______________ кв.м,  
 
местоположение земельного участка: ____________________________________________,  
____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________ 
кадастровый номер  ___________________________________________________________,  

(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 
для___________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 
_____________________________________________________________________________ 
 
основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 Земельного кодекса: ________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
 
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование 
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом_____________________________________________________________________ 
 
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения 
о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости_________ 
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Представлены следующие документы 
1  
2  
3  
  
Место получения результата 
предоставления услуги  

Способ получения результата   
 

Данные представителя (уполномоченного лица) 
Фамилия  
Имя  
Отчество  
Дата рождения  

 
Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  
Серия  Номер  
Выдан  Дата выдачи  

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 
Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 
Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      
Контактные 
данные 

 
 

 
 
   

Дата  Подпись/ФИО 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, за плату без проведения торгов» 
 

 

 
Данные заявителя (для физического лица, индивидуального предпринимателя) 

№ запроса    
   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
 

Фамилия  
Имя  
Отчество  
Дата рождения  
Полное наименование 
индивидуального 
предпринимателя 

 

ОГРНИП  
 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 
Вид  
Серия  Номер  
Выдан  Дата выдачи  
 

Адрес регистрации заявителя / 
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя 

Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

 
Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      
Контактные 
данные 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить земельный участок в собственность за плату площадью 
_______________ кв.м,  
 
местоположение земельного участка:_____________________________________________,  
____________________________________________________________________________________________________________________ 
кадастровый номер  ___________________________________________________________,  

(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 
для___________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 
_____________________________________________________________________________ 
 
основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3 Земельного 
кодекса_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, 
 
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование 
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом______________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения 
о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости_________ 
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Представлены следующие документы 
1  
2  
3  
  
Место получения результата 
предоставления услуги  

Способ получения результата   
 

Данные представителя (уполномоченного лица) 
Фамилия  
Имя  
Отчество  
Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 
Вид  
Серия  Номер  
Выдан  Дата выдачи  

 
Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

 
Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      
Контактные 
данные 

 
 

 
 
 
   

Дата  Подпись/ФИО 
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Приложение № 4  
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, за плату без проведения торгов» 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«30»      октября    2015 г. 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1263 

 
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, бесплатно» 
 
 

В соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, бесплатно» (приложение). 
 
 2. Настоящее постановление вступает в  силу со дня официального опубликования 
и  подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора». 
 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации Фукалова С.В. 
 
 
 
И.о. главы администрации                                                                                     А.В. Ткаченко 
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Приложение 
 к постановлению администрации МР «Печора»  

от 30  октября  2015 года  № 1263 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся  

в собственности муниципального образования, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, бесплатно» 

 
I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, бесплатно» далее - административный регламент), определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
администрацией муниципального района «Печора» (далее – Администрация), 
муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), формы контроля за 
исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц 
Администрации, МФЦ, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими 
требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), 
порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого 
им решения при предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, бесплатно (далее – муниципальная услуга). 

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования. 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями являются физические лица (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица, относящиеся к следующим категориям: 
1.2.1. лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; 
1.2.2. религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения 

религиозного или благотворительного назначения; 
1.2.3. некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен 

земельный участок для садоводства, огородничества; 
1.2.4. гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного 

участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного Кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал 

consultantplus://offline/ref=D667E66C040A37583ECA844624B18B6E15621C2904E9870A8F5B245A4FE7DDBF68AB28E6BBt719N
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такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным 
разрешенным использованием; 

1.2.5. граждане, имеющие трех и более детей; 
1.2.6. иным, не указанным в пункте 1.2  настоящего административного 

регламента, отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, 
созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным 
категориям граждан в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской 
Федерации; 

1.2.7. граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС;  

1.2.8. граждане, имеющие трех и более детей - родителям (одиноким родителям), 
опекунам, попечителям, приемным родителям, имеющим трех и более детей; 

1.2.9. граждане - члены молодых семей, в том числе члены неполных молодых 
семей, состоящих из одного молодого родителя и одного и более детей, в которых возраст 
супругов или одного молодого родителя на дату подачи запроса в соответствии с частью 4 
настоящей статьи не превышает 35 лет, проживающим в сельских населенных пунктах и 
поселках городского типа; 

1.2.10. работники государственных (муниципальных) медицинских и 
образовательных организаций в Республике Коми, проживающим в сельских населенных 
пунктах; 

1.2.11.  ветераны боевых действий; 
1.2.12. граждане - члены семей или одинокие граждане, у которых их 

единственный жилой дом (жилое помещение) уничтожен(о) вследствие пожара или 
наводнения; 

1.2.13. молодые специалисты, возраст которых на дату подачи запроса о 
предоставлении земельных участков не превышает 35 лет, имеющие высшее (среднее, 
начальное) профессиональное образование, работающие по трудовому договору по 
основному месту работы в организациях агропромышленного комплекса в сельской 
местности в соответствии с полученной квалификацией; 

1.2.14. инвалиды I и II групп, граждане, имеющие детей-инвалидов; 
1.2.15. граждане, выезжающие из населенных пунктов Республики Коми, 

закрывающихся в установленном законодательством порядке, предоставляются в 
собственность бесплатно земельные участки, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, на которых построены индивидуальные жилые дома по 
договорам, заключенным указанными гражданами с застройщиками, имеющими право на 
использование земельного участка для малоэтажного жилищного строительства; 

1.2.16. религиозная организация, имеющая земельный участок на праве 
постоянного (бессрочного) пользования и предназначенный для сельскохозяйственного 
производства; 

1.2.17. граждане, имеющие десять и более детей, не реализовавшим право, 
указанное в абзаце 1 части 2 статьи 5 Закона Республики Коми от 28.06.2005 № 59-РЗ «О 
регулировании некоторых вопросов в области земельных отношений», устанавливающим, 
что земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, предоставляются однократно для индивидуального жилищного 
строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возможностью возведения 
жилого дома в соответствии с законодательством в собственность бесплатно), 
предоставляются однократно в собственность бесплатно земельные участки, находящиеся 
в государственной или муниципальной собственности, для строительства жилых домов 
блокированной застройки с количеством этажей не более чем три. 

1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в 
силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 

consultantplus://offline/ref=195C1C7DE2E841EFBC4FB130DC827718740DF8EA8CA108A1DFB2C8208185225F0543C938xA43N
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Федерации, соответствующими полномочиями. 
1.3.1. Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность 
бесплатно осуществляется однократно. Если гражданин имеет право на предоставление 
земельного участка в собственность бесплатно по нескольким основаниям тот гражданин 
вправе получить бесплатно в собственность земельный участок по одному из указанных 
оснований. 

 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

 
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – 
сеть Интернет):  

1. на официальном сайте администрации муниципального района «Печора» (далее 
– Администрация), МФЦ; 

2. в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru/) и 
региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru/) (далее – порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций)); 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги  можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации,  МФЦ, в том числе центра 
телефонного обслуживания (далее – ЦТО),  телефон: 8-800-200-8212; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной 
почте; 
- путем публичного информирования. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать: 
- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- категории заявителей; 
- адрес Администрации, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, режим работы Администрации, МФЦ;  
- порядок передачи результата заявителю; 
- сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том 
числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан 
предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по 
собственной инициативе); 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц; 
- источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги; 
- время приема и выдачи документов. 

В любое время с момента приёма документов до получения результатов услуги 
заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления  услуги по 
письменному обращению, телефону, электронной почте, лично. 

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 
осуществляются специалистами Администрации, МФЦ, в том числе ЦТО в соответствии с 

http://pgu.rkomi.ru/
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должностными инструкциями. 
При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты 

ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют 
обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 
осуществляется не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 
продолжительное время, специалист Администрации, МФЦ, ответственный за 
информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день 
и в определенное время. К назначенному сроку ответ по вопросам заявителей должен 
быть подготовлен. В случае необходимости ответ готовится при взаимодействии 
Администрации и МФЦ. 

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не 
представляется возможным посредством телефона, специалист Администрации, МФЦ, 
принявший телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным 
обращением в Администрации, МФЦ и требования к оформлению обращения. 

Ответ на письменное обращение, поступившее в Администрацию, МФЦ 
направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 
регистрации обращения. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 
исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  
указанному в обращении. 

В случае если, в письменном обращении не указана фамилия заявителя, 
направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не дается. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах 
массовой информации, на официальных сайтах Администрации, МФЦ. 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в Администрации, МФЦ. 

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах 
местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Администрацию, МФЦ 
содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность 

земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
бесплатно».  

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 

муниципального района «Печора», через отдел архитектуры и градостроительства 
муниципального района «Печора» (далее – ОАиГ). 
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Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, обращение в которые необходимо для предоставления  

муниципальной услуги 
 

2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в одну из 
следующих организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

2.3.1. МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, уведомления и 
выдачи результата муниципальной услуги заявителю. 

2.3.2. ОАиГ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 
недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организациях, 
принятия решения, выдачи результата предоставления услуги. 

2.3.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги: 

2.3.3.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
– в части предоставления:   
- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним (далее – ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об 
отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный 
земельный участок; 
- кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об 
испрашиваемом земельном участке; 
- кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом 
земельном участке; 
- утвержденный проект межевания территории; 

2.3.3.2 Федеральная налоговая служба – в части предоставления: 
- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) о 
юридическом лице, являющемся заявителем; 
- выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 
(далее – ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем. 

2.3.3.3 Органы местного самоуправления или подведомственные им организации – 
в части предоставления: 
- проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения; 
- утвержденного проекта планировки и утвержденный проект межевания территории. 

2.3.3.4. Министерство Российской Федерации по делам гражданской обороны, 
чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий – в части 
предоставления: 

документов, подтверждающих, что единственный жилой дом (жилое помещение) 
граждан (одинокого гражданина) уничтожен(о) вследствие пожара или наводнения. 

Запрещается требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги. 

 
 Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение о предоставлении  земельного участка бесплатно (далее – решение о 

предоставлении муниципальной услуги),  уведомление о предоставлении муниципальной 
услуги; 

2) решение об отказе в предоставлении  земельного участка бесплатно (далее – 
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решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги),  уведомление об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не 

более 60 календарных дней, исчисляемых с момента обращения заявителя с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 
 
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 
(«Собрание законодательства Российской Федерации», 04.08.2014, № 31, ст. 4398.); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская 
газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства 
Российской Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 
31.12.2012); 
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 
№ 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов» («Официальный интернет-
портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015); 
- Конституцией Республики Коми («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 
1994, №2, ст. 21); 
- Законом Республики Коми от 28.06.2005 № 59-РЗ «О регулировании некоторых вопросов 
в области земельных отношений» («Республика», № 123-124, 05.07.2005). 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
 с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем,  
в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 
2.7. Для получения муниципальной услуги заявители подают в ОАиГ, МФЦ 

заявление о предоставлении муниципальной услуги (по формам согласно Приложению № 
2) (для юридических лиц), Приложению № 3 (для физических лиц, индивидуальных 
предпринимателей) к настоящему административному регламенту).  

2.7.1. В заявлении указываются: 
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, 

удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации 
юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, 

consultantplus://offline/ref=19422E7F1E8995B729FF9417BFAF01E44CCB1F5D73CCDF4801428F669D6Cy1I


79 

 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем 
является иностранное юридическое лицо; 

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 

предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, Земельного Кодекса Российской 
Федерации оснований; 

5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если 
предоставление земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких 
видах прав; 

6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

7) цель использования земельного участка; 
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и 

(или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется 
для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его 
границы уточнялись на основании данного решения; 

10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 
2.7.1.1 К заявлению прилагаются следующие документы (для всех категорий 

заявителей): 
1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть представлены 
в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия; 

2) схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый 
земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в 
границах которой предстоит образовать такой земельный участок; 

3) проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных 
количественных и качественных характеристиках лесных участков в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка; 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если 
с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
обращается представитель заявителя; 

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее 
членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства. 

2.7.1.2. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного 
регламента: 
- договор о развитии застроенной территории. 

2.7.1.3. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего административного 
регламента: 

1) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, 
сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; 

consultantplus://offline/ref=0B5557956639ACE6CC03AED5A4465868EBB5CEFD8A8CAAC6EFB0726D2E0C2572670EF9D7B8e3G3L
consultantplus://offline/ref=0B5557956639ACE6CC03AED5A4465868EBB5CEFD8A8CAAC6EFB0726D2E0C2572670EF9D7BEe3G3L
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2) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на 
испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРП; 

3) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, 
сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров. 

2.7.1.4. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.3 настоящего административного 
регламента: 
- решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка.  

2.7.1.5. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.5 настоящего административного 
регламента: 
- документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в 
соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации. 

2.7.1.6. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.8, 1.2.17 настоящего 
административного регламента: 
- свидетельство о заключении брака (при наличии брака), свидетельство о рождении 
ребенка (на каждого из детей), документы об усыновлении (удочерении) ребенка (детей), 
об установлении отцовства, документы об устройстве ребенка (детей) под опеку или 
попечительство в соответствии с Федеральным законом «Об опеке и попечительстве». 

2.7.1.7. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.6 настоящего административного 
регламента: 
- документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные 
законодательством Российской Федерации (Земельные участки, на которых расположены 
здания, строения и сооружения, находящиеся на день введения в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации в собственности общероссийских общественных 
организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются 
общероссийские общественные организации инвалидов). 

2.7.1.8. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.7 настоящего административного 
регламента: 
- документ, подтверждающий воздействие на заявителя радиации вследствие катастрофы 
на Чернобыльской АЭС. 

2.7.1.9.Для заявителей, указанных в пункте 1.2.9 настоящего административного 
регламента: 
- свидетельство о заключении брака (при наличии брака), свидетельство о рождении 
ребенка. 

2.7.1.10. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.10 настоящего административного 
регламента: 
- документ, подтверждающий трудовые отношения между гражданином и 
государственной (муниципальной) медицинской или образовательной организацией в 
Республике Коми. 

2.7.1.11. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.11 настоящего административного 
регламента: 
- документ, подтверждающий отнесение гражданина к ветеранам боевых действий. 

2.7.1.12. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.13 настоящего административного 
регламента: 
- документы, подтверждающие профессиональное образование гражданина и трудовые 
отношения по основному месту работы между гражданином и организацией 
агропромышленного комплекса в сельской местности в соответствии с полученной 
квалификацией. 

2.7.1.13. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.14 настоящего административного 
регламента: 
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- документ, подтверждающий, что гражданин является инвалидом I или II группы или 
имеет ребенка-инвалида. 

2.7.1.14. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.16 настоящего административного 
регламента: 
- документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные 
законом субъекта Российской Федерации. 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 
муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность. 

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
соответствующие полномочия. 

2.7.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами: 
- лично (в ОАиГ, МФЦ); 
- посредством  почтового  отправления (в ОАиГ). 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 

местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе 

представить, а также способы их получения заявителями, в том числе  
в электронной форме, порядок их представления 

 
2.8. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются: 

2.8.1. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.1 настоящего административного 
регламента: 

1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 
выписка об испрашиваемом земельном участке; 

2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за 
исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

3) утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания 
территории; 

4) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 
2.8.2. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.2 настоящего административного 

регламента: 
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
2) кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом 

земельном участке; 
3) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок и 

расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление об 
отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений; 

4) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 
2.8.3. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.3 настоящего административного 

регламента: 
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1) утвержденный проект межевания территории; 
2) проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в 

случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории); 
3) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
4) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок (за 

исключением случаев образования земельных участков, государственная собственность 
на которые не разграничена) или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых 
сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

5) выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем. 
2.8.4. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.4 настоящего административного 

регламента: 
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок. 
2.8.5. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.5 – 1.2.6. настоящего 

административного регламента: 
1) кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая 

выписка об испрашиваемом земельном участке; 
2) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или 

уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных 
правах на указанный земельный участок. 

2.8.6. Для заявителей, указанных в пунктах 1.2.7 – 1.2.14, 1.2.17   настоящего 
административного регламента: 

1) выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и 
сделок с ним для подтверждения отсутствия у граждан в постоянном (бессрочном) 
пользовании либо пожизненном наследуемом владении, либо в собственности земельных 
участков, предоставленных для индивидуального жилищного строительства или ведения 
личного подсобного хозяйства; 

2) сведения в отношении жилых помещений гражданина и каждого из членов его 
семьи, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним, выдаваемые Управлением Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми, в виде выписки из Единого 
государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах 
отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, 
расположенные на территории Российской Федерации; 

3) акт обследования помещения межведомственной комиссией, заключение о 
признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания - 
для граждан, у которых жилые помещения признаны в установленном порядке 
непригодными для проживания; 

4) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (жилыми 
помещениями), занимаемым (занимаемыми) гражданином и членами его семьи на 
условиях социального найма жилого помещения (договор социального найма, ордер на 
жилое помещение), - для граждан, проживающих в жилых помещениях по договорам 
социального найма. 

2.8.7. Для заявителей, указанных в пункте 1.2.12 настоящего административного 
регламента, кроме документов, указанных в пункте 2.8.6 настоящего административного 
регламента: 
- документы, подтверждающие, что единственный жилой дом (жилое помещение) 
граждан (одинокого гражданина) уничтожен(о) вследствие пожара или наводнения. 

Документы, указанные в пункте 2.8 настоящего административного регламента, 
заявитель вправе представить по собственной инициативе. 
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Указание на запрет требовать от заявителя 
 

2.9. Запрещается требовать от заявителя: 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных 
органов, иных органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию по собственной инициативе; 
- существления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
2.10. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.11. Основаниями для приостановления в предоставлении муниципальной услуги 

являются: 
в случае если на дату поступления в ОАиГ заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено 
приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на 
рассмотрении такого органа находится представленная ранее другим лицом схема 
расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, ОАиГ 
принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет 
принятое решение заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об 
утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного 
участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы. 

2.12.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:  
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в 

соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного 
участка без проведения торгов; 
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2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного 
пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных 
прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с 
подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в 
целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с 
заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой 
организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается 
на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, 
предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) 
размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, 
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не 
допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, 
если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного 
участка для целей резервирования; 

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, 
помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком 
земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен 
договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 
земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о 
комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов 
регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 
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предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов; 

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 
объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов 
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду 
земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном 
освоении территории или договор о развитии застроенной территории, 
предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в 
соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ заявление о проведении аукциона по его 
продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой 
земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ и уполномоченным 
органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; 

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ извещение о 
предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, 
ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении 
земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в 
соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в 
установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных 
участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 
используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения 
огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в 
соответствии с федеральным законом; 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) 
документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной 

consultantplus://offline/ref=E3B30E794F228CB60A2C892138B75E7A39F50DF25C48B46F02A9C69F69D418A2AA0B2867ADw2WDJ
consultantplus://offline/ref=E3B30E794F228CB60A2C892138B75E7A39F50DF25C48B46F02A9C69F69D418A2AA0B2867A9w2WCJ
consultantplus://offline/ref=E3B30E794F228CB60A2C892138B75E7A39F50DF25C48B46F02A9C69F69D418A2AA0B2867A9w2WEJ
consultantplus://offline/ref=E3B30E794F228CB60A2C892138B75E7A39F50DF25C48B46F02A9C69F69D418A2AA0B2867AAw2WFJ
consultantplus://offline/ref=E3B30E794F228CB60A2C892138B75E7A39F50DF25C48B46F02A9C69F69D418A2AA0B2869AEw2WFJ
consultantplus://offline/ref=E3B30E794F228CB60A2C892138B75E7A39F50DF25C48B46F02A9C69F69D418A2AA0B2864A0w2WAJ


86 

 

программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих здания, сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

не установлен вид разрешенного использования; 
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 

не отнесен к определенной категории земель; 
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 

принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия 
которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное 
не указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок 
изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель 
предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственном 
кадастре недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, 
превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте 
межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в 
соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять 
процентов. 

2.12.1. После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного 
регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими  

в предоставлении муниципальной услуги 
 

2.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, 

способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме,  
порядок их представления 

 
2.14. Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено. 
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Порядок, размер и основания взимания 
государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 

необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета такой платы 

 
2.16. В связи с отсутствием необходимых и обязательных услуг для предоставления 

муниципальной услуги, плата не взимается. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 
 
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через 
МФЦ, составляет не более 15 минут. 

 
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей  
в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.18. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления. Срок регистрации в ОАиГ или МФЦ не должен превышать 15 минут. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  
услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги,  к месту ожидания и приема заявителей, размещению  

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации  
о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

 
2.19. Здание (помещение) Администрации оборудуется информационной 

табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 
Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 

соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги. 

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для 
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, 
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок. 

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
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возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 
(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 
специалистов, ответственных за прием документов; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 
ответственных за информирование; 
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.  

2.20. Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются 
государственные и муниципальные услуги.  

Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится на 
следующие функциональные секторы (зоны): 

а) сектор информирования и ожидания; 
б) сектор приема заявителей. 
Сектор информирования и ожидания включает в себя: 
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в 
том числе: 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 
организовано в МФЦ; 
- сроки предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при 
получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты; 
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 
необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, размерах и порядке их оплаты; 
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 
ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, 
работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 
31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 
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- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также 
привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации; 
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на 
территории субъекта Российской Федерации; 
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной 
услуги; 

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), 
предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления 
государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления 
иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к 
Единому порталу государственных и муниципальных услуг (функций), Порталу 
государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о 
муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ; 

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 
документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 
получения муниципальных услуг; 

д) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 
- регистрации заявителя в очереди; 
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов 
услуг; 
- отображение статуса очереди; 
- автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему 
работнику МФЦ; 
- формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем 
времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников. 

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи 
документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, 
фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего 
прием и выдачу документов. 

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими 
указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений». 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на 
нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором 
этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими 
подъемными устройствами, в том числе для инвалидов. 

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, 
предназначенный для инвалидов. 

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 
специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации 
должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а 
также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о 

consultantplus://offline/ref=570029CB473C2854AA7C7F386C977E229355FCF49B9CCBBFCF9CD7C6iDc3N


90 

 

возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными 
средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

 
2.21. Показатели доступности и качества муниципальных услуг: 
 

Показатели Единица 
измерения 

Нормативное значение 
показателя 

Показатели доступности 
Наличие возможности получения в электронном 
виде (в соответствии с этапами перевода 
муниципальной услуги на предоставление в 
электронном виде) 

да/нет да 

Наличие возможности получения 
муниципальной услуги через МФЦ да/нет да 

Показатели качества 
Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в  установленный 
срок заявлений на предоставление услуги в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

%  
100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление  
муниципальной услуги в Органе  

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

% 0 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 
2.22. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной  услуги находится на Интернет-сайте Администрации 
(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.23. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
заявлением, а взаимодействие МФЦ с ОАиГ  осуществляется без участия заявителя. 
Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ 
лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций). 
 
 
 

http://www.pechoraonline.ru/
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных процедур  

в многофункциональных центрах 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
2) осуществление межведомственного информационного взаимодействия в рамках 

предоставления муниципальной услуги; 
3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит 

поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 4 к 

настоящему административному регламенту. 
 

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
 

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
обращение заявителя в ОАиГ, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги. 

Обращение заявителя в ОАиГ может осуществляться в очной и заочной форме 
путем подачи заявления и иных документов. 

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при 
личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, 
указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, в пункте 2.8 
административного регламента (в случае, если заявитель предоставляет их 
самостоятельно), в бумажном виде, то есть документы установленной формы, 
сформированные на бумажном носителе. 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов. 
Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой связи. 
При заочной форме подачи документов заявитель направляет заявление и 

документы, указанные в пункте 2.7 административного регламента, 2.8 
административного регламента (в случае, если заявитель представляет данные документы 
самостоятельно), в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе.  

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.7, 2.8 (в случае, если 
заявитель представляет данные документы самостоятельно) административного 
регламента, в бумажном виде осуществляется через организацию почтовой связи (могут 
направляться заказным письмом с уведомлением о вручении). 

При направлении документов через организацию почтовой связи днем регистрации 
заявления является день получения письма ОАиГ. 

При направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.7, 2.8 (в случае, 
если заявитель представляет данные документы самостоятельно)  настоящего 
административного регламента через организацию почтовой связи, удостоверение 
верности копий документов осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной 
услуги оформляется заявителем в ходе приема в ОАиГ, МФЦ, либо оформлено заранее.  
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По просьбе обратившегося лица, заявление оформляется специалистом ОАиГ, 
МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В 
этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и 
отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист ОАиГ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя: 
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 
- проверяет полномочия заявителя; 
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые заявитель обязан представить самостоятельно в соответствии с пунктом 
2.7 настоящего административного регламента, а также документов, указанных в пункте 
2.8 административного регламента (в случае, если заявитель представил данный документ 
самостоятельно); 
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что: 
- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных 
законодательством должностных лиц; 
- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 
сокращения, с указанием их мест нахождения; 
- фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест 
жительства написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений; 
- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание; 
- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 
- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты 
их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и 
документы; 
- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 
минут.  

Если заявитель обратился заочно, специалист Земельного отдела, ответственный за 
прием документов: 

регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 
документов в информационную систему; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 
документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 
Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 

поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при 
заочном обращении (заказным письмом по почте). 

При поступлении заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги в МФЦ специалист МФЦ регистрирует запрос в информационной 
системе МФЦ с присвоением запросу регистрационного номера не позднее рабочего дня 
МФЦ,  следующего за днем  получения запроса от заявителя. Специалист МФЦ проверяет 
полноту комплекта документов и достоверность содержащихся в представленных в 
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заявлении и прилагаемых к нему документах сведений, выдает заявителю расписку в 
получении документов, в которой указывается: 
- место, дата и время приема запроса заявителя; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- перечень принятых документов от заявителя; 
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего запрос; 
- срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
административным регламентом. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 
документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, 
специалист Земельного отдела, МФЦ, ответственный за прием документов, устно 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, 
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, 
и предлагает принять меры по их устранению. 

В случае, если заявитель не представил самостоятельно документы, указанные в 
пункте 2.8 административного регламента, специалист Земельного отдела, ответственный 
за прием документов, передает документы (дело) специалисту Земельного отдела, 
ответственному за межведомственное взаимодействие. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 
МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы 
(дело) и передает в этот же день документы в ОАиГ.  

3.2.1. Критерием принятия решения является наличие заявления и прилагаемых к 
нему документов. 

3.2.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 
календарных дня с момента обращения заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги.   

3.2.3. Результатом административной процедуры является: 
- прием и регистрация заявления (документов) и передача заявления (документов) 
специалисту Земельного отдела,  ответственному за принятие решений. 
- прием и регистрация документов, представленных заявителем в Земельном отделе, МФЦ 
и передача зарегистрированных документов специалисту Земельного отдела, МФЦ, 
ответственному за межведомственное взаимодействие (в случае, если заявитель 
самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.8 административного 
регламента). 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 
в регистрационном журнале с отметкой о приеме документов. 

 
Осуществление межведомственного информационного взаимодействия в рамках 

предоставления муниципальной услуги 
 

3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 
получение специалистом Земельного отдела, МФЦ, ответственным за межведомственное 
взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов 
о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.8 настоящего 
административного регламента.  

Специалист Земельного отдела, ответственный за межведомственное 
взаимодействие, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 
- оформляет межведомственные запросы;  
- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, ответственного за 
подписание межведомственного запроса; 
- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 
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- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 
1) наименование направляющего межведомственный запрос; 
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 
(идентификатор) такой услуги в реестре услуг.  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 
изложенные заявителем в поданном заявлении;  

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 
электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса 
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона). 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 
способов: 
- почтовым отправлением; 
- курьером, под расписку; 
- через СМЭВ (систему межведомственного электронного взаимодействия). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, 
а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в 
установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики 
Коми порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, 
подписывается электронной подписью специалиста Земельного отдела, ответственного за 
межведомственное взаимодействие. 

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и 
своевременной передачей указанных ответов в ОАиГ, осуществляет специалист 
Земельного отдела, ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист ОАиГ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 
зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем 
документами специалисту ОАиГ,  ответственному за принятие решения о предоставлении 
услуги. 

3.3.1. Критерием принятия решения является отсутствие документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8  настоящего 
административного регламента. 

3.3.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 
рабочих дней с момента получения специалистом ОАиГ, ответственного за 
межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 
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межведомственных запросов.  
3.3.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, и их направление специалисту ОАиГ, ответственному за принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги, для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является запись 
в журнале с отметкой о межведомственном запросов (ответе).  

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  

или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
 

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
передача в ОАиГ документов, необходимых для принятия решения. 

Специалист Земельного отдела, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги, в течение дня проверяет заявление на соответствие 
установленным требованиям. 

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, 
специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
устанавливает основания, предусмотренные пунктом 2.11  настоящего административного 
регламента. 

В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего 
административного регламента Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о 
предоставлении услуги, по результатам проверки принимает решение о приостановлении 
муниципальной услуги. 

Срок выполнения административного действия исчисляется с момента получения 
документов от заявителя и до принятия решения об утверждении направленной или 
представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения 
об отказе в утверждении указанной схемы. 

 Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
проверяет документы на предмет наличия всех документов, необходимых для 
представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов 
установленным требованиям. 

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, 
специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного 
регламента. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
по результатам проверки принимает одно из следующих решений: 
- подготовить решение о предоставлении  земельного участка бесплатно;  
- об отказе в предоставлении  земельного участка бесплатно (в случае наличия оснований, 
предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента).  

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги 
осуществляет оформление решения о предоставлении земельного участка бесплатно либо 
решения об отказе в предоставлении земельного участка бесплатно в двух экземплярах, и 
передает их на подпись главе администрации муниципального района «Печора» (далее – 
Глава администрации). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в ОАиГ, 
специалист, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги, направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 
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муниципальной услуги, специалисту ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, 
специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги, направляет один экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное 
взаимодействие. 

Второй экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, подшивается в дело. 

3.4.1. Критерием принятия решения является соответствие заявления и 
прилагаемых к нему документов требованиям настоящего административного регламента. 

3.4.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  
46 календарных дней со дня получения из ОАиГ, МФЦ документов, необходимых для 
принятия решения.  

3.4.3. Результатом административной процедуры является оформление  ОАиГ 
решения о предоставлении  земельного участка бесплатно или решения об отказе в 
предоставлении  земельного участка бесплатно, и направление принятого решения 
специалисту, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, или 
специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие. 

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является 
подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении муниципальной 
услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
 

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
 

3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является 
поступление специалисту ОАиГ, ответственному за выдачу результата предоставления 
услуги, или специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, 
решения о предоставлении  земельного участка бесплатно или решения об отказе в 
предоставлении  земельного участка бесплатно (далее - документ, являющийся 
результатом предоставления услуги). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в Земельном 
отделе, при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги 
специалист Земельного отдела, ответственный за выдачу результата предоставления 
услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, 
являющийся результатом предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Выдачу уведомления о предоставлении услуги (об отказе в предоставлении услуги) 
осуществляет специалист Земельного отдела, ответственный за выдачу результата 
предоставления услуги: 
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале 
регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при 
обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, либо 
- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте 
заказным письмом с уведомлением. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ 
специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день 
поступления от Земельного отдела результата предоставления муниципальной услуги 
регистрирует входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и 
выбранным заявителем способом информирует заявителя о готовности результата 
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предоставления муниципальной услуги. 
Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 

осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, 
удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, 
подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в 
получении результата предоставления муниципальной услуги.  

3.5.1. Критерием принятия решения является выбор заявителем способа его 
уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной 
услуги.  

3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 
календарных дня с момента поступления специалисту ОАиГ, ответственному за выдачу 
результата предоставления услуги, специалисту МФЦ, ответственному за 
межведомственное взаимодействие, документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги. 

3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом решении, выдача заявителю решения о предоставлении  земельного 
участка бесплатно или решения об отказе решения в предоставлении  земельного участка 
бесплатно. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация в журнале выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 
 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента 

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,  

а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 
положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляется заведующим отдела архитектуры и градостроительства. 

Контроль за деятельностью ОАиГ по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется заместителем главы администрации МР «Печора», курирующим работу 
ОАиГ. 

Контроль за исполнением настоящего административного регламента 
специалистами МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок  
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
 
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений 
заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, 
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но не реже 1 раза в 3 года. 
 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 
интересов. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных 
административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, 
дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их 
исполнение. 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
 
4.3. Специалист Администрации несет персональную ответственность за 

соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при 
предоставлении услуги. 

МФЦ и его специалисты, несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых Администрации запросов, иных документов, принятых 
от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу запросов, иных документов, принятых от заявителя, а 
также за своевременную выдачу заявителю документов. 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

4) за решения и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается Администрацией.  

 
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае 

выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или 
ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться 
с жалобой в Орган, правоохранительные органы и органы государственной власти. 

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в 
себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных 
дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и 
предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе 
проведения таких мероприятий,  учитываются Органом, органами исполнительной власти 
Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению 
муниципальной услуги. 
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих 
 

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие 
(бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных лиц, 

муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги 
 

5.1.  Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц 
Администрации в досудебном порядке. 

Предмет жалобы 
 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами; 

7) отказ органа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги. 

 
Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в администрацию муниципального района «Печора». Жалобы на решения, 
принятые руководителем администрации муниципального района «Печора», 
рассматриваются непосредственно руководителем администрации муниципального 
района «Печора».  

 
Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 
5.4. Жалоба направляется через организацию почтовой связи, иную организацию, 

осуществляющую доставку почтовой корреспонденции, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
администрации муниципального района «Печора», предоставляющего муниципальную 
услугу, а также принимается при личном приеме заявителя.  
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В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.  

5.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, представляется: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.7. Регистрация жалобы осуществляется администрацией муниципального района 
«Печора» в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц и муниципальных 
служащих (далее - Журнал) в течение одного рабочего дня со дня ее поступления с 
присвоением ей регистрационного номера.  

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными 
правовым актом Администрации. 

Администрацией выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 
представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов непосредственно при личном приеме заявителя.  

Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 
дня их регистрации.  
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Расписка о регистрации жалобы и получении документов с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через организацию почтовой связи, иную организацию, 
осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю через организацию 
почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в 
течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.  

5.8. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на 
ее рассмотрение в Администрацию, но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 
- место, дата и время приема жалобы заявителя; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- перечень принятых документов от заявителя; 
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 
регламентом. 

5.9. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не 
входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 
указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на ее рассмотрение орган и в 
письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. 

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
уполномоченном на ее рассмотрение органе. 

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

 
Сроки рассмотрения жалоб 

 
5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа 
Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации. 

 
Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, 

если возможность приостановления предусмотрена законодательством  
Российской Федерации 

 
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 
 

Результат рассмотрения жалобы 
 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией принимается одно из 
следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
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возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.14. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в 

удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по 

жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же 
предмету жалобы. 

 
Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 

 
5.15. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.13 

настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.  

 
Порядок обжалования решения по жалобе 

 
5.16. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 

любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

 
Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы 
 
5.17. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 

необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 
 

Способы информирования заявителя о порядке подачи  
и рассмотрения жалобы 

 
5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 
- на официальных сайтах Администрации, МФЦ; 
- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций); 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- путем публичного информирования. 

 
 
 

_____________________________________________________ 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность  

на которые не разграничена, бесплатно» 
 

Общая информация о  
муниципальном автономном учреждении  «Многофункциональный центр предоставления  

государственных муниципальных услуг» 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Печорский проспект, д.64,  Печора, 
Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.64,  Печора, 
Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-28-18; 3-99-93;  
И.о. директора Линькова Светлана Владимировна 

 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 
 

Дни недели Часы работы 

Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 

Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 

Суббота – воскресенье  выходные дни 

 
Общая информация о  

Центре государственных и муниципальных услуг «Мои Документы» 
 (удаленное рабочее место) 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Советская ул., д.20,  Печора, Республика 
Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Советская ул., д.20,  Печора, Республика 
Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции 

pechora@mydocuments11.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-77-28 
И.о. директора Линькова Светлана Владимировна 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:pechora@mydocuments11.ru
mailto:pechora@mydocuments11.ru
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График работы по приему заявителей  
 

Дни недели Часы работы 

Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 

Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 

Суббота – воскресенье  выходные дни 

 

Общая информация 
об Отделе архитектуры и градостроительства администрации 

 муниципального района «Печора»  
  

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Ленинградская ул., д. 15, Печора, 
Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Ленинградская ул., д. 15, Печора, 
Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции: 

gl_arx@mail.ru; 

Телефон  8(82142) 7-10-84 

Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru  

ФИО и должность руководителя  Ткаченко Антон Владимирович – и.о. 
главы администрации МР «Печора» 

 
График работы  

Отдела архитектуры и градостроительства администрации 
 муниципального района «Печора»  

 
День недели Часы работы (обеденный 

перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) с 8-45 до 17-00  
 (с 13-00 до 14-00) 

Вторник  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Среда  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Четверг  с 8-45 до 17-00 (с 13-00 до 14-00) - 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) - 

Суббота -  
воскресенье 

выходные дни - 

 
 
 
 

 
 

mailto:gl_arx@mail.ru
http://www.pechoraonline.ru/
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность  

на которые не разграничена, бесплатно» 
 

 
Данные заявителя (юридического лица) 

Полное наименование 
юридического лица (в 
соответствии с учредительными 
документами) 

 

Организационно-правовая 
форма юридического лица  

Фамилия, имя, отчество 
руководителя юридического 
лица 

 

ОГРН  
 

Юридический адрес 
Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

 
Почтовый адрес 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      

Контактные данные  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

№ запроса    
   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить земельный участок площадью ____________________________ кв.м,  
 
местоположение земельного участка: ____________________________________________,  
____________________________________________________________________________________________________________________ 
кадастровый номер  ___________________________________________________________,  

(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 
для___________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 
_____________________________________________________________________________ 
 
вид испрашиваемого права: _____________________________________________________, 
 
основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 
2 статьи 39.10 Земельного кодекса: _______________________________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
 
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование 
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, 
 
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 
размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) 
проектом_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения 
о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости_________ 
_____________________________________________________________________________ 
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Представлены следующие документы 
1  
2  
3  
  
Место получения результата 
предоставления услуги  

Способ получения результата   
 

Данные представителя (уполномоченного лица) 
Фамилия  
Имя  
Отчество  
Дата рождения  

 
Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 

Вид  
Серия  Номер  
Выдан  Дата выдачи  
 

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 
Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

 
Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      
Контактные 
данные 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

   
Дата  Подпись/ФИО 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность  

на которые не разграничена, бесплатно» 
 

 
Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя) 

Фамилия  
Имя  
Отчество  
Дата рождения  
Полное наименование 
индивидуального 
предпринимателя1 

 

ОГРНИП2  
 

Документ, удостоверяющий личность заявителя 
Вид  
Серия  Номер  
Выдан  Дата выдачи  

 
Адрес регистрации заявителя / 

Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя3 
Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

 
Адрес места жительства заявителя / 

Почтовый адрес индивидуального предпринимателя4 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      
Контактные 
данные 

 
 

 
 
 
 

                                                           
1 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 
2 Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель» 
3 Заголовок зависит от типа заявителя 
4 Заголовок зависит от типа заявителя 

№ запроса    
   Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу предоставить земельный участок площадью ____________________________ кв.м,  
 
местоположение земельного участка: ____________________________________________,  
____________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________ 
кадастровый номер  ___________________________________________________________,  

(в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению) 
для___________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 
_____________________________________________________________________________ 
 
вид испрашиваемого права: _____________________________________________________, 
 
основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 
2 статьи 39.10 Земельного кодекса:_______________________________________________ 
_____________________________________________________________________________, 
 
реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование 
испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом_____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных 
нужд_________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, 
 
реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) 
проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для 
размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом______ 
_____________________________________________________________________________ 
 
кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из 
которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения 
земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, 
площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков 
предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения 
о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости_________ 
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Представлены следующие документы 

1  
2  
3  
  
Место получения результата 
предоставления услуги  

Способ получения результата   
 

Данные представителя (уполномоченного лица) 
Фамилия  
Имя  
Отчество  
Дата рождения  

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица) 
Вид  
Серия  Номер  

Выдан 
 
 
 

Дата выдачи  

 
Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион   
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  

 
Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица) 

Индекс   Регион  
Район  Населенный пункт  
Улица  
Дом  Корпус  Квартира  
      
Контактные 
данные 

 
 

 
 
 
   

Дата  Подпись/ФИО 
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена, бесплатно» 

 
БЛОК-СХЕМА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
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***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«19»      ноября    2015 г. 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1349 

 
 

О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального района  «Печора» от 
3 апреля 2012 г.  № 545 

 

 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
1. Внести изменение в постановление администрации муниципального района 

«Печора» от 3 апреля 2012 г.  № 545 «Об утверждении порядка определения объема и 
условий предоставления субсидий на иные цели муниципальным бюджетным и 
автономным учреждениям»: 

1.1. Пункт  2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции: 
«2.Субсидии муниципальным учреждениям предоставляются в соответствии с 

решением Совета муниципального района «Печора» о бюджете на очередной финансовый 
год на цели, не связанные с возмещением нормативных затрат на выполнение 
муниципального задания: 

- капитальный ремонт зданий, оборудования; 
- текущий ремонт (если он не включен в нормативные затраты); 
- крупные (разовые) закупки оборудования (за исключением расходов, включенных в 

нормативные затраты); 
- реализация программных мероприятий; 
- субсидия на расходы, связанные с паспортизацией учреждений; 
- субсидия на исполнение в денежной форме публичных обязательств перед 

физическим лицом; 
- субсидия на проведение аудиторской проверки; 
- погашение задолженности по обязательствам перед работниками учреждения по 

заработной плате по предъявленным исполнительным листам; 
- приобретение основных средств и материальных запасов; 
- организация питания детей; 
- содержание имущества; 
- организация работы оздоровительных лагерей с дневным пребыванием детей в 

муниципальных учреждениях муниципального района «Печора»; 
- услуги, связанные с установкой пожарно-охранной  сигнализации.» 
 
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия и подлежит 

опубликованию.   
 
 
 

И.о. главы администрации                                                                                       С.В. Фукалов 
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Для заметок 
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