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	«ПЕЧОРА»  

МУНИЦИПАЛЬНÖЙ РАЙОНСА

АДМИНИСТРАЦИЯ 

 

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

ТШÖКТÖМ



	  18 сентября 2024 г.

г. Печора,  Республика Коми


	
	                                           № 669-р  



	О реализации Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»




В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»,

1. Утвердить:
1.1 Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (приложение 1).
1.2 Порядок утверждения перечня информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (приложение 2).
1.3 Перечень информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (приложение 3).
1.4 Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (приложение 4).
1.5 Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом pechoraonline.ru в сети Интернет, владельцем которого является администрация муниципального района «Печора» (приложение 5).
1.6 Порядок информационного наполнения официального сайта муниципального района «Печора» и официальной страницы муниципального района «Печора» в сети Интернет (приложение 6).
2. Установить, что:
2.1 информация о деятельности администрации муниципального района «Печора» и ее структурных подразделениях может предоставляться пользователям информацией:
2.1.1 в виде документированной информации (в том числе в виде электронного документа);
2.1.2 в устной форме (предоставляется пользователям информацией во время приема, а также по телефонам должностных лиц администрации муниципального района «Печора»).
2.2 Официальным сайтом муниципального района «Печора» в сети Интернет является сайт с доменными именами pechoraonline.ru и электронный адрес www.pechoraonline.ru.
2.3 Официальная страница администрации муниципального района «Печора» в социальной сети «ВКонтакте» в сети Интернет размещена по адресу: vk.com/pechoraonline.ru.
2.4 Адресом электронной почты, по которому пользователям информацией может быть направлен запрос о предоставлении информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, является адрес: mr_pechora@mail.ru, а также WEB приёмная на официальном сайте муниципального района «Печора».
3. Структурным подразделениям администрации муниципального района «Печора» при подготовке и изменении административных регламентов предоставления муниципальных услуг, конкурсной документации и других документов для их размещения в средствах массовой информации использовать в текстах интернет - адрес, принадлежащий администрации муниципального района «Печора» - pechoraonline.ru.
4. Руководители структурных подразделений администрации муниципального района «Печора» несут персональную ответственность за своевременность и полноту предоставляемой информации в сети Интернет о деятельности администрации МР «Печора» и ее структурных подразделений в соответствии с Федеральным Законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
5. Отменить распоряжения администрации муниципального района «Печора»:
· от 16.04.2014 г. № 333-р «О реализации Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
· от 02.06.2015 г. № 547-р «О внесении изменений в распоряжение администрации МР «Печора» от 16.04.2014 г. № 333-р».
6. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте муниципального района «Печора».
7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы муниципального района- 

руководителя  администрации                                                                      Г.С. Яковина
Приложение 1

к распоряжению

администрации МР «Печора»

от 18 сентября 2024 г. № 669-р

ПОРЯДОК
организации доступа к информации о деятельности
администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет
1. Общие положения

1.1
Настоящий Порядок организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и определяет правила организации доступа к информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет

1.2 Доступ к информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (далее - информация), обеспечивается следующими способами:

1.2.1
обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации:

Обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2.2 размещение информации в сети Интернет:

Информация размещается на сайте муниципального района «Печора» pechoraonline.ru в сети Интернет, владельцем доменного имени которого является администрация муниципального района «Печора», а также на официальной странице администрации муниципального района «Печора» в социальной сети «ВКонтакте» по адресу: vk.com/pechoraonline.ru.

1.2.3
размещение информации в помещениях администрации муниципального района «Печора», а так же иных, отведенных для этих целей, местах:

Ознакомление с информацией в помещениях, занимаемых администрацией муниципального района «Печора» и её структурными подразделениями, в которых имеется свободный доступ пользователей информацией, а так же иных отведенных для этих целей местах осуществляется путем размещения информации на информационных стендах.

1.2.4
ознакомление пользователей с информацией через библиотечные и архивные фонды;

1.2.5
присутствие граждан (физических лиц), представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления на совещаниях, проводимых администрацией муниципального района «Печора»;

1.2.6
предоставление информации пользователям информацией по запросу:

Предоставление информации пользователям информации по запросу осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации».
2.  Ответственность должностных лиц
Должностные лица, виновные в нарушении прав пользователей на доступ к информации, а также требований настоящего Порядка, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

____________________________
Приложение 2
к распоряжению

администрации МР «Печора»

от 18 сентября 2024 г. № 669- р

ПОРЯДОК

утверждения перечня информации о деятельности

администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети «Интернет»
1. Настоящий Порядок утверждения перечня информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети «Интернет» (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Перечень информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети «Интернет», утвержден распоряжением администрации муниципального района «Печора» (Приложение 3).

3. При утверждении перечня информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет, определяется периодичность размещения информации в сети Интернет, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению указанной информации.

4. Включению в перечень информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет, подлежит вся информация о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, предусмотренная Федеральным законом от 08.09.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

_____________________
Приложение 3
к распоряжению

администрации МР «Печора»

от 18 сентября 2024 г. № 669-р
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации 
муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, 
размещаемой в сети «Интернет»
1.  Информация о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой на официальном сайте муниципального района «Печора» pechoraonline.ru в сети Интернет содержит:

1.2 общую информацию об администрации муниципального района «Печора», в том числе:

1.2.1 наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

1.2.2 сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

1.2.3 перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций (при наличии) с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети Интернет;

1.2.4 сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений и отраслевых органов, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

1.2.5 перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

1.2.6 сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии);

1.2.7 информацию об официальных страницах органа местного самоуправления (при наличии) с указателями данных страниц в сети Интернет;

1.2.8 информацию о проводимых органом местного самоуправления или подведомственными организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся органом местного самоуправления на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме;

1.2.9 информацию о проводимых органом местного самоуправления публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала;

1.3 информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

1.3.1 муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

1.3.2 тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

1.3.3 информацию о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд;

1.3.4 административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

1.3.5 установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

1.3.6 порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых муниципальных правовых актов;

1.4 информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

1.5 информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению, органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

1.6 информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

1.7 тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

(в ред. Федерального закона от 14.07.2022 N 270-ФЗ)

1.8 статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

1.8.1 статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

1.8.2 сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

1.8.3 сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

1.9 информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

1.9.1 порядок поступления граждан на муниципальную службу;

1.9.2 сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

1.9.3 квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

1.9.4 условия и результаты конкурсов на замещение должностей муниципальной службы;

1.9.5 номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

1.9.6 перечень образовательных организаций, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях;

1.10 информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

1.10.1 порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

1.10.2 фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 1.10.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 1.10.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
1.11 иную информацию, в том числе о деятельности органа местного самоуправления с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Информация о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемая на официальной странице муниципального района «Печора» vk.com/pechoraonline.ru в сети Интернет содержит: 
2.1 информацию о деятельности администрации муниципального района «Печора», в том числе наименование органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб, информация об официальном сайте органа местного самоуправления.
2.2 иную информацию, в том числе о деятельности органа местного самоуправления с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
3. Информация, указанная в пунктах 1, 2 настоящего Приложения (далее - информация) предоставляется структурными подразделениями, отраслевыми органами и подведомственными организациями администрации муниципального района «Печора» в сектор по работе с информационными технологиями отдела информационно-аналитической работы и контроля администрации муниципального района «Печора» на электронном носителе или по адресу электронной почты adm@pechora.rkomi.ru и размещается на основании заявки, подписанной главой муниципального района - руководителем администрации либо его заместителями.
4. Периодичность обновления информации структурными подразделениями, отраслевыми органами и подведомственными организациями администрации муниципального района «Печора» составляет один раз в квартал. 
5. Предельным сроком предоставления обновленной информации является 1 число месяца очередного квартала.
6. Структурные  подразделения, отраслевые органы и подведомственные организации администрации муниципального района «Печора» несут ответственность за достоверность, своевременность и соответствие действующему законодательству информации, предоставляемой для размещения на официальном сайте муниципального района «Печора» и официальной странице муниципального района «Печора» в сети Интернет.

__________________________
Приложение 4
к распоряжению

администрации МР «Печора»

от 18 сентября 2024 г. № 669-р
ПОРЯДОК

осуществления контроля за обеспечением

доступа к информации о деятельности администрации муниципального 
района «Печора»  и её структурных подразделений, 
размещаемой в сети Интернет

1. Настоящий Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет (далее - Порядок), разработан в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации муниципального  района «Печора»  и её структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет, осуществляется главой муниципального района - руководителем администрации.

3. Глава муниципального района - руководитель администрации в установленном порядке рассматривает обращения пользователей информацией по вопросам, связанным с нарушением их прав на доступ к информации о деятельности администрации и ее структурных подразделений, размещаемой в сети Интернет, предусмотренной Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», и принимает меры по указанным обращениям в пределах своей компетенции.
___________________________
Приложение 5
к распоряжению

администрации МР «Печора»

от 18  сентября 2024 г. № 669-р
ТРЕБОВАНИЯ
к технологическим, программным и лингвистическим 
средствам обеспечения пользования сайтом pechoraonline.ru в сети Интернет, владельцем которого является администрация 
муниципального района «Печора»
1. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом pechoraonline.ru (далее - сайт) в сети Интернет, владельцем которого является администрация муниципального района «Печора», установлены Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2. Технологические и программные средства ведения сайта (портала) должны обеспечивать:

2.1 бесперебойную работу сайта (портала);

2.2 возможность поиска информации о деятельности администрации муниципального района «Печора»;

2.3 ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

2.4 защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации.

3. Для просмотра сайта (портала) не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

4. Ведение сайта (портала) и размещение на нем информации о деятельности администрации муниципального района «Печора» и её структурных подразделений осуществляются на государственных языках Российской Федерации и Республики Коми. В отдельных случаях допускается воспроизведение слов иностранных языков с использованием букв латинского алфавита (при воспроизведении наименований иностранных юридических и физических лиц, географических названий и др.).
____________________________
Приложение 6
к распоряжению

администрации МР «Печора»

от 18 сентября 2024 г. № 669-р
ПОРЯДОК
информационного наполнения официального сайта
муниципального района «Печора» и официальной страницы 
муниципального района «Печора» в сети Интернет 
1. Информационное наполнение официального сайта муниципального района «Печора» и официальной страницы администрации муниципального района «Печора» в сети Интернет осуществляется в соответствии с настоящим Порядком органами местного самоуправления муниципального образования муниципального района «Печора», структурными подразделениями, отраслевыми органами, подведомственными организациями администрации муниципального района «Печора», а также иными учреждениями, в части их касающейся, с периодичностью по мере необходимости, на основании заявки, подписанной главой муниципального района - руководителем администрации либо его заместителями.

2.
Информация для размещения на официальном сайте муниципального района «Печора» и официальной странице администрации муниципального района «Печора» в сети Интернет предоставляется на электронном носителе или по адресу электронной почты adm@pechora.rkomi.ru.
3. Ответственность за достоверность, своевременность и соответствие действующему законодательству информации, предоставляемой для размещения на официальном сайте муниципального района «Печора» и официальной странице муниципального района «Печора» в сети Интернет несут лица, её предоставляющие.
4. На официальном сайте муниципального района «Печора» и официальной странице администрации муниципального района «Печора» не допускается:
4.1 размещение сведений, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, конфиденциальную информацию, а также составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

4.2
размещение информационных материалов с нарушением настоящего Порядка;

4.3
использование официального сайта муниципального района «Печора» и официальной страницы администрации муниципального района «Печора» в сети Интернет для совершения действий, нарушающих законодательство Российской Федерации;

4.4
размещение любых видов рекламы.
__________________________________
