                             Приложение

 к постановлению администрации МР «Печора»
от « 31 »   марта   2016 года № 243
Порядок финансирования культурно-массовых мероприятий, проводимых подведомственными Управлению культуры и туризма муниципального района «Печора» учреждениями 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регламентирует финансирование и нормы расходования средств для проведения культурно-массовых мероприятий на территории МО МР «Печора»   , ГП «Печора», а также выездных мероприятий с участием представителей творческих коллективов МО МР «Печора». 
1.2. Финансирование культурно-массовых мероприятий осуществляется за счет средств от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований, субсидий на выполнение муниципального задания, субсидий на иные цели. 

1.3. Финансирование осуществляется в соответствии с целевым назначением по видам расходов, предусмотренных сметой расходов на проведение мероприятия. 

1.4. В целях настоящего Порядка под культурно-массовыми мероприятиями понимаются мероприятия, проводимые подведомственными Управлению культуры и туризма муниципального района «Печора» учреждениями на открытых, либо закрытых площадках МО МР «Печора», ГП «Печора» с целью показа, распространения и популяризации результатов творческой деятельности, распространения и популяризации культуры (далее мероприятия). К ним относятся концертные программы, посвященные государственным и профессиональным праздникам, памятным датам, знаменательным историческим событиям и личностям, отчетные концерты и творческие вечера, различного рода конкурсы, фестивали, смотры, спектакли и другие.
Под выездными мероприятиями понимаются мероприятия, проводимые за пределами МО МР «Печора» за счет средств бюджета МО МР «Печора», ГП «Печора» и внебюджетных источников.
Участниками мероприятий являются лица, непосредственно задействованные и участвующие в проведении мероприятия, в том числе представляющие МО МР «Печора» на выездных мероприятиях (далее - участники). К ним относятся участники творческих коллективов и художественной самодеятельности МО МР «Печора», работники учреждений культуры МО МР «Печора», лица, привлеченные в качестве специалистов, членов жюри и другие.  
1.5. Мероприятия проводятся в соответствии с планом мероприятий учреждений культуры и дополнительного образования на очередной финансовый год, согласованным с начальником Управления культуры и туризма МР «Печора». В плане мероприятий указывается дата проведения, наименование мероприятия, место его проведения, ответственные исполнители. 
1.6. По каждому мероприятию ответственный исполнитель составляет смету расходов в соответствии с нормами расходования средств, согласно приложению, к настоящему Порядку. Смета расходов утверждается директором учреждения и согласовывается с начальником Управления культуры и туризма МР «Печора».
2. Порядок определения расходов на проведение культурно-массовых мероприятий, проходящих на территории МО МР «Печора», ГП «Печора»
2.1. В смету расходов на проведение мероприятий могут быть включены следующие расходы, необходимые для организации и проведения мероприятий: 

- оплата услуг связи, почты;

- оплата транспортных услуг;

- оплата услуг по проведению спецэффектов (фейерверков, салютов);

- оплата услуг по пошиву сценических костюмов, сценического инвентаря, необходимых для конкретного мероприятия;

- оплата услуг по изготовлению и размещению рекламной продукции;

- оплата услуг по проезду, питанию, проживанию (в т.ч. бронирование) участников мероприятий;

- приобретение предметов для награждения участников мероприятия – дипломов, кубков, рамок, сувенирной продукции, памятных призов, ценных подарков, цветочной продукции и других сопутствующих товаров;

- оплата вознаграждений приглашенным участникам мероприятия – сторонним специалистам, членам жюри, судьям;
- оплата услуг по организации питания во время проведения мероприятия;
- приобретение канцелярских товаров, расходных материалов, изготовление буклетов, вымпелов, афиш, печатной продукции, печать баннеров, пошив флагов, заправку картриджей;

2.2. В случае проведения мероприятия с участием приглашенных лиц (председатель жюри, судьи, почетные гости города и т.д.) в смету могут быть включены расходы в соответствии с приложением к настоящему Порядку:

- компенсация расходов по проживанию приглашенных лиц – по фактическим расходам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости одноместного однокомнатного номера;
- компенсация расходов по проезду приглашенных лиц – исходя из фактической стоимости проезда автотранспортом общего пользования (кроме такси), воздушным по билетам эконом класса и железнодорожным транспортом по действующим тарифам, но не выше тарифа купейного вагона скорого фирменного поезда, подтвержденного соответствующими документами;
- компенсация расходов по питанию приглашенных лиц -  в размере не более 500 (пятьсот) рублей в день на одного участника мероприятия.
3. Порядок определения расходов на выездные мероприятия

3.1. Смета расходов выездного мероприятия включает следующие виды расходов:

- оплата проезда участников выездного мероприятия, а также сопровождающих их лиц; 

- оплата провоза багажа (декорации, передвижные выставки);
- оплата проживания (в т.ч. бронь) и питания;
- оплата аренды помещений (концертных залов);

- оплата услуг по пошиву сценических костюмов, сценического инвентаря,      необходимых для конкретного мероприятия;

- оплата услуг по изготовлению и размещению рекламной продукции;

- приобретение цветов и призов;

-приобретение канцелярских товаров, расходных материалов, изготовление буклетов, вымпелов, афиш, печатной продукции, печать баннеров, пошив флагов, заправку картриджей;
- организационный взнос за участие в мероприятии.
3.2. Оплата проезда автотранспортом общего пользования (кроме такси), воздушным по билетам эконом класса и железнодорожным транспортом по действующим тарифам, но не выше тарифа купейного вагона скорого фирменного поезда.

3.3. Оплата провоза багажа производится по фактическим расходам.
3.4. Участникам выездного мероприятия за время нахождения в пути выплачиваются суточные в размере 100 рублей.

3.5. Оплата расходов на организованное питание с момента прибытия к месту проведения мероприятия производится в размере не более 500 (пятьсот) рублей в день на одного участника мероприятия.

3.6. Оплата расходов по найму жилого помещения производится по фактическим расходам, подтвержденным соответствующими документами, но не более стоимости одноместного однокомнатного номера, в соответствии с приложением к настоящему Порядку. При отсутствии подтверждающих документов расходы по найму жилого помещения возмещаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.7. Участникам мероприятий - сопровождающим лицам, являющимся работниками бюджетных учреждений, расходы по проезду, проживанию и суточные выплачиваются в соответствии с решением Совета МР «Печора» от 25.11.2008 г. № 4-12/229 «Об утверждении Положения о порядке и условиях командирования работников бюджетных учреждений, финансируемых из средств бюджета муниципального района «Печора» и постановлением администрации МР «Печора» от 18.12.2008 г. № 1578 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками работникам бюджетных учреждений, финансируемых из средств местного бюджета».

4. Оформление документов и предоставление отчетности
4.1. Приказом директора учреждения назначается ответственное лицо за подготовку сметы расходов для проведения мероприятия, иных документов и за расходование денежных средств.   
4.2. Ответственное лицо оформляет заявку на выдачу денежных средств подотчет, с указанием цели расходования средств. 
4.3. После проведения мероприятия ответственное лицо обязано в течение 3 (трех) дней предоставить отчет об использовании денежных средств.
4.4. В случаях неполного использования денежных средств (при наличии остатка по отчету) полученных подотчет, ответственное лицо возвращает неиспользованные остатки денежных средств в течение 3 (трех) дней после прибытия из командировки.

4.5. Перечисление денежных средств на возмещение расходов, связанных с участием в выездных мероприятиях лицам, не являющимся работниками бюджетных учреждений, подведомственных Управлению культуры и туризма МР «Печора», осуществляется на основании следующих документов:

-приказа начальника Управления культуры и туризма МР «Печора»;

-договора о материальной ответственности;

-заявления о перечислении денежных средств;

-отчета о произведенных расходах (предоставляется в трехдневный срок по прибытии с мероприятия).

4.6. Ответственный за мероприятие контролирует расходование средств и несет ответственность за нецелевое использование денежных средств в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

_______________________________

Приложение
к Порядку финансирования культурно-массовых мероприятий,
проводимых подведомственными Управлению культуры
и туризма муниципального района «Печора» учреждениями

Нормы расходов средств

при проведении культурно-массовых мероприятий

	Наименование расходов
	Нормы расходов (руб.) на одного человека за счет бюджетных средств
	Нормы расходов (руб.) на одного человека за счет внебюджетных источников

	Норма расходов по проживанию приглашенных лиц
	до 550
	до 3000

	Норма расходов по найму жилого помещения на выездных мероприятиях
	до 550

	до 3000

	Нормы расходов на приобретение предметов награждения (дипломы, рамки)
	до 500
	до 1000

	Нормы расходов на приобретение сувенирной продукции
	до 500
	до 1000

	Нормы расходов на приобретение ценных подарков:
Личные

Коллектив
	до 1500

до 3000
	до 1500
до 3000

	Нормы расходов на приобретение памятных призов (гран-при)
	до 5000
	до 5000

	Нормы расходов на оплату услуг внештатных лиц, сторонних специалистов, членам жюри, судьям;
	-
	до 10000 за один день пребывания

	Нормы расходов за услуги по организации питания на одного участника в день
	до 500
	до 500

	Нормы расходов суточных участникам мероприятий за время нахождения в пути
	100
	100

	Нормы расходов средств на хозяйственные и канцелярские расходы
	до 100
	до100

	Оплата прочих расходов по проведению культурно-массовых мероприятий 
	по фактическим затратам в пределах утвержденной сметы расходов на проведение мероприятия
	по фактическим затратам в пределах утвержденной сметы расходов на проведение мероприятия


Примечание: При отсутствии возможности обеспечения организованным питанием в местах проведения культурно-массовых мероприятий по безналичному расчету, участникам культурно-массовых мероприятий разрешается выдавать по ведомости наличные деньги по вышеуказанным нормам.
______________________________________
