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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ:

Нормативные правовые акты председателя Совета 
муниципального района «Печора», Совета муниципального района «Печора»,

главы городского поселения «Печора» - председателя Совета поселения, 
Совета городского поселения «Печора» и проекты нормативных правовых актов

*****
П О М Ш У О М 
Р Е Ш Е Н И Е

О внесении изменений в решение Совета муниципального района 
«Печора» от 30 мая 2019 года № 6-35/386 «Об утверждении 

положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании 
муниципального района «Печора»

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, статьей 26 Устава 
муниципального образования муниципального района «Печора», Совет муниципального 
района «Печора» р е ш и л:

1.Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 30 мая 2019 года 
№ 6-35/386 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в муниципальном 
образовании муниципального района «Печора» следующие изменения:

1.1.В Приложении к решению Совета муниципального района «Печора»:
1.1.1.В статью 4 раздела I в пункте 4) слова «контроля.» заменить «контроля;» 

добавить пункты следующего содержания:
»5)осуществление бюджетного учета;
6)составление, внешняя проверка, рассмотрение и утверждение бюджетной 

отчетности.»;
1.1.2.В подпункте 3 пункта 7.2 статьи 7 раздела I исключить слова «, вносит его в 

Совет муниципального района «Печора» на утверждение, представляет информацию о его 
исполнении и отчет за год»;

1.1.3.Подпункт 3 пункта 7.3. статьи 7 раздела I добавить слова «, представляет 
отчет об исполнении бюджета на утверждение в Совет муниципального района «Печора»;

1.1.4. Добавить подпункт 5 в пункт 7.3. статьи 7 раздела I следующего содержания 
«5) разрабатывает и утверждает методики распределения и (или) порядки (правила) 
предоставления межбюджетных трансфертов»;

1.1.5.Подпункт 5 пункта 7.3. статьи 7 раздела I считать подпунктом 6 пункта 7.3. 
статьи 7 раздела I;

1.1.6.В подпункте 1 пункта 12.1. статьи 12 раздела I добавить абзац четвертый 
следующего содержания «субсидий бюджетам муниципальных образований»;

1.1.7. Абзац четвертый подпункта 1 пункта 12.1. статьи 12 раздела I считать абзацем 
пятым подпункта 1 пункта 12.1. статьи 12 раздела I.
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2.Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 
Положения в части пунктов 1.1.6. и 1.1.7. настоящего Решения применяются к 
правоотношениям, возникающим при составлении и исполнении бюджета 
муниципального образования муниципального района «Печора» начиная с бюджета 
муниципального образования муниципального района «Печора» на 2020 год и на 
плановый период 2021 и 2022 годов.

Г лава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/443
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* * * * *

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора»
от 27 марта 2018 года № 6-23/254 «Об определении уполномоченных органов
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

в муниципальном образовании муниципального района «Печора»

В соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд», Совет муниципального района «Печора» 
р е ш и л:

1.Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 27 марта 2018 года 
№ 6-23/254 «Об определении уполномоченных органов в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения муниципальных нужд в муниципальном образовании 
муниципального района «Печора» следующие изменения:

1.1.В Приложении к решению Совета муниципального района «Печора»:
1.1.1. в абзаце первом пункта 10 Порядка после слов «Уполномоченный орган в 

течение 1» добавить слово «рабочего»;
1.1.2.в абзаце втором пункта 10 Порядка после слов «В течение 1» добавить слово 

«рабочего»;
1.1.3. в абзаце четвертом пункта 10 Порядка после слов «Уполномоченный орган в 

течение» добавить слово «рабочего».
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия и подлежит 

официальному опубликованию.

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е

Глава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/444
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* * * * *

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора» 
от 23 апреля 2019 года № 6-34/374 «Об утверждении Положения о предоставлении 

гарантий осуществления полномочий выборного должностного лица местного 
самоуправления муниципального образования муниципального района «Печора»

Руководствуясь пунктом 10 части второй статьи 3, статьи 3.2. Закона Республики 
Коми от 20 декабря 2010 года № 149-РЗ «О гарантиях осуществления полномочий 
депутата представительного органа муниципального образования, члена выборного 
органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного 
самоуправления в Республике Коми», Совет муниципального района «Печора» р е ш и л:

1.Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 23 апреля 2019 года 
№ 6-34/374 «Об утверждении Положения о предоставлении гарантий осуществления 
полномочий выборного должностного лица местного самоуправления муниципального 
образования муниципального района «Печора» следующие изменения:

1.1.Приложение к Решению дополнить статьей 9 следующего содержания:
«9. Денежное содержание
Главе района гарантируется своевременное и в полном объеме получение денежного 

содержания.
Денежное содержание главы района состоит из:
1) должностного оклада;
2) ежемесячных и иных дополнительных выплат, в том числе:
а) ежемесячного денежного поощрения;
б) ежемесячной процентной надбавки к должностному окладу за работу со 

сведениями, составляющими государственную тайну в размерах и порядке, определяемых 
законодательством Российской Федерации;

в) премии.
Финансирование расходов, связанных с выплатой денежного содержания, 

осуществляется за счет средств бюджета МО МР «Печора».».
2.Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и 

распространяется на правоотношения, возникшие с 01 октября 2019 года.

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е

Глава муниципального района «Печора»-
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/445
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* * * * *

Об утверждении Порядка ведения перечня видов муниципального контроля 
и органов местного самоуправления на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора», уполномоченных 
на их осуществление

Руководствуясь ст. 17.1 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
пунктом 1 части 2 статьи 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», статьей 26 Устава 
муниципального образования муниципального района «Печора» Совет муниципального 
района «Печора» р е ш и л:

1. Утвердить порядок ведения перечня видов муниципального контроля и органов 
местного самоуправления муниципального района «Печора», уполномоченных на их 
осуществление, согласно приложению.

2. Определить администрацию муниципального района «Печора» 
уполномоченным органом, ответственным за формирование и ведение перечня видов 
муниципального контроля и органов местного самоуправления муниципального района 
«Печора», уполномоченных на их осуществление.

3. Администрации муниципального района «Печора» до 10 декабря 2019 года 
сформировать и разместить на официальном сайте администрации муниципального 
района «Печора» перечень видов муниципального контроля и органов местного 
самоуправления муниципального района «Печора», уполномоченных на их 
осуществление.

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е

Глава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/446
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Приложение 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/446

ПОРЯДОК 
ведения перечня видов муниципального контроля и органов местного 

самоуправления на территории муниципального образования муниципального 
района «Печора», уполномоченных на их осуществление

1. Настоящий Порядок ведения перечня видов муниципального контроля и органов 
местного самоуправления муниципального образования муниципального района 
«Печора» (далее -  муниципального района), уполномоченных на их осуществление, 
разработан в целях обеспечения соблюдения прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении муниципального контроля на территории 
муниципального района, обеспечения доступности и прозрачности сведений об 
осуществлении видов муниципального контроля органами местного самоуправления, 
уполномоченными на их осуществление.

2 .Перечень формируется администрацией муниципального района «Печора» по 
форме согласно приложению к настоящему Порядку на основании сведений, 
представленных уполномоченными органами местного самоуправления муниципального 
района «Печора» и включающих в себя следующее:

1) наименование вида муниципального контроля;
2) наименование уполномоченного органа местного самоуправления

муниципального района «Печора»;
3) основания осуществления муниципального контроля;
4) реквизиты нормативного правового акта, утверждающего административный

регламент по осуществлению муниципального контроля.
3.Ведение перечня предусматривает внесение в него изменений, 

предусматривающих включение и (или) исключение из такого перечня соответствующих 
видов муниципального контроля и уполномоченных органов местного самоуправления 
муниципального района «Печора», а также уточнение сведений, предусмотренных 
подпунктами 1 - 4 пункта 2 настоящего Порядка.

4. В случае изменения сведений, предусмотренных пунктом 2 настоящего Порядка, 
уполномоченные органы местного самоуправления муниципального района «Печора» в 
течение 10 рабочих дней со дня возникновения таких изменений направляют в 
администрацию муниципального района «Печора» информацию о внесении изменений в 
сведения, содержащиеся в перечне.

Информация должна содержать сведения, подлежащие изменению, а также 
обоснование необходимости внесения указанных изменений.

5. Администрация муниципального района «Печора» в течение 10 рабочих дней со 
дня поступления информации о внесении изменений в сведения, содержащиеся в перечне, 
вносит соответствующие изменения в перечень.

6.Перечень подлежит обязательному размещению на официальном сайте 
Администрации муниципального района «Печора» в течение 10 рабочих дней со дня его 
формирования.

В случае внесения изменений в перечень актуальная версия перечня подлежит 
обязательному размещению на официальном сайте в течение 10 рабочих дней со дня 
внесения изменений в перечень.
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Приложение 
к Порядку ведения перечня видов 

муниципального контроля и органов местного 
самоуправления на территории 

муниципального образования 
муниципального района «Печора», 

уполномоченных на их осуществление

ФОРМА ПЕРЕЧНЯ 
видов муниципального контроля и органов местного самоуправления, 

уполномоченных на их осуществление

№
п/п

Наименование видов 
муниципального контроля

Основание 
(реквизиты нормативного 

правового акта)

Уполномоченный орган 
администрации 

муниципального района, 
осуществляющий 

муниципальный контроль
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О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора» 
от 20 ноября 2018 года № 6-30/316 «Об утверждении прогнозного плана 

приватизации имущества, находящегося в собственности муниципального 
образования муниципального района «Печора», на 2019 год»

В соответствии с Правилами разработки прогнозного плана (программы)
приватизации, подготовки и принятия решений об условиях приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора», утвержденным решением Совета муниципального района «Печора» от 25 
ноября 2014 года № 5-31/416, руководствуясь статьей 26 Устава муниципального 
образования муниципального района «Печора», Совет муниципального района «Печора» 
р е ш и л:

1. Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 20 ноября 2018 
года № 6-30/316 «Об утверждении прогнозного плана приватизации имущества,
находящегося в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора», на 2019 год» изменения согласно приложению.

2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные
комиссии Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и
экономическому развитию муниципального района (Родинский О.А.), по законности и 
депутатской этике (Хватов М.Б.)

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е

Г лава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/447
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Приложение 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/447

Изменения
в прогнозный план приватизации имущества, находящегося в собственности 
муниципального образования муниципального района «Печора», на 2019 год 

(приложения к решению Совета муниципального района «Печора» 
от 20 ноября 2018 года № 6-30/316 и от 30.05.2019 № 6-35/392)

1. Исключить из части 1 раздела II «Перечень объектов, подлежащих приватизации» 
пункты 5,10,11,12,14,16,17 следующего содержания:

1. Объекты недвижимого имущества
№
п/п

Характеристика имущества
Наименование объекта, его адрес Общая

площадь
(кв.м.)

Год
постр
ойки

Балансоде
жатель
объекта

Предполага 
емые сроки 

приватизаци 
и

1. Пассажирский катер КС-110-32Т 2009 имущество
казны

I полугодие

2. Административное здание, 
Республика Коми, г.Печора, 
п.Зеленоборск, ул.Рабочая, д.7

197,5 1959 имущество
казны

I полугодие

3. Производственное здание, 
Республика Коми, г.Печора, 
п.Березовка, ул.Нагорная, д.26

318,5 1973 имущество
казны

I полугодие

4. Здание мастерской, нежилое, 
кадастровый номер 
11:12:3401001:244, Республика 
Коми, г.Печора, п.Каджером, 
ул.Строительная, д.7а

222,5 1976 имущество
казны

I полугодие

5. Административное здание, 
Республика Коми, г.Печора, 
п.Березовка, ул.Мира, д.21

277,3 1975 имущество
казны

I полугодие

6. Нежилое здание -  
административное здание, 
Республика Коми, г.Печора, 
п.Каджером, ул.Ручейная, д.10

92,5 1979 имущество
казны

I полугодие

7. Нежилое помещение Н -10, этаж 1, 
Республика Коми, ул.Портовая, 
д.4

47,2 1957 имущество
казны

I полугодие
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Об утверждении прогнозного плана приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования 

муниципального района «Печора» на 2020 год

В соответствии с Правилами разработки прогнозного плана (программы) 
приватизации, подготовки и принятия решений об условиях приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора», утвержденными решением Совета муниципального района «Печора» от 25 
ноября 2014 года № 5-31/416, руководствуясь статьей 26 Устава муниципального 
образования муниципального района «Печора», Совет муниципального района «Печора» 
р е ш и л :

1. Утвердить прогнозный план приватизации имущества, находящегося в 
собственности муниципального образования муниципального района «Печора» на 2020 
год согласно приложению.

2. Управлению финансов муниципального района «Печора» предусмотреть в 
бюджете муниципального образования муниципального района «Печора» на 2020 год 
доходы и расходы, связанные с приватизацией имущества.

3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные 
комиссии Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и 
экономическому развитию муниципального района (Родинский О.А.), по законности и 
депутатской этике (Хватов М.Б.).

4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е

Глава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/448
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Приложение 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/448

ПРОГНОЗНЫЙ ПЛАН
приватизации имущества, находящегося в собственности муниципального 

образования муниципального района «Печора» на 2020 год

РАЗДЕЛ I. Основные направления и задачи в сфере приватизации

Основными направлениями и задачами муниципального образования 
муниципального района «Печора» в сфере приватизации муниципального имущества на 
2020 год являются:

-отчуждение или перепрофилирование муниципального имущества, не 
предназначенного для решения вопросов местного значения, и приведение структуры 
имущества в соответствие с нормами действующего законодательства о местном 
самоуправлении;

-обеспечение поступления неналоговых доходов в бюджет муниципального 
образования муниципального района «Печора» от приватизации муниципального 
имущества, которое не используется по назначению;

-сокращение расходов из бюджета муниципального образования муниципального 
района «Печора» на содержание малодоходного имущества, которое требует 
значительных затрат на ремонт и реконструкцию.

В 2020 году предложены к приватизации объекты, относящиеся к имуществу казны 
муниципального образования муниципального района «Печора», не обеспечивающие 
выполнение функций органов местного самоуправления и не предназначенные для 
решения вопросов местного значения.

В ходе приватизации в перечень подлежащего приватизации имущества могут 
вноситься дополнения, изменения по составу имущества. Изменения и дополнения в 
установленном порядке утверждаются Советом муниципального района «Печора».

Предполагаемый доход от приватизации объектов с учетом реализации 
преимущественного права выкупа арендаторами муниципального имущества составит 6 
350 тыс. руб.

Предполагаемая сумма расходов на организацию и проведение процесса 
приватизации с учетом реализации преимущественного права выкупа арендаторами 
муниципального имущества составит 795 тыс. руб.

РАЗДЕЛ II. Перечень объектов, подлежащих приватизации

1. Объекты недвижимого имущества
№ Характеристика имущества
п/п Наименование объекта, его адрес Общая

площа
дь

(кв.м.)

Год
пост
ройк

и

Балансодер
жатель
объекта

Предполагаемые
сроки

приватизации

1. Нежилое помещение Н-5, Республика 
Коми, г.Печора, ул. Мира, д.6

40,7 1960 имущество
казны

I полугодие

2. Производственное здание -  здание 
АБК, Республика Коми, г.Печора, 
ул.Железнодорожная, д.6

589,2 1995 имущество
казны

I полугодие
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3. Нежилое здание -  здание гаража на 4 
бокса, Республика Коми, г.Печора, 
ул.Ленинградская, д.2Б

265,4 1977 имущество
казны

I полугодие

4. Административное здание, 
Республика Коми, г.Печора, 
ул.Ленинградская, д.2Б

615,4 1970 имущество
казны

I полугодие

5. Нежилое здание -  Склад ангар, литер 
И, кадастровый номер 
11:12:3101008:165, Республика Коми, 
г.Печора, пгт.Кожва, ул.Гагарина, д.2

329,7 1959 имущество
казны

I полугодие

6. Нежилое здание -  Склад столярного 
цеха, лит.В, кадастровый номер 
11:12:3101008:166, Республика Коми, 
г.Печора, пгт.Кожва, ул.Гагарина, д.2

179,8 1998 имущество
казны

I полугодие

7. Здание, нежилое, кадастровый номер 
11:12:3301001:80, Республика Коми, 
г.Печора, п.Чикшино, ул.Лесная, д.3а

82,0 1972 имущество
казны

I полугодие

8. Нежилое здание-здание склада, 
Республика Коми, г.Печора, 
ул.Больничная, д.35Б

537,6 1987 имущество
казны

I полугодие

9. Нежилое помещение Н-11, 
Республика Коми, 
ул.Социалистическая, д.55

73,0 1972 имущество
казны

I полугодие

10. Производственное здание, 
Республика Коми, г.Печора, 
ул.Больничная, д.45а

249,4 1965 имущество
казны

I полугодие

11. Здание механической мастерской, 
Республика Коми, г.Печора, 
ул.Заводская, д.6

523,0 1972 имущество
казны

I полугодие

12. Иное движимое имущество имущество
казны

По мере 
поступления 
документов
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О приватизации имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования 

муниципального района «Печора»

В целях реализации Федерального закона от 21 декабря 2001 года № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества», Федерального закона от 
22 июля 2008 года № 159-ФЗ, «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, 
находящегося в государственной или в муниципальной собственности и арендуемого 
субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», Постановления Правительства 
Российской Федерации от 27 августа 2012 года № 860 «Об организации и проведении 
продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме», 
руководствуясь статьей 26 Устава муниципального образования муниципального района 
«Печора» Совет муниципального района «Печора» р е ш и л :

1. Назначить продавцом муниципального имущества, находящегося в собственности 
муниципального образования муниципального района «Печора», в том числе земельных 
участков, на которых расположены объекты недвижимости и имущественные комплексы, 
комитет по управлению муниципальной собственностью муниципального района 
«Печора».

2. Установить, что:
2.1.Начальная цена планируемого к приватизации имущества определяется 

комиссией по приватизации муниципального имущества муниципального района 
«Печора», назначаемой распоряжением администрации муниципального района 
«Печора», в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим 
оценочную деятельность, при условии, что со дня составления отчета об оценке объекта 
оценки до дня размещения на официальном сайте в сети «Интернет» информационного 
сообщения о продаже муниципального имущества прошло не более чем шесть месяцев;

2.2.Информационное обеспечение приватизации муниципального имущества 
осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 21.12.2001 № 178- 
ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» и включает в себя 
размещение прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества, 
решений об условиях приватизации муниципального имущества, информационных 
сообщений о продаже муниципального имущества и об итогах его продажи, ежегодных 
отчетов о результатах приватизации муниципального имущества, отчетов о результатах 
приватизации муниципального имущества на официальном сайте Российской Федерации 
в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, 
официальном сайте администрации МР «Печора» в сети «Интернет» 
www.pechorao№li№e.ru.

2.3.Информация о результатах приватизации муниципального имущества, 
находящегося в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора» за год представляется Комитетом по управлению муниципальной 
собственностью муниципального района «Печора» в Министерство Республики Коми 
имущественных и земельных отношений ежегодно, не позднее 1 марта года, следующего 
за отчетным периодом.

2.4.Оплата приобретаемого покупателем муниципального имущества производится 
единовременно или в рассрочку. Срок рассрочки не может быть более чем один год.

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е
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Решение о предоставлении рассрочки может быть принято в случае приватизации 
муниципального имущества в соответствии со статьей 24 Федерального закона от 
21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

В решении о предоставлении рассрочки указываются сроки ее предоставления и 
порядок внесения платежей. Срок предоставления рассрочки и порядок внесения 
платежей должны содержаться в информационном сообщении о приватизации 
муниципального имущества.

При единовременной оплате, оплата производится в течение десяти рабочих дней со 
дня заключения договора купли-продажи имущества, если иное не предусмотрено в 
договоре купли-продажи имущества.

2.5.Оплата недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности 
и приобретаемого субъектами малого и среднего предпринимательства при реализации 
преимущественного права на приобретение арендуемого имущества, осуществляется 
единовременно или в рассрочку посредством ежемесячных или ежеквартальных выплат в 
равных долях. Срок рассрочки оплаты такого имущества при реализации 
преимущественного права на его приобретение не должен составлять менее пяти лет.

Право выбора порядка оплаты (единовременно или в рассрочку) приобретаемого 
арендуемого имущества, а также срока рассрочки в установленных в соответствии с 
настоящим подпунктом пределах принадлежит субъекту малого или среднего 
предпринимательства при реализации преимущественного права на приобретение 
арендуемого имущества.

Оплата или внесение первоначального взноса (при предоставлении рассрочки) за 
приобретаемое покупателем муниципальное имущество при реализации 
преимущественного права производится в течение десяти рабочих дней со дня 
регистрации перехода права собственности на данное имущество.

Если договором купли-продажи не определено внесение первоначального взноса 
покупателем, первый платеж производится в течение 30 календарных дней со дня 
регистрации перехода права собственности на данное имущество.

3.Утвердить Правила разработки прогнозного плана (программы) приватизации 
имущества, находящегося в собственности муниципального образования муниципального 
района «Печора», согласно приложению 1.

4. Утвердить Порядок принятия решений об условиях приватизации муниципального 
имущества, находящегося в собственности муниципального образования муниципального 
района «Печора», согласно приложению 2.

5.Утвердить Порядок подведения итогов продажи муниципального имущества 
муниципального образования муниципального района «Печора» и заключения с 
покупателем договора купли-продажи муниципального имущества без объявления цены, 
согласно приложению 3.

6.Признать утратившими силу решения Совета муниципального района «Печора»:
-от 25 ноября 2014 года № 5-31/416 «О приватизации имущества, находящегося в 
собственности муниципального образования муниципального района «Печора»;
-от 29 февраля 2016 года № 6-6/52 «О внесении изменений в решение Совета 
муниципального района «Печора» от 25 ноября 2014 года № 5-31/416 «О приватизации 
имущества, находящегося в собственности муниципального образования муниципального 
района «Печора»;
-от 29 ноября 2016 года № 6-12/115 «О внесении изменений в решение Совета 
муниципального района «Печора» от 25 ноября 2014 года № 5-31/416 «О приватизации 
имущества, находящегося в собственности муниципального образования муниципального 
района «Печора»;
-от 27 февраля 2019 года № 6-32/352 «О внесении изменений в решение Совета 
муниципального района «Печора» от 25 ноября 2014 года № 5-31/416 «О приватизации
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имущества, находящегося в собственности муниципального образования муниципального 
района «Печора».

7. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные 
комиссии Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и 
экономическому развитию муниципального района (Родинский О.А.), по законности и 
депутатской этике (Хватов М.Б.).

8. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования и 
распространяется на правоотношения, возникшие с 01 июня 2019 года.

Глава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/449
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Приложение 1 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/449

ПРАВИЛА
РАЗРАБОТКИ ПРОГНОЗНОГО ПЛАНА (ПРОГРАММЫ) 

ПРИВАТИЗАЦИИ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В СОБСТВЕННОСТИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«ПЕЧОРА»

1. Настоящие Правила разработаны в соответствии со статьей 10 Федерального 
закона от 21 декабря 2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и
муниципального имущества» и определяют структуру, содержание, порядок и сроки 
разработки прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества 
(далее -  Прогнозный план).

2. Разработка Прогнозного плана на очередной финансовый год осуществляется 
комитетом по управлению муниципальной собственностью муниципального района 
«Печора» (далее -  Комитет) в соответствии с принятыми программами социально­
экономического развития муниципального образования и задачами приватизации, 
определенными при подведении итогов приватизации муниципального имущества за 
предыдущий год.

3.В случае если решение в отчетном финансовом году принято, но приватизация 
муниципального имущества не завершена, муниципальное имущество, не 
приватизированное в соответствии с Прогнозным планом на отчетный финансовый год, 
подлежит включению в Прогнозный план на очередной финансовый год, без исключения 
из Прогнозного плана на отчетный финансовый год.

4. Отношения, возникающие в связи с отчуждением из муниципальной 
собственности недвижимого имущества, арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, регулируются Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об 
особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной 
собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и 
арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации». При этом 
внесение объектов, отчуждаемых в соответствии с Федеральным законом от 22.07.2008 № 
159-ФЗ по инициативе арендатора муниципального имущества, в Прогнозный план не 
требуется.

5.Прогнозный план ежегодно утверждается решением Совета муниципального 
района «Печора» на очередной финансовый год.

6. Предложения о включении в Прогнозный план муниципального имущества вправе 
направлять в Комитет отраслевые (функциональные) органы администрации 
муниципального района «Печора», муниципальные предприятия, муниципальные 
учреждения, юридические и физические лица.

7.Комитет ежегодно, не позднее 30 сентября, разрабатывает на основе поступивших 
до 1 сентября текущего года и рассмотренных предложений о приватизации 
муниципального имущества проект Прогнозного плана на очередной финансовый год с 
учетом итогов приватизации муниципального имущества за текущий год, с обоснованием 
целесообразности приватизации.

8.Прогнозный план состоит из двух разделов:
Первый раздел прогнозного плана содержит направления муниципальной политики в 
сфере приватизации, задачи приватизации муниципального имущества в очередном году, 
прогноз поступления в местный бюджет полученных от продажи муниципального
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имущества денежных средств.
Второй раздел Прогнозного плана содержит перечни муниципальных унитарных 

предприятий муниципального образования муниципального района «Печора», 
находящихся в собственности муниципального образования муниципального района 
«Печора», акций акционерных обществ и долей в уставных капиталах обществ с 
ограниченной ответственностью, недвижимого имущества с указанием характеристики 
соответствующего имущества и предполагаемого срока его приватизации, а также иного 
движимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования 
муниципального района «Печора».

9.При включении в перечень имущества указываются:
а)для муниципального унитарного предприятия - наименование и местонахождение;
б)для недвижимого имущества -  наименование, характеристика, местонахождение, 

год постройки и площадь имущества;
г)для акций открытого акционерного общества, находящихся в муниципальной 

собственности - наименование и местонахождение открытого акционерного общества, 
доля и количество акций, принадлежащих муниципальному образованию, и количество 
акций, предлагаемых к приватизации;

д)для долей общества с ограниченной ответственностью, находящихся в 
муниципальной собственности - наименование и местонахождение общества с 
ограниченной ответственностью, доля принадлежащих муниципальному образованию, 
предлагаемых к приватизации.

е)движимое имущество -  на основании документов.
10. Сформированный Комитетом проект Прогнозного плана на очередной 

финансовый год в срок до 1 октября предоставляется на рассмотрение структурными 
подразделениями администрации муниципального района «Печора», заместителями 
руководителя администрации и главой муниципального района «Печора» - руководителем 
администрации.

11. Согласованный проект Прогнозного плана выносится на публичные слушания.
12. После проведения публичных слушаний, до формирования бюджета 

муниципального образования муниципального района «Печора» Комитет представляет 
проект Прогнозного плана на рассмотрение Совета муниципального района «Печора» для 
утверждения.

13.Решение Совета муниципального района «Печора» об утверждении Прогнозного 
плана на очередной финансовый год, изменения в него, в течение пятнадцати дней со дня 
их утверждения, подлежат размещению на официальном сайте Российской Федерации в 
сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, сайте 
администрации МР «Печора» в сети «Интернет» www.pechorao№li№e.ru и опубликованию 
в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) 
муниципальных правовых актов Уставом муниципального образования муниципального 
района «Печора».
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Приложение 2 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/449

ПОРЯДОК
ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЙ ОБ УСЛОВИЯХ ПРИВАТИЗАЦИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ 

В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА»

1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 14 Федерального закона 
от 21 декабря 2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», в целях реализации Прогнозного плана приватизации муниципального 
имущества муниципального образования муниципального района «Печора», 
утвержденного решением Совета муниципального района «Печора» на очередной 
финансовый год.

2. Условия приватизации муниципального имущества утверждаются распоряжением 
Комитета, на основании решения комиссии по приватизации муниципального имущества 
муниципального района «Печора», в сроки, позволяющие обеспечить его приватизацию в 
соответствии с утвержденным Прогнозным планом.

3. В решении об условиях приватизации муниципального имущества должны 
содержаться следующие сведения:

-наименование имущества и его характеристики, позволяющие его 
индивидуализировать;

-способ приватизации имущества;
-начальная цена имущества, если иное не установлено законом;
-срок рассрочки платежа (в случае ее предоставления);
-иные необходимые для приватизации имущества сведения.
В случае приватизации имущественного комплекса унитарного предприятия 

решением об условиях приватизации муниципального имущества также утверждается:
-состав подлежащего приватизации имущественного комплекса унитарного 

предприятия, определенный в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 21 
декабря 2001г. № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества»;

-перечень объектов (в том числе исключительных прав), не подлежащих 
приватизации в составе имущественного комплекса унитарного предприятия;

-размер уставного капитала акционерного общества или общества с ограниченной 
ответственностью, создаваемых посредством преобразования унитарного предприятия;

-количество, категории и номинальная стоимость акций акционерного общества или 
номинальная стоимость доли участника общества с ограниченной ответственностью - 
муниципального образования муниципального района «Печора».

4. Комитет в установленном порядке в трехмесячный срок со дня признания продажи 
муниципального имущества несостоявшейся должен принять одно из следующих 
решений, в соответствии с решением комиссии по приватизации муниципального 
имущества муниципального района «Печора»:

а)о проведении продажи имущества ранее установленным способом;
б)об изменении способа приватизации имущества, если предыдущая продажа была 

признана несостоявшейся;
в)об отмене продажи имущества и ранее принятого решения об условиях 

приватизации.
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5.Решение об условиях приватизации муниципального имущества и решения об 
отмене решений в течение десяти дней со дня принятия такого решения подлежат 
размещению на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для 
размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, сайте администрации МР 
«Печора» в сети «Интернет» www.pechorao№li№e.ru и опубликованию в порядке, 
установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных 
правовых актов Уставом муниципального образования муниципального района «Печора».

22

http://www.torgi.gov.ru
http://www.pechoraonline.ru/


л л л л л

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора» 
от 21 февраля 2018 года № 6-22/251 «Об утверждении Порядка 

предоставления субъектам малого и среднего предпринимательства
и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов 

малого и среднего предпринимательства, в аренду муниципального имущества, 
включенного в перечень муниципального имущества муниципального образования 
муниципального района «Печора» свободного от прав третьих лиц (за исключением

имущественных прав субъектов малого 
и среднего предпринимательства), предусмотренного частью 4 статьи 18 

Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства
в Российской Федерации»

В целях реализации положений Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О 
развитии малого и среднего предпринимательства», Федерального закона от 26.07.2006 № 
135-ФЗ «О защите конкуренции», руководствуясь статьей 26 Устава муниципального 
образования муниципального района «Печора», Совет муниципального района р е ш и л:

1.Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 21 февраля 2018 
года № 6-22/251 «Об утверждении Порядка предоставления субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства, в аренду муниципального имущества, 
включенного в перечень муниципального имущества муниципального образования 
муниципального района «Печора» свободного от прав третьих лиц (за исключением 
имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), 
предусмотренного частью 4 статьи 18 Федерального закона «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации» следующие изменения:

1.1.В заголовке и по тексту решения после слов: «Порядок» дополнить словами: 
«и условия».

1.2.В пункте 2 приложения к решению после слов «имущества, включенного в 
Перечень» дополнить словами «, за исключением земельных участков».

1.3.Дополнить приложение к решению пунктом следующего содержания: 2.1 
«Льготы для субъектов малого и среднего предпринимательства, являющихся 
сельскохозяйственными кооперативами или занимающихся социально значимыми видами 
деятельности, иными установленными муниципальными программами (подпрограммами) 
приоритетными видами деятельности, устанавливаются решением Совета МР «Печора».

Порядок и условия предоставления в аренду земельных участков 
устанавливаются в соответствии с гражданским законодательством и земельным 
законодательством».

1.4.В абзаце 1 пункта 3 приложения к решению после слов «имущества, 
включенного в Перечень» дополнить словами «, за исключением земельных участков».

2.Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Г лава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/452

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е
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Об утверждении плановых значений Перечня основных и индивидуальных 
показателей, характеризующих эффективность и результативность 

деятельности главы муниципального района «Печора» -  
руководителя администрации

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Постановлением Правительства Республики Коми от 17 декабря 2018 года № 550 «О 
внесении изменений в постановление Правительства Республики Коми от 10 июля 2014 
года № 278 «О проведении оценки деятельности глав (руководителей) администраций 
муниципальных образований городских округов и муниципальных районов в Республике 
Коми», руководствуясь статьей 26 Устава муниципального образования муниципального 
района «Печора», решением Совета муниципального района «Печора» от 27 марта 2018 
года № 6-23/255 «Об утверждении Перечня основных показателей, характеризующих 
эффективность и результативность деятельности главы муниципального района
«Печора»- руководителя администрации» Совет муниципального района «Печора» 
р е ш и л:

1. Утвердить плановые значения перечня основных показателей, характеризующих 
эффективность и результативность деятельности главы муниципального района «Печора» 
-  руководителя администрации» на 2019 год, согласно приложению 1.

2. Утвердить плановые значения перечня индивидуальных показателей, 
характеризующих эффективность и результативность деятельности главы
муниципального района «Печора» -  руководителя администрации» на 2019 год, согласно
приложению 2.

3.Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

Глава муниципального района «Печора» -
руководитель администрации Н.Н. Паншина

Председатель Совета
муниципального района «Печора» Ф.И. Ненахов

г. Печора
04 декабря 2019 года 
№ 6-40/453

П О М Ш У О М
Р Е Ш Е Н И Е
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Приложение 1 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/453

Перечень основных показателей, характеризующих эффективность и 
результативность деятельности главы муниципального района «Печора» -

руководителя администрации

№
п/п Наименование показателя Единица

измерения

Плановое 
значение 

показателя 
на 2019 год

1.

Доля налоговых и неналоговых доходов местного 
бюджета (за исключением поступлений налоговых 
доходов по дополнительным нормативам отчислений) 
в общем объеме собственных доходов бюджета 
муниципального образования (без учета субвенций)

проценты

55

2.
Объем инвестиций в основной капитал (за 
исключением бюджетных средств) в расчете на 1 
жителя

рубли
107189,0

3. Задолженность по заработной плате в организациях 
муниципальной формы собственности

тыс. рублей 0

4.

Доля расселенной площади жилых помещений 
аварийного жилищного фонда от запланированной в 
рамках реализации республиканских адресных 
программ

проценты

100

5.
Коэффициент напряженности на рынке труда человек на 

одну 
вакансию

1,2

6. Качество автомобильных дорог х х

6.1.

Доля протяженности автомобильных дорог общего 
пользования местного значения, не отвечающих 
нормативным требованиям, в общей протяженности 
автомобильных дорог общего пользования местного 
значения

проценты

28

6.2.
Удовлетворенность населения качеством 
автомобильных дорог в муниципальном образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
35

7. Качество транспортного обслуживания х х

7.1.

Доля населения, проживающего в населенных 
пунктах, не имеющих регулярного автобусного и (или) 
железнодорожного сообщения с административным 
центром муниципального района, в общей

проценты

0,9
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численности населения муниципального района

7.2.
Удовлетворенность населения организацией 
транспортного обслуживания в муниципальном 
образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
50

8. Качество общего образования х х

8.1.

Доля выпускников муниципальных 
общеобразовательных организаций, не получивших 
аттестат о среднем общем образовании, в общей 
численности выпускников муниципальных 
общеобразовательных организаций

проценты

3

8.2.
Удовлетворенность населения качеством общего 
образования в муниципальном образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
82,5

9. Качество дошкольного образования х х

9.1.

Удельный вес детей, охваченных дошкольным 
образованием в муниципальных дошкольных 
образовательных организациях, в общей численности 
детей в возрасте от 0 до 7 лет

проценты

89,1

9.2.
Удовлетворенность населения качеством дошкольного 
образования детей в муниципальном образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
96,3

10. Качество развития физической культуры и спорта х х

10.1. Обеспеченность спортивными сооружениями на 
территории муниципального образования

проценты 38

10.2.
Удовлетворенность населения условиями для занятий 
физкультурой и спортом в муниципальном 
образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
62

11. Качество и уровень организации жилищно­
коммунальных услуг

х х

11.1.
Удовлетворенность населения жилищно­
коммунальными услугами в муниципальном 
образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
55

11.2.
Удовлетворенность населения уровнем организации 
теплоснабжения (снабжения населения топливом) в 
муниципальном образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
55

11.3.
Удовлетворенность населения уровнем организации 
водоснабжения (водоотведения) в муниципальном 
образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
55

11.4. Удовлетворенность населения уровнем 
электроснабжения в муниципальном образовании

процентов от 
числа 80

26



опрошенных

11.5.
Удовлетворенность населения уровнем организации 
газоснабжения в муниципальном образовании

процентов от 
числа 

опрошенных
70

12.
Удовлетворенность населения деятельностью органов 
местного самоуправления

процентов от 
числа 

опрошенных
51

13.

Уровень освоения средств республиканского бюджета 
Республики Коми и федерального бюджета, 
предоставляемых муниципальному образованию на 
обеспечение жилыми помещениями детей-сирот и 
детей, оставшихся без попечения родителей

проценты

100

14. Качество развития культуры х х

14.1. Рост посещаемости учреждений культуры (по 
сравнению с предыдущим годом)

проценты 1

14.2.

Удовлетворенность населения качеством 
предоставляемых услуг в сфере культуры (качеством 
культурного обслуживания) в муниципальном 
образовании

процентов от 
числа 

опрошенных 65

15. Комплексный показатель по развитию конкуренции на 
территории муниципального образования

проценты 51

27



Приложение 2 
к решению Совета 

муниципального района «Печора» 
от 04 декабря 2019 года № 6-40/453

Перечень индивидуальных показателей, характеризующих эффективность 
и результативность деятельности главы муниципального района «Печора» -

руководителя администрации

№
п/п

Наименование показателя Единица
измерения

Плановое 
значение 

показателя на 
2019 год

1. Доля хозяйствующих субъектов в общем числе 
опрошенных, считающих, что состояние 
конкурентной среды в муниципальном образовании 
улучшилось за истекший год

процентов от 
числа 

опрошенных

5

2. Выполнение установленного для муниципального 
образования показателя по легализации трудовых 
отношений

проценты 100

3. Доля площади земельных участков, являющихся 
объектами налогообложения земельным налогом, в 
общей площади территории городского округа 
(муниципального района)

проценты 0,092
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РАЗДЕЛ ВТОРОЙ

Нормативные правовые акты 
администрации муниципального района «Печора» 

и проекты нормативных правовых актов

*****
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ШУОМ
«21» ноября 2019 г. № 1484
г. Печора, Республика Коми

О разрешении на разработку проекта 
планировки и проекта межевания 
территории

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, ст. 15 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», и заявления АО 
НИПИИ «Комимелиоводхозпроект»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Разрешить АО НИПИИ «Комимелиоводхозпроект» разработку проекта 
планировки и проекта межевания территории по объекту: «Сосногорское ЛПУМГ ООО 
«Газпром трансгаз Ухта». ВЛЗ-10 кВ, КУ 53 км 987,7 СМГ «Бованенково-Ухта», 
расположенного: Республика Коми, муниципальный район «Печора», СП «Каджером», в 
кадастровом квартале 11:12:0101001, на землях лесного фонда.

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить 
главе СП «Каджером».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на 
официальном сайте сельского поселения.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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О подготовке проекта решения Совета городского поселения 
«Печора» «О внесении изменений в Правила
землепользования и застройки муниципального образования 
городского поселения «Печора»

В соответствии со статьей 33 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, пунктом 10, 11 статьи 26 Правил землепользования и застройки
муниципального образования городского поселения «Печора», утвержденных решением 
Совета городского поселения «Печора» от 24 мая 2011 года № 2-13/103, статьей 10 
Устава муниципального образования городского поселения Печора»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Постоянно действующей комиссии по внесению изменений в Правила 
землепользования и застройки МО ГП «Печора» подготовить проект решения Совета 
городского поселения «Печора» «О внесении изменений в Правила землепользования и 
застройки муниципального образования городского поселения «Печора», утвержденные 
решением Совета ГП «Печора» от 24 мая 2011 года № 2-13/103».

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию и размещению на 
официальном сайте администрации.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«25» ноября 2019г. № 1492
г. Печора, Республика Коми

И.о. главы муниципального района -
руководителя администрации В.А. Анищик
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* * * * *

О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального района «Печора» от 11.10.2019 г. №
1256 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое или нежилого помещения 
в жилое помещение»

В соответствии с пп. 1.1.1,1.1.2 Решения Совета муниципального района «Печора» 
от 03.10.2019г. № 6-38/430 «О внесении изменений в решение Совета муниципального 
района «Печора» от 15 февраля 2018 года № 6-21/226 «Об утверждении структуры 
администрации муниципального района «Печора»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от
11.10.2019 № 1256 «Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения 
в жилое помещение» следующие изменения:

1.1.В приложении к постановлению:
1.1.1.В пункте 1.1 раздела I слова «отдела архитектуры и градостроительства 

администрации муниципального района «Печора» (далее -  отдел архитектуры)» заменить 
словами «отдела градостроительства и земельных отношений администрации 
муниципального района «Печора» (далее -  отдел градостроительства)».

1.1.2.В пункте 1.4 раздела I, 2.2, 2.4, 2.6, 2.9, 2.20, 2.21 раздела II, пунктах 3.3, 3.6,
3.9, 3.13, 3.15 -  3.19 раздела III, пунктах 4.2, 4.3, 4.6, 4.7, 4.8 раздела IV, пунктах 5.1 -  5.6,
5.9, 5.11, 5.13, 5.15, 5.16 раздела V слова «отдел архитектуры» в соответствующем падеже 
заменить словами «отдел градостроительства» в соответствующем падеже.

1.1.3.Пункт 2.20 административного регламента дополнить абзацем следующего 
содержания: «Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые 
к нему документы регистрируются в порядке, установленном пунктом 3.9 
административного регламента.»

1.1.4.В пункте 4.1 раздела IV слова «начальник отдела архитектуры -  главный 
архитектор» заменить словами «начальник отдела градостроительства».

1.1.5.В пунктах 4.3 раздела IV, 5.5 раздела V слова «отдел архитектуры и 
градостроительства» в соответствующем падеже заменить словами «отдел 
градостроительства» в соответствующем падеже.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 
подлежит размещению на официальном портале администрации муниципального района 
«Печора».

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н  . Н. Паншина

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«29» ноября 2019 г. № 1520
г. Печора, Республика Коми
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О внесении изменений в постановление
администрации муниципального района «Печора» от
01.08.2019 г. № 864 «Об утверждении
административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Передача муниципального 
имущества в доверительное управление»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», экспертным 
заключением ГКУ РК «Государственное юридическое бюро» от 05.11.2019 № 02­
04/5391/6532

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«29» ноября 2019 г. № 1529
г. Печора, Республика Коми

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от
01.08.2019 г. № 864 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в доверительное 
управление» следующие изменения:

1.1.В приложении к постановлению:
1.1.1. Подпункт 3 пункта 2.4 административного регламента дополнить словами «В 

случае если победитель конкурса (аукциона) признан уклонившимся от заключения 
договора и договор заключается с участником конкурса (аукциона), заявке на участие в 
конкурсе (аукционе) которого присвоен второй номер, - не более 60 календарных дней, 
исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги.».

1.1.2.Подпункт 4 пункта 2.4 административного регламента изложить в следующей 
редакции:»4. путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной 
службы - не более 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с 
документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. При 
необходимости срок рассмотрения письменного обращения может быть продлен 
руководителем (заместителем руководителя) антимонопольной службы, но не более чем 
на два месяца, с одновременным информированием лица, обратившегося в 
антимонопольную службу, и указанием причин продления.»

1.1.3.Подпункт 1 пункта 2.6 административного регламента изложить в следующей 
редакции:»1. С проведением конкурса или аукциона:

-заявку на участие в конкурсе или аукционе;
-копию документа, удостоверяющего личность;
-документ (копию документа), подтверждающий полномочия представителя 

получателя услуги;
-надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве 
индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством 
соответствующего государства (для иностранных лиц).
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Заявка на участие в конкурсе подается в письменной форме в запечатанном 
конверте. Заявка на участие в аукционе подается в срок и по форме, которые установлены 
документацией об аукционе. Подача заявки на участие в аукционе является акцептом 
оферты в соответствии со статьей 438 Г ражданского кодекса Российской Федерации.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1)сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а)фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой 

форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер 
контактного телефона;

б)полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально 
заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии 
документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом 
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных 
лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 
имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 
(далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на 
участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от 
имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную 
руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим 
руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае 
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем 
заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия такого лица;

г)документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в 
конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, 
как квалификация участника конкурса;

д)копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
е)решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого 

решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для 
совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; 
учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 
договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной 
сделкой;

ж)заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, 
об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, 
об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;
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2)предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса на право 
заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и 
(или) водоотведения;

3)предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями 
оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной 
документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, 
услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 
законодательством Российской Федерации;

4)документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае 
если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка 
(платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Заявка на участие в аукционе должна содержать:
1)сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:
а)фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой 

форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, 
отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер 
контактного телефона;

б)полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного 
реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для 
юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на 
официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона выписку из единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально 
заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии 
документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом 
заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных 
лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в)документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от 
имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 
приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности 
(далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на 
участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от 
имени заявителя, заверенную печатью заявителя (при наличии печати) и подписанную 
руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим 
руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае 
если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем 
заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, 
подтверждающий полномочия такого лица;

г)копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
д)решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого 

решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для 
совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, 
учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение 
договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной 
сделкой;

е)заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, 
об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, 
индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства,
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об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, 
предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

ж)при проведении аукциона в соответствии с Постановлением № 333 документ, 
содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или 
муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев 
акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица (при наличии 
печати) и подписанное его руководителем письмо);

2)предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в 
отношении государственного или муниципального имущества, права на которое 
передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим 
характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых 
происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных 
документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие 
товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены 
законодательством Российской Федерации;

з)документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае 
если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное 
поручение, подтверждающее перечисление задатка).»

1.1.4.Подпункт 3 пункта 2.6 административного регламента изложить в следующей 
редакции:»3. Путем получения муниципальной преференции с согласия антимонопольной 
службы:

1)перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся 
хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить 
государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, 
предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 
деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, 
подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов 
деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их 
осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

2)наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) 
реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение 
предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, 
предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления 
деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

3)бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется 
намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по 
состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, 
если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, 
иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах 
документация;

4)перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в 
отношении которого имеется намерение предоставить государственную или 
муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту 
группу;

5)нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего 
субъекта.»

1.1.5.Пункт 2.20 административного регламента дополнить абзацем следующего 
содержания:

«Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к 
нему документы регистрируются в порядке, установленном пунктом 3.9 
административного регламента.»
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2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации В.А. Анищика.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншш

36



л л л л л

О разрешении на разработку 
проекта межевания территории

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«05» декабря 2019 г. № 1540
г. Печора, Республика Коми

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 42, 43, 45, 46 Градостроительного Кодекса 
Российской Федерации, ст. 14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и заявления 
ООО «ГеоСпецСтрой»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ

1.Разрешить ООО «ГеоСпецСтрой» разработку проекта межевания территории по 
объекту «Подъезд к пст. Каджером от автомобильной дороги Сыктывкар-Ухта-Печора- 
Усинск-Нарьян-Мар», расположенному по адресу: Республика Коми, МО МР «Печора», 
Каджеромское лесничество, Каджеромское участковое лесничество, квартал 688, на 
землях лесного фонда.

2. Настоящее постановление в течение десяти дней со дня принятия направить главе 
СП «Каджером».

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение трех дней со дня принятия такого решения и размещается на 
официальном сайте сельского поселения.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, 
находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не 
разграничена, на торгах»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, на торгах» (приложение).

2.Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, на торгах» в Государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми.

3.Признать утратившими силу постановления администрации муниципального 
района «Печора»:

-от 30.10.2015 № 1268 «Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, 
находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»;

-от 09.06.2017 № 802 «О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального района «Печора» от 30.10.2015 № 1268;

-от 30.10.2018 № 1266 «О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального района «Печора» от 30.10.2015 № 1268.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 
подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации В.А. Анищика.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«05» декабря 2019 г. № 1546
г. Печора, Республика Коми

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Приложение
к постановлению администрации МР «Печора» 

от «05» декабря 2019 г. № 1546

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «Предоставление в 

аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального 
образования, и земельных участков, государственная собственность на которые не

разграничена, на торгах»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена, на торгах» (далее -  административный регламент), определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
Администрации муниципального района «Печора» (далее -  Орган), Комитета по 
управлению муниципальной собственностью муниципального района «Печора» (далее -  
Комитет), формы контроля за исполнением административного регламента, 
ответственность должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за 
несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур 
(действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также 
принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 
физические (в том числе индивидуальные предприниматели) и юридические лица.

1.3. От имени заявителей в целях получения муниципальной услуги могут 
выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.4. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в 
предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной
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услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с 
использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
официального сайта органа исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего 
муниципальную услугу.

1.4.1. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 
предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

-в Органе, Комитете по месту своего проживания (регистрации);
-по справочным телефонам;
-в сети Интернет на официальном сайте Органа;
-посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 
gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее -  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

-направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 
электронной почте.

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 
должностное лицо Органа, Комитета называет свою фамилию, имя, отчество, должность, 
а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, 
заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 
электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 
направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

1.4.2. Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги.

1.5. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 
приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещены на информационном стенде Комитета, в информационных материалах 
(брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
на официальном сайте Органа.

На официальном сайте Органа, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в федеральной государственной информационной системе
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«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» размещена 
следующая информация:

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

-настоящий Административный регламент;
-справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование Органа, его структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Органа, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адреса официальных сайтов Органа, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
адреса их электронной почты (www.pechorao№li№e.ru);

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 
размещается следующая информация:

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б)круг заявителей;
в)срок предоставления муниципальной услуги;
г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги;
е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных.
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией 
муниципального района «Печора», через земельный отдел Комитета по управлению 
муниципальной собственностью муниципального района «Печора» (далее -  Земельный 
отдел).

Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, являются:

1)Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии в 
части предоставления:

-выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее ЕГРН), об 
объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке и на смежные земельные 
участки по отношению к испрашиваемому земельному участку, об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (о здании и (или) 
сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);

2)Федеральная налоговая служба в части предоставления:
-выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ) 

о юридическом лице, являющимся заявителем;
-выписки из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе, являющимся 
заявителем;

3)Орган местного самоуправления в части предоставления:
-утвержденного проекта планировки или утвержденного проекта межевания 

территории;
4)Ресурсоснабжающие организации в части предоставления:
-сведений о технологических условиях подключения;
5)Специализированные организации, выполняющие кадастровые и оценочные 

работы в части:
-проведения работ по формированию и оценке земельного участка.
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1)решение о предоставлении в аренду земельных участков, находящихся в 

собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, на торгах (протокол о результатах аукциона),
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заключение договора аренды (далее -  решение о предоставлении муниципальной услуги), 
уведомление о предоставлении муниципальной услуги;

2)решение об отказе в предоставлении в аренду земельных участков, находящихся 
в собственности муниципального образования, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, на торгах (далее -  решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги); уведомление об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми

актами Республики Коми

2.4.Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 90 
рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Срок приостановления предоставления услуги считается до принятия решения об 
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка в 
соответствии с пунктом 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, составляет 2 рабочих дня со дня их поступления специалисту 
Комитета, ответственному за их выдачу.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах составляет 5 рабочих дней со дня 
поступления в Комитет указанного заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации 
www.pechorao№li№e.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.Для получения муниципальной услуги заявителем самостоятельно 
предоставляется в Орган, Комитет запрос о предоставлении муниципальной услуги (по 
формам согласно Приложению № 1 (для физических лиц, индивидуальных
предпринимателей), Приложению № 2 (для юридических лиц) к настоящему
Административному регламенту).

К запросу прилагаются также следующие документы в 1 экземпляре:
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1)заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении 
аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

2)копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);
3)надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о 

государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством 
иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

4)документы, подтверждающие внесение задатка (представление документов, 
подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке).

В случае если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется 
документ, удостоверяющий личность представителя, и документ, подтверждающий 
соответствующие полномочия.

2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено.

2.8.В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 
Административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 
указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента по собственной 
инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, 
удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 
подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным 
законодательством порядке.

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами:

-лично (в Орган, Комитет);
-посредством почтового отправления (в Орган, Комитет).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.10.Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги:

1)выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (представляется 
в случае, если заявителем является юридическое лицо);

2)выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный 
предприниматель);

3)выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном 
участке и на смежные земельные участки по отношению к испрашиваемому земельному 
участку);
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4)выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
объект недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на 
испрашиваемом земельном участке);

5)утвержденный проект планировки или утвержденный проект межевания 
территории.

Документы, указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента, 
заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя

2.11.Запрещается:
1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением услуги;

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;

4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми;

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема;

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов,
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 
Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

установленных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Республики Коми

2.13. Основания для приостановления услуги:
В случае, если на момент поступления в Орган заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на рассмотрении такого органа находится 
представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и 
местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью совпадает, Орган принимает решение о 
приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю.

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения 
земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее 
направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об 
отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются.
1)непредставление необходимых для участия в аукционе документов или 

представление недостоверных сведений;
2)непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;
3)подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным 

кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть 
участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести 
земельный участок в аренду;

4)наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах 
коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции 
единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в
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предусмотренном статьей 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, реестре 
недобросовестных участников аукциона;

5)в случае если проведение аукциона осуществляется по инициативе 
заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического 
лица основаниями для отказа в предоставлении услуги являются основания для отказа в 
утверждении схемы расположения земельного участка:

а)несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или 
требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи
11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

6)полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением 
земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об 
утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

в)разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 
предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к 
образуемым земельным участкам;

г)несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту 
планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо 
охраняемой природной территории;

д)расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой 
расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект 
межевания территории;

б)в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или 
разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования 
земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;

7)земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
8)земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или 
аренды;

9)на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев размещения сооружения (в том числе сооружения, строительство которого не 
завершено) на земельном участке на условиях сервитута или объекта, который 
предусмотрен пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации и 
размещение которого не препятствует использованию такого земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием;

10)на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, и 
продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта 
незавершенного строительства является предметом другого аукциона либо указанные 
здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не 
передаются в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком;

11)земельный участок расположен в границах застроенной территории, в 
отношении которой заключен договор о ее развитии, или территории, в отношении 
которой заключен договор о ее комплексном освоении;

12)земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке территории 
предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального 
значения или объектов местного значения;

13)земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной 
программой субъекта Российской Федерации или адресной инвестиционной программой;
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14)в отношении земельного участка принято решение о предварительном 
согласовании его предоставления;

15)в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном 
согласовании его предоставления или заявление о предоставлении земельного участка, за 
исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании 
предоставления такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;

16)земельный участок является земельным участком общего пользования или 
расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования;

17)земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных 
нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком 
земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

18)границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 
требованиями Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»;

19)на земельный участок не зарегистрировано право государственной или 
муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный участок 
образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые 
не разграничена;

20)в отношении земельного участка в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке не определены предельные параметры разрешенного 
строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с 
разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность 
строительства зданий, сооружений;

21)в отношении земельного участка отсутствуют сведения о технических условиях 
подключения (технологического присоединения) объектов к сетям инженерно­
технического обеспечения, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства 
зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка для комплексного освоения территории или ведения дачного 
хозяйства;

22)земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в 
соответствии с федеральным законом изъятые из оборота земельные участки могут быть 
предметом договора аренды;

23)земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка;

24)земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных 
нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка.

2.15.После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Республики Коми не предусмотрены.
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.18.Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20.Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется:

-в приемный день Органа, Комитета;
-в день в Орган, Комитет -  посредством почтового отправления;
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему 

документы регистрируются в порядке, установленном пунктом 3.5 настоящего 
Административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.21.Здание (помещение) Органа, Комитета оборудуется информационной 
табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны 
соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:
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условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в 
которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской,
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3 -х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование;
-информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема
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и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Показатели Единица

измерения
Нормативное значение 

показателя*
I. Показатели доступности

1.Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной форме по 
составу действий, которые заявитель вправе 
совершить при получении муниципальной 
услуги:

да/нет нет

1.1.Получение информации о порядке и сроках 
предоставления муниципальной услуги да/нет да

1.2.Запись на прием в орган (организацию), 
МФЦ для подачи запроса о предоставлении 
муниципальной услуги

да/нет нет

1.3. Формирование запроса да/нет да
1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) запроса и иных документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

да/нет

да

1.5. Оплата государственной пошлины за 
предоставление муниципальной услуг и уплата 
иных платежей, взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской Федерации

да/нет

нет

1.6.Получение результата предоставления 
муниципальной услуги да/нет да

1.7.Получение сведений о ходе выполнения 
запроса да/нет да

1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной услуги да/нет нет

1.9. Досудебное (внесудебное) обжалование 
решений и действий (бездействия) органа 
(организации), должностного лица органа 
(организации) либо государственного или 
муниципального служащего, работников

да/нет

да
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2.Наличие возможности (невозможности) 
получения муниципальной услуги через МФЦ

Да (в полном 
объеме/ не в 

полном 
объеме)/нет

нет

3.Количество взаимодействий заявителя с 
должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность

да/нет да

4.Возможность (невозможность) получения 
услуги посредством запроса о предоставлении 
нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг в многофункциональных 
центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг, предусмотренного 
статьей 15.1 Федерального закона

да/нет да

II. Показатели качества
1.Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Органе, 
Комитете

% 100

2.Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на 
предоставление муниципальной услуги в 
Органе, Комитете

% 0

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 
предоставления муниципальной услуги находятся на сайте Органа
www.pechorao№li№e.ru, порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

2.24.Запись на прием в Орган, Комитет для подачи запроса с использованием 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, официального 
сайта не осуществляется.

2.25.Муниципальная услуга в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур, требования 

к порядку их выполнения

Состав административных процедур по предоставлению 
муниципальной услуги

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает следующие 
административные процедуры:

1)прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 
муниципальной услуги;
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2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги;

3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 
настоящего Административного регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 
муниципальной услуги

3.3.Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги:

на бумажном носителе непосредственно в Орган, Комитет;
на бумажном носителе в Орган, Комитет через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.
1)Очная форма подачи документов (Орган, Комитет) - подача запроса и иных 

документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по 
предварительной записи.

При очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в случае если 
заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
Административного регламента, по собственной инициативе), в бумажном виде, то есть 
документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной 
услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Органе, Комитете, либо 
оформлен заранее.

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом 
Комитета, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. 
В этом случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и 
отчество, ставит дату и подпись.

Специалист Органа, Комитета, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

г)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
д)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
е)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист Органа, Комитета изготавливает копии 

представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии

53



подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.
При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении 

специалист Комитета, ответственный за прием документов, помогает заявителю 
заполнить запрос.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 
минут.

2)Заочная форма подачи документов (Орган, Комитет) - направление запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и иных документов через организацию почтовой 
связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить запрос и 
документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего Административного регламента (в 
случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
Административного регламента по собственной инициативе):

-в виде оригинала запроса и копий документов на бумажном носителе через 
организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции. В данном случае удостоверение верности копий документов 
осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством, днем 
регистрации запроса является день поступления запроса и документов в Орган, Комитет.

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, Комитета, ответственный за 
прием документов:

-регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления 
документов;

-проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 
документов, поступивших от заявителя;

-проверяет представленные документы на предмет комплектности;
-отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 
(указал) заявитель при заочном обращении.

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 
Органе, Комитете, специалист Органа, Комитета, ответственный за прием документов, 
формирует документы (дело) и передает его специалисту Комитета, ответственному за 
принятие решения о предоставлении услуги.

В случае если заявитель не представил самостоятельно документы, указанные в 
пункте 2.10 настоящего Административного регламента, специалист Органа, Комитета, 
ответственный за прием документов, передает документы (дело) специалисту Комитета, 
ответственному за межведомственное взаимодействие.

3.3.1.Критерием принятия решения о приеме документов либо решения об отказе в 
приеме документов является наличие запроса и прилагаемых к нему документов.

3.3.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 3 
календарных дня со дня поступления запроса от заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.3.3.Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

-прием и регистрация в Органе, Комитете запроса и документов, представленных 
заявителем, их передача специалисту Комитета, ответственному за принятие решений о 
предоставлении муниципальной услуги;

-прием и регистрация в Органе, Комитете, запроса и документов, представленных 
заявителем, и их передача специалисту Комитета, ответственному за межведомственное 
взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 
указанные в пункте 2.10 настоящего Административного регламента).
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Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота специалистом Органа, Комитета, ответственным за прием документов.

Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим органам 
организации в случае, если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно

3.4. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 
получение специалистом Комитета, ответственным за межведомственное взаимодействие, 
документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 
документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего Административного 
регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 
настоящего Административного регламента, по собственной инициативе).

Специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие, не 
позднее дня, следующего за днем поступления заявления:

-оформляет межведомственные запросы;
-подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, ответственного за 

подписание межведомственного запроса;
-регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
-направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством.

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и своевременной 
передачей указанных ответов в Комитет, осуществляет специалист Комитета, 
ответственный за межведомственное взаимодействие.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист Комитета, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 
зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем 
документами в Комитет, для принятия решения о предоставлении услуги.

3.4.1.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 
является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.

3.4.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 8 
календарных дней со дня получения специалистом Комитета, ответственным за 
межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 
межведомственных запросов.

3.4.3.Результатом исполнения административной процедуры является получение 
документов, и их направление в Комитет для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 
запрашиваемых документов в журнале исходящей документации или в системе 
межведомственного электронного взаимодействия специалистом Комитета, 
ответственным за межведомственное взаимодействие.

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.5.Основанием для начала административной процедуры является наличие в 
Комитете зарегистрированных документов, необходимых для принятия решения.

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении
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услуги, в течение 3 календарных дней осуществляет проверку комплекта документов на 
предмет наличия всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги специалист Комитета:

-определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным 
в пунктах 2.6 и 2.10 настоящего Административного регламента;

-анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 
подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, 
а также необходимости предоставления Комитетом муниципальной услуги;

-устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного 
регламента;

-устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 
услуги, в течение 76 рабочих дней по результатам проверки принимает одно из 
следующих решений:

- решение о предоставлении муниципальной услуги;
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае наличия 

оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего Административного регламента).
Проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная 
собственность на который не разграничена.

Проведение аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности или земельного участка, государственная 
собственность на который не разграничена, осуществляется в соответствии со ст. 39.11,
39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации.

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения о предоставлении 
услуги, в течение 3 календарных дней осуществляет оформление в двух экземплярах 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе (приостановлении) в 
предоставлении муниципальной услуги, а также проект договора аренды в трех 
экземплярах (далее - документ, являющийся результатом предоставления услуги), и 
передает его Председателю Комитета на подпись.

Председатель Комитета в течение 5 рабочих дней со дня получения подписывает 
данные документы и передает его специалисту Комитета, ответственному за принятие 
решения о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Комитета, ответственный за принятие решения, направляет один 
экземпляр подписанного председателем Комитета решения (за исключением проекта 
договора купли-продажи земельного участка (данные документы направляются 
специалисту Комитета в трех экземплярах) сотруднику Комитета, ответственному за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю.

Второй экземпляр документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, передается специалистом Комитета, ответственным за принятие 
решения, в архив Комитета.

3.5.1.Критерием принятия решения является соответствие заявления и прилагаемых 
к нему документов требованиям настоящего Административного регламента.

3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 82 рабочих дней со дня получения специалистом Комитета, ответственным за 
принятие решения, полного комплекта документов, необходимых для принятия решения.

3.5.3.Результатом административной процедуры является направление принятого 
решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении
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муниципальной услуги, проекта договора аренды специалисту Комитета, ответственному 
за выдачу результата предоставления услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота с пометкой «исполнено специалистом Комитета, ответственным за 
принятие решения.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.6.Основанием начала исполнения административной процедуры является 
поступление специалисту Комитета, ответственному за выдачу результата предоставления 
услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги, а также проекта договора аренды.

Административная процедура исполняется специалистом Комитета, ответственным 
за выдачу результата предоставления услуги.

При поступлении документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, специалист Комитета, ответственный за выдачу результата 
предоставления услуги, информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует 
способ получения гражданином данного документа, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и (или) посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

В случае личного обращения заявителя выдачу документа, являющийся результатом 
предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист Комитета, 
ответственный за выдачу результата предоставления услуги, под роспись заявителя, 
которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа, 
удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, 
подтверждающего полномочия представителя.

В случае невозможности информирования специалист Комитета, ответственный за 
выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю документ, являющийся 
результатом предоставления муниципальной услуги через организацию почтовой связи 
заказным письмом с уведомлением.

3.6.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 10 
календарных дней (в случае, если аукцион проведен) либо 3 календарных дня (если 
Комитет принял решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления 
обстоятельств, предусмотренных подпунктами 18 - 22 пункта 2.14 настоящего 
административного регламента) с момента поступления специалисту Комитета, 
ответственному за выдачу результата предоставления услуги, документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.6.3.Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом решении, выдача заявителю решения о предоставлении в аренду 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на 
торгах (протокол о результатах аукциона), заключение договора аренды или решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота специалистом Комитета, ответственным за выдачу 
результата предоставления услуги.
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Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги

3.7.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Комитет с заявлением об исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.7.1. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) ошибок, 
допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее -  процедура), является поступление в Комитет заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее -  заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.7.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, специалистом Комитета, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги делаются копии этих документов);

-  через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов 
с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего Административного регламента, 
за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в 
электронном виде.

3.7.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок специалист Комитета в течение 1 рабочего дня:

-  принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

-  принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом 
Комитета, ответственным за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих 
дней.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

-  изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

-  внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.7.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.7.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не 
более 5 рабочих дней со дня поступления в Комитет заявления об исправлении опечаток и
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(или) ошибок.
3.7.6. Результатом процедуры является:
-  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
-  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.6 настоящего Административного регламента.
3.7.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации 
специалистом Комитета, ответственным за подготовку Решения.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 
уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель 
Комитета.

4.2. Контроль за деятельностью Комитета по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется заместителем главы администрации МР «Печора», курирующим 
работу Комитета.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Комитета, но не 
реже 1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Комитет обращений 
физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4. Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги,
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несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги 
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами Комитета правовых актов Российской Федерации, а также 
положений настоящего Административного регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.8.При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 
Комитета создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей 
общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 
официальном сайте Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 
Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении

муниципальной услуги

5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Комитета, должностных 
лиц Комитета, МФЦ, его работника, при предоставлении муниципальной услуги в 
досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в Республике Коми отсутствуют.

Предмет жалобы

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
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1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме и в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами;

7)отказ Органа, Комитета, должностного лица Органа, Комитета, МФЦ, работника 
МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
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МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, работники, которым 

может быть направлена жалоба

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Орган, Комитет, МФЦ.

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Жалобы на действия (бездействие) должностного лица Комитета рассматриваются 
председателем Комитета.

Жалобы на действия (бездействие) должностного лица Органа рассматриваются 
главой муниципального района -  руководителем администрации муниципального района 
«Печора».

Жалобы на решения и действия (бездействие) председателя Комитета, подаются в 
Орган и рассматриваются главой муниципального района «Печора» - руководителем 
администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 
«Печора» - руководителя Администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа 
подаются в Орган и рассматриваются непосредственно главой муниципального района 
«Печора» - руководителем администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, Комитета, руководителя 
Органа, Комитета, иного должностного лица Органа, Комитета муниципального 
служащего может быть направлена через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций),
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Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми (далее - 
порталы государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть 
принята при личном приеме заявителя.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Органом, Комитетом соответственно в 
журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Органа, Комитета его 
должностных лиц и муниципальных служащих, не позднее следующего за днем ее 
поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 
актом Органа, Комитета.

Органом, Комитетом выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и 
иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с 
указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 
представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, 
Комитета и его должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с 
указанием регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня 
представленных документов, направленных через официальный портал (сайт) Органа, 
Комитета организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, направляется заявителю через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со 
дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6.Жалоба должна содержать:
1)наименование Органа, Комитета должностного лица Органа, Комитета либо 

муниципального служащего, его руководителя и (или) работника, решения и действия 
(бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, Комитета, 
должностного лица Органа, Комитета, либо муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Органа, Комитета должностного лица Органа, Комитета либо 
муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующих действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена:

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации
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доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 
работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

-место, дата и время приема жалобы заявителя;
-фамилия, имя, отчество заявителя;
-перечень принятых документов от заявителя;
-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом.
5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Орган, Комитет в компетенцию 

которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее 
регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, направляет жалобу в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о 
перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 
установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 
наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11.Жалоба, поступившая в Комитет, Орган, подлежит рассмотрению в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,
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исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 
настоящего Административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)наименование Органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, 

отчество (последнее -  при наличии) должностного лица, работника, принявшего решение 
по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
Комитета, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

в)фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения;
е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в Комитет с заявлением на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее -  заявление) в 
письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с
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использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Органа (www.pechorao№li№e.ru), а также может быть принято при личном приеме 
заявителя.

Заявление должно содержать:
1) наименование Органа, Комитета, его должностного лица либо муниципального 

служащего органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого 
находятся информация и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения 
жалобы;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3) сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы.

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
-  на информационных стендах, расположенных в Органе, Комитете, в МФЦ;
-  на официальных сайтах Органа, МФЦ;
-  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством телефонной связи по номеру Органа, Комитета, МФЦ;
-  посредством факсимильного сообщения;
-  при личном обращении в Орган, Комитет, МФЦ, в том числе по

электронной почте;
-  при письменном обращении в Орган, Комитет, МФЦ;
-  путем публичного информирования.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена на торгах»

№ запроса1
Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги
Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия
Имя
Отчество i
Дата рождения |
Полное наименование
индивидуального
предпринимателя2
ОГрниП3

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя /
Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя / 
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные
данные

Запрос4

1 Номер формируется при регистрации в региональной комплексной информационной 
системе «Г осуслуги -  Республика Коми»

2 Поле отображается, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
3 Поле отображается, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
4 Наполнение блока и состав полей зависят от услуги
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Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата 
предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия !
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
;ви д
Серия Номер !
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус i Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные
данные

Дата Подпись/ФИО
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в аренду земельных участков, находящихся в собственности 

муниципального образования, и земельных участков, государственная собственность на
которые не разграничена на торгах»

№ запроса5
Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги

Данные заявителя (юридического лица)6
Полное наименование 
юридического лица (в 
соответствии с учредительными 
документами)
Организационно-правовая форма 
юридического лица
Фамилия, имя, отчество 
руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица i
Дом | Корпус Квартира |

Контактные
данные

ЗАПРОС7

Представлены следующие документы
1
2
3

5 Номер формируется при регистрации в региональной комплексной информационной 
системе «Г осуслуги -  Республика Коми»

6 Данный блок и все последующие отображаются при необходимости, в соответствии с 
административным регламентом на оказание услуги
^Наполнение блока и состав полей зависят от услуги
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Место получения результата 
предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия ! Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус | Квартира |

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус ! ! Квартира ;

Контактные
данные

Дата Подпись/ФИО
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Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
направление детей для зачисления в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования, предоставление 
информации об очереди при зачислении детей в детскую 
образовательную организацию»

В соответствии с Федеральными законами от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании экспертного 
заключения Г осударственного казенного учреждения Республики Коми «Г осударственное 
юридическое бюро» от 05.04.2019 № 02-04/1580/1056

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и направление детей для зачисления в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования, предоставление информации об очереди при зачислении детей 
в детскую образовательную организацию» (приложение).

2. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на учет и направление детей для зачисления в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования, предоставление информации об очереди при зачислении детей 
в детскую образовательную организацию» в Государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми.

3.Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
района «Печора» от 03.12.2018 № 1410 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
направление детей для зачисления в образовательные организации, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного образования».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 
подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации Е.Ю. Писареву.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«05» декабря 2019 г. № 1548
г. Печора, Республика Коми

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Приложение
к постановлению администрации МР «Печора» 

от 05 декабря 2019 № 1548

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Прием заявлений, постановка на учет и направление детей для зачисления в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную программу 
дошкольного образования, предоставление информации об очереди при зачислении 

детей в детскую образовательную организацию»

I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием 
заявлений, постановка на учет и направление детей для зачисления в образовательные 
организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного 
образования, предоставление информации об очереди при зачислении детей в детскую 
образовательную организацию» (далее - административный регламент), определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Управления 
образования муниципального района «Печора» (далее -  Орган), многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее -  МФЦ), формы 
контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных 
лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований 
регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок 
обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им 
решения при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения 
административных процедур и административных действий, повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий 
и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, 
представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования.

Круг заявителей

1.2.Заявителями являются родители (законные представители) 
несовершеннолетних лиц, достигших возраста двух месяцев, но не позже достижения ими 
возраста восьми лет.

1.3.От имени заявителей, в целях получения муниципальной услуги могут 
выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
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Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

1.4.Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении 
муниципальной услуги, по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе с использованием 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и Единого 
портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта органа 
исполнительной власти Республики Коми, предоставляющего муниципальную услугу.

1.4.1.Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги лица, заинтересованные в 
предоставлении услуги, могут получить непосредственно:

-в Органе, МФЦ по месту своего проживания (регистрации);
-по справочным телефонам;
-в сети Интернет (на официальном сайте Органа);
-посредством государственной информационной системы Республики Коми 

«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» - 
gosuslugi11.ru, федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» - gosuslugi.ru (далее -  Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций);

-направив письменное обращение через организацию почтовой связи, либо по 
электронной почте.

Лица, заинтересованные в предоставлении услуги, вправе получить по телефону 
информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги в вежливой форме, 
быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону 
должностное лицо Администрации, Органа называет свою фамилию, имя, отчество, 
должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось 
лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 
минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении услуги, посредством 
электронной почты ответы направляются в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому 
адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть 
направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

1.4.2.Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется, в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги.

1.5.Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной 
информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, и в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график 
приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещены на информационном стенде Органа, в информационных материалах 
(брошюрах, буклетах), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), 
на официальном сайте Администрации, Органа.
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На официальном сайте Администрации, Органа, на Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Коми, в федеральной государственной 
информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» размещена следующая информация:

-тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;

-настоящий административный регламент;
-справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование Администрации, его структурных 

подразделений и территориальных органов, организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона- 
автоинформатора;

адреса официальных сайтов Администрации, Органа, организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, адреса их электронной почты (www.pechorao№li№e.ru);

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), 

Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на 

Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми также 
размещается следующая информация:

а)исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б)круг заявителей;
в)срок предоставления муниципальной услуги;
г)результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
д)размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной 

услуги;
е)исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги;
ж)о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги;

з)формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении 
муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
Республики Коми о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, 
содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный 
реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю 
бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 
без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 
заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
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обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, постановка на учет и 
направление детей для зачисления в образовательные организации, реализующие 
основную образовательную программу дошкольного образования, предоставление 
информации об очереди при зачислении детей в детскую образовательную организацию».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Органом.
Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

уполномоченный на организацию в предоставлении муниципальной услуги в части 
приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, 
находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления и подведомственных этим органам организаций.

2.2.1. Органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги, являются:

Министерство внутренних дел Российской Федерации -  в части предоставления 
документа, содержащего сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по 
месту пребывания.

Государственное учреждение Республики Коми «Республиканский центр 
психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи» -  в части 
предоставления заключения психолого-медико-педагогической комиссии для постановки 
на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с 
ограниченными возможностями здоровья), рекомендаций психолого-медико- 
педагогической комиссии (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

Отдел по реабилитационной работе-психолого-медико-педагогическая комиссия 
Управления образования муниципального района «Печора».

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
-осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
2.3.1.При постановке детей на учет для зачисления в детскую образовательную 

организацию (далее -  ДОО) и направлении детей для зачисления в ДОО:
-прием заявления;
-решение о постановке детей на учет для зачисления в ДОО (выдача уведомления о 

регистрации детей в электронном реестре в автоматизированной системе учета, далее - 
электронный реестр);

-выдача направления для зачисления детей в ДОО;
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-решение об отказе в постановке на учет для зачисления в ДОО.
2.3.2.При предоставлении информации об очереди при зачислении детей в ДОО:
- предоставление информации об очереди при зачислении детей в ДОО;
- решение об отказе в предоставление информации об очереди при зачислении 

детей в ДОО.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 
услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена федеральными 

законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми

актами Республики Коми

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
-при постановке на учет в ДОО составляет 10 рабочих дней с момента письменного 

обращения заявителя с документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги;

-направление детей для зачисления в ДОО осуществляется в течение всего года 
при наличии свободных мест в ДОО.

Выдача направления для зачисления детей в ДОО осуществляется в течение 3 
рабочих дней с момента появления свободного места в ДОО.

-при предоставлении информации об очереди при зачислении детей в ДОО 
составляет 3 рабочих дня с момента письменного обращения заявителя с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги;

-при внесении изменений в заявление составляет 3 рабочих дня с момента 
письменного обращения заявителя с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги.

2.4.1.Приём заявлений о постановке детей на учет осуществляется в течение всего
года.

Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской 
Федерации, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Республики Коми, не предусмотрен.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня принятия соответствующего 
решения.

В случае обнаружения опечатки, ошибки в полученном заявителем документе, 
являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, срок рассмотрения 
заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, составляет один рабочий день со дня 
поступления в Орган указанного заявления.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной
услуги

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на официальном сайте администрации 
www.pechorao№li№e.ru, на Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги.

1. Для регистрации детей при постановке на учет и направления детей для 
зачисления в ДОО:

-заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 
№ 1 к административному регламенту;

-документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей); 
-свидетельство о рождении ребенка;
-документ, подтверждающий право (льготу) родителям (законным представителям) 

на внеочередное или первоочередное предоставление места в ДОО в соответствии с 
действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии): 

справка (или иной документ), подтверждающая факт:
а)статуса судьи;
б)статуса прокурора;
в)статуса сотрудника Следственного комитета Российской Федерации;
г)статуса гражданина Российской Федерации, оказавшегося в зоне влияния 

неблагоприятных факторов, возникших вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 26 
апреля 1986 года, либо принимавших участие в ликвидации последствий этой катастрофы;

д)статуса многодетной семьи;
е)инвалидности ребёнка;
ж)инвалидности одного из родителей (законного представителя) ребёнка;
з)службы родителя (законного представителя) детей в подразделениях особого

риска;
и)гибели (смерти) сотрудника подразделения особого риска, в связи с 

осуществлением им служебной деятельности;
к)прохождения военной службы, прохождения военной службы по контракту, 

увольнения с военной службы при достижении военнослужащим предельного возраста 
пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно­
штатными мероприятиями;

л)службы родителя (законного представителя) детей в учреждениях и органах 
уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации и имеющих специальное звание;

м)гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) (законного 
представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 
органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей;

н)гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) законного 
представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 
органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
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наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 
учреждениях и органах;

о)получения гражданином Российской Федерации (родителем детей) законным 
представителем), имевшим специальное звание и проходившим службу в учреждениях и 
органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей и исключающего возможность дальнейшего прохождения 
службы в учреждениях и органах;

п)гибели (смерти) гражданина Российской Федерации (родителя детей) законного 
представителя), имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и 
органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период
прохождения службы в учреждениях и органах, исключающего возможность 
дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

р)нахождения детей на иждивении сотрудника, имеющего специальное звание и 
проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 
федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы и 
таможенных органах Российской Федерации;

с)службы родителя (законного представителя) детей в полиции; 
т)гибели (смерти) сотрудника полиции (родителя детей) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных
обязанностей;

у)смерти сотрудника полиции (родителя детей) вследствие заболевания, 
полученного в период прохождения службы в полиции;

ф)смерти сотрудника полиции (родителя детей) законного представителя) до 
истечения одного года после увольнения со службы вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

х)увольнения со службы в полиции гражданина Российской Федерации, вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

ц) нахождения детей на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской 
Федерации, указанных в подпунктах «с» -  «х» настоящего пункта;

ч)службы родителя детей (законного представителя) (не являющегося 
сотрудником полиции) в органах внутренних дел;

-справка врачебной комиссии для постановки на учет в группы оздоровительной 
направленности.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 
или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 
родство заявителя (или законность представления прав детей), и документ, 
подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 
язык.
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2. Документы необходимые для получения информации об очереди при зачислении 
детей в ДОО:

-заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 
№ 2 к административному регламенту;

-документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);
3. Документы необходимые для внесения изменений в заявление о предоставлении 

муниципальной услуги:
-заявление родителей (законных представителей) по форме согласно приложению 

№ 3 к административному регламенту;
-документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей);
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления:

Документов, необходимых для предоставления услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми не 
предусмотрено.

2.8.В случае направления документов, указанных в пункте 2.6, 2.10 настоящего 
административного регламента (в случае, если заявитель представляет документы, 
указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по собственной 
инициативе), почтовым отправлением, подлинники документов не направляются, 
удостоверение верности копий прилагаемых документов и свидетельствование 
подлинности подписи на запросе осуществляются в установленном федеральным 
законодательством порядке.

2.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами:

-лично (в Орган, МФЦ);
-посредством почтового отправления (в Орган);
-через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также 

способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

2.10.Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия и их непредставление заявителем не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги:

1)при постановке на учет в ДОО и направлении детей для зачисления в ДОО:
-документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания;
-заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в 

группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с 
ограниченными возможностями здоровья);

Документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента, 
заявитель вправе представить по собственной инициативе.
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Указание на запрет требований и действий в отношении заявителя

2.11.Запрещается:
1)требовать от заявителя предоставления документов и информации или 

осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением услуги;

2)требовать от заявителя предоставления документов и информации, в том числе 
подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, 
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Коми, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных 
услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

3)отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) на Портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми;

4)отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
и (или) на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 
Коми;

5)требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема;

6)требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального
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центра, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.12. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и 
Республики Коми не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления
муниципальной услуги 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных
федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми

2.13.Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации и Республики Коми не предусмотрено.

2.14. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
2.14.1.При постановке на учет в ДОО и направлении детей для зачисления в ДОО:
1)предоставление неполного пакета документов, указанных в п. 2.7.1 

административного регламента;
2)наличие сведений о ребенке в электронном реестре (при постановке на учет в

ДОО).
2.14.2.При направлении детей для зачисления в ДОО:
1)возраст ребенка менее 2 месяцев или возраст ребенка превышает 8 лет.
2.14.3.При предоставлении информации об очереди при зачислении детей в ДОО:
подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.

2.15.Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением
муниципальной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги

2.16.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и 
законодательством Республики Коми не предусмотрены.
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Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.17.Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 

муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета такой платы

2.18.Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 

участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

2.19.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги, в том числе через МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20.Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется:

-в приемный день Органа, МФЦ - путем личного обращения;
-в день их поступления в Орган -  посредством почтового отправления;
-в день их поступления -  через Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Республики Коми, Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций).

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему 
документы регистрируются в порядке, установленном пунктами 3.3, 3.9, 3.15 настоящего 
административного регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной 

услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 
информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению 

доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.21.Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием полного наименования.
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Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги должны 
соответствовать установленным законодательством Российской Федерации требованиям 
обеспечения комфортными условиями заявителей и должностных лиц, специалистов, в 
том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями на получение по их заявлению муниципальной услуги.

В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов им, в частности, обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования 
транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также 
входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, 
инженерной и транспортной инфраструктур;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным 
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для 
въезда в здание колясок с детьми и инвалидных кресел-колясок, а также вывеской, 
содержащей наименование, место расположения, режим работы, номер телефона для 
справок.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 
предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы 

органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 

специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 

ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема
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и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 

муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг, возможность либо невозможность 
получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 
(экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий

2.22. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
Показатели Единица

измерения
Нормативное значение 

показателя*
I. Показатели доступности

1.Наличие возможности получения 
муниципальной услуги в электронной 
форме по составу действий, которые 
заявитель вправе совершить при 
получении муниципальной услуги:

да/нет да

1.1.Получение информации о порядке 
и сроках предоставления 
муниципальной услуги

да/нет да

1.2.Запись на прием в орган 
(организацию), МФЦ для подачи 
запроса о предоставлении 
муниципальной услуги

да/нет да

1.3. Формирование запроса да/нет да
1.4.Прием и регистрация органом 
(организацией) запроса и иных 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги

да/нет да

1.5.Оплата государственной пошлины 
за предоставление муниципальной 
услуг и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с 
законодательством Российской 
Федерации

да/нет нет

1.6.Получение результата 
предоставления муниципальной 
услуги

да/нет да
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1.7.Получение сведений о ходе 
выполнения запроса да/нет

да
1.8. Осуществление оценки качества 
предоставления муниципальной 
услуги

да/нет да

1.9. Досудебное (внесудебное) 
обжалование решений и действий 
(бездействия) органа (организации), 
должностного лица органа 
(организации) либо государственного 
или муниципального служащего, 
работников

да/нет да

2. Наличие возможности 
(невозможности) получения 
муниципальной услуги через МФЦ

Да (в полном 
объеме/ не в полном 

объеме)/нет
да

3.Количество взаимодействий 
заявителя с должностными лицами 
при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность

да/нет 2/15

4.Возможность (невозможность) 
получения услуги посредством 
запроса о предоставлении нескольких 
государственных и (или) 
муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах 
предоставления государственных и 
муниципальных услуг, 
предусмотренного статьей 15.1 
Федерального закона

да/нет нет

II. Показатели качества
1. Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, 
в общем количестве обращений 
граждан в Органе

% 100

2.Удельный вес рассмотренных 
в установленный срок заявлений на 
предоставление услуги в общем 
количестве заявлений на 
предоставление услуги через МФЦ

% 100

3.Удельный вес обоснованных жалоб в 
общем количестве заявлений на 
предоставление муниципальной 
услуги в Органе

% 0

4.Удельный вес количества 
обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на 
предоставление муниципальной 
услуги через МФЦ

% 0
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 

муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) 
и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.23.Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления 
(запроса) для предоставления муниципальной услуги размещаются на Интернет-сайте 
Органа (uo-mr-pechora.com.ru), на официальном сайте администрации 
(www.pechorao№li№e.ru), МФЦ, порталах государственных и муниципальных услуг 
(функций).

2.24.Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения и 
отправки интерактивной формы заявления на предоставление муниципальной услуги и 
прикрепления электронных образов документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых 
в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальных 
услуг.

1)Электронные документы представляются в следующих форматах:
а)xml - для формализованных документов;
6 ^ oc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим 

содержанием;
в ^ ^ ,  xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
T)zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, 

doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2)Допускается формирование электронного документа путем сканирования с 

оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

а)»черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 
цветного текста);

б)»оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 
от цветного графического изображения);

в)»цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе 
цветных графических изображений либо цветного текста).

3)Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4)Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном 

заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 

заявление и прилагаемые нему документы подписываются тем видом электронной 
подписи, допустимость использования которых установлена федеральными законами, 
регламентирующими порядок предоставления государственной услуги.

В случаях если указанными федеральными законами используемый вид 
электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25 июня2012 г. 
№ 634.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной 
услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с 
использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет
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право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме 
за получением государственной услуги при условии, что при выдаче ключа простой 
электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

2.25.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
заявлением, а взаимодействие МФЦ с органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми 
актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через 
МФЦ лично.

В МФЦ обеспечиваются:
а)функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б)бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций);
в)возможность приема от заявителей денежных средств в счет уплаты 

государственной пошлины или иной платы за предоставление государственных и 
муниципальных услуг, взимаемых в соответствии с законодательством Российской 
Федерации;

г)по запросу заявителя регистрация в федеральной государственной 
информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме» на безвозмездной основе.

Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа 
экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных
центрах

III (I) Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
(действий), требований к порядку их выполнения, в том числе особенностей 
выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
государственных услуг в электронной форме:

1)подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов;

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)принятие решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.2.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и
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обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 
настоящего административного регламента.

Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов

3.3.Основанием для начала административной процедуры является подача от 
заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного 
документа с использованием Портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми и (или) Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций).

Заявитель может направить запрос и документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 
настоящего административного регламента (в случае, если заявитель представляет 
документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента по 
собственной инициативе) в электронном виде посредством отправки интерактивной 
формы запроса, подписанного соответствующим типом электронной подписи, с 
приложением электронных образов необходимых документов через личный кабинет 
Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) 
Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 
приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы 
идентификации и аутентификации.

При направлении документов через Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) днем получения запроса на предоставление 
муниципальной услуги является день регистрации запроса на Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций).

Специалист Органа, ответственный за прием документов:
а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 

личность;
б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов;
з)информирует заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 
(указал) заявитель при заочном обращении.

3.3.1. Максимальный срок выполнения административной процедуры при 
постановке детей на учет для зачисления в ДОО и направлении детей для зачисления в 
ДОО, составляет 2 рабочих дня со дня обращения заявителя о предоставлении
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муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры при представлении 

информации о зачислении детей в ДОО, при внесении изменений в заявление о 
предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня обращения 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2.Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

-прием и регистрация в Органе запроса и документов, представленных заявителем, 
их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги;

-прием и регистрация в Органе запроса и документов, представленных заявителем, 
и их передача специалисту Органа, ответственному за межведомственное взаимодействие 
(в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте
2.10 настоящего административного регламента).

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота специалистом Органа, ответственным за прием документов.

Направление специалистом межведомственных запросов 
в органы государственной власти, органы местного самоуправления 

и подведомственные этим органам организации в случае, 
если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно

3.4.Направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 
настоящего административного регламента.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.5.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 
административного регламента.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.6.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
поступление сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления 
услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Административная процедура исполняется сотрудником Органа, ответственным за 
выдачу Решения.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование 
заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также 
через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 
(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).
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При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а)уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги в Органе, МФЦ;

б)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае невозможности информирования специалист Органа, ответственный за

выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю Решение через 
организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

3.6.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.6.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры при 
постановке на учет для зачисления в ДОО и направлении для зачисления в ДОО 
составляет 2 рабочих дня со дня поступления Решения сотруднику Органа, МФЦ, 
ответственному за его выдачу.

3.6.3. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление 
заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в Книге регистрации заявлений специалистом Органа, 
ответственным за выдачу Решения.

III (II) Особенности выполнения административных процедур (действий) в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных

услуг

3.7.Предоставление муниципальной услуги через МФЦ, включая описание 
административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении 
муниципальной услуги посредством комплексного запроса, предусматривает следующие 
административные процедуры (действия):

1)прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной 
услуги;

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)получение решения о предоставлении (решения об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги.

3.8.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 
обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, указано в пункте 1.4 
настоящего административного регламента.

3.8.1. Описание административных процедур (действий), выполняемых МФЦ при 
предоставлении муниципальной услуги в полном объеме осуществляется в соответствии с 
соглашением о взаимодействии, заключенном между МФЦ и органом, предоставляющим 
муниципальную услугу.

3.8.2.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) МФЦ и его работников установлены разделом V настоящего 
административного регламента.
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Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления
муниципальной услуги

3.9.Основанием для начала административной процедуры является поступление от 
заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе 
непосредственно в МФЦ.

Подача запроса и документов осуществляется в порядке общей очереди в 
приемные часы или по предварительной записи. Заявитель подает запрос и документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если 
заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть 
документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлен заявителем 
в МФЦ либо оформлен заранее.

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом МФЦ, 
ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом 
случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и отчество, 
ставит дату и подпись.

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист МФЦ изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении специалист МФЦ, ответственный за прием документов, помогает заявителю 
заполнить запрос.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

3.9.1.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие запроса 
и прилагаемых к нему документов.

3.9.2. Максимальный срок выполнения административной процедуры при 
постановке детей на учет для зачисления в ДОО составляет 3 рабочих дня со дня 
обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры при представлении 
информации о зачислении детей в ДОО, при внесении изменений в заявление о 
предоставлении муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня со дня обращения 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.9.3.Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

-прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем,
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их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги;

-прием и регистрация в МФЦ запроса и документов, представленных заявителем, и 
их передача специалисту Органа, МФЦ, ответственному за межведомственное 
взаимодействие (в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, 
указанные в пункте 2.10 настоящего административного регламента).

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота специалистом МФЦ, ответственным за прием документов.

Направление специалистом межведомственных запросов в органы государственной
власти, органы местного самоуправления 

и подведомственные этим органам организации в случае, 
если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно

3.10.Направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.16 
настоящего административного регламента.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.11.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 3.17 настоящего 
административного регламента.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.12.Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, указанном в пункте 
3.18 настоящего административного регламента.

III (III) Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения в органе, предоставляющим

муниципальную услугу

Состав административных процедур по предоставлению 
муниципальной услуги

3.13.Предоставление муниципальной услуги в Органе включает следующие 
административные процедуры:

1)прием и регистрация запроса и документов для предоставления муниципальной 
услуги;

2)направление специалистом межведомственных запросов в органы 
государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно;

3)принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;
4)уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата
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предоставления муниципальной услуги.
3.14.Предоставление в установленном порядке информации заявителям и 

обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, порядке ее 
предоставления, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, включая 
информирование в МФЦ, указано в пункте 1.4 настоящего административного 
регламента.

Прием и регистрация запроса и иных документов для предоставления 
муниципальной услуги

3.15.Основанием для начала административной процедуры является поступление 
от заявителя запроса о предоставлении муниципальной услуги:

на бумажном носителе непосредственно в Орган;
на бумажном носителе в Орган через организацию почтовой связи, иную 

организацию, осуществляющую доставку корреспонденции;
1)Очная форма подачи документов -  подача запроса и документов при личном 

приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 
очной форме подачи документов заявитель подает запрос и документы, указанные в 
пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в случае если заявитель 
представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего административного 
регламента по собственной инициативе) в бумажном виде, то есть документы 
установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

При очной форме подачи документов запрос о предоставлении муниципальной 
услуги может быть оформлен заявителем в ходе приема в Органе, либо оформлен заранее.

По просьбе обратившегося лица запрос может быть оформлен специалистом 
Органа, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В 
этом случае заявитель собственноручно вписывает в запрос свою фамилию, имя и 
отчество, ставит дату и подпись.

Специалист Органа, ответственный за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема заявителя:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
При необходимости специалист Органа, изготавливает копии представленных 

заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его 
заполнении специалист Органа, ответственный за прием документов, помогает заявителю 
заполнить запрос.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15
минут.

2)Заочная форма подачи документов -  направление запроса о предоставлении
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муниципальной услуги и документов через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции.

При заочной форме подачи документов заявитель может направить запрос и 
документы, указанные в пунктах 2.6, 2.10 настоящего административного регламента (в 
случае, если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента по собственной инициативе) в виде оригинала запроса и 
копий документов на бумажном носителе через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции. В данном случае 
удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, установленном 
федеральным законодательством, днем регистрации запроса является день поступления 
запроса и документов в Орган;

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием 
документов:

а)устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий 
личность;

б)проверяет полномочия заявителя;
в)проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 
соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;

г)проверяет соответствие представленных документов требованиям;
д)принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;
е)регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 

порядковым номером в день их поступления;
ж)выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов.
Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее дня, 

следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который использовал 
(указал) заявитель при заочном обращении.

3.15.1.Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 
запроса и прилагаемых к нему документов.

3.15.2.Максимальный срок выполнения административной процедуры при 
постановке детей на учет для зачисления в ДОО и направлении детей для зачисления в 
ДОО составляет 2 рабочих дня со дня обращения заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры при представлении 
информации о зачислении детей в ДОО, при внесении изменений в заявление о 
предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня обращения 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

3.15.3.Результатом административной процедуры является одно из следующих 
действий:

-прием и регистрация в Органе запроса и документов, представленных заявителем, 
их передача специалисту Органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги;

-прием и регистрация в Органе запроса и документов, представленных заявителем, 
и их передача специалисту Органа, ответственному за межведомственное взаимодействие 
(в случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте
2.10 настоящего административного регламента).

Результат административной процедуры фиксируется в Книге регистрации 
заявлений специалистом Органа, ответственным за прием документов.
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Направление специалистом межведомственных запросов 
в органы государственной власти, органы местного самоуправления 

и подведомственные этим органам организации в случае, 
если определенные документы не были представлены 

заявителем самостоятельно

3.16.Основанием для начала административной процедуры является получение 
специалистом Органа, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, 
документов и информации для направления межведомственных запросов о получении 
документов (сведений из них), указанных в пункте 2.10 настоящего административного 
регламента (в случае, если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.10 
настоящего административного регламента, по собственной инициативе).

Специалист Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, 
не позднее дня, следующего за днем поступления запроса:

-оформляет межведомственные запросы;
-подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя Органа,

МФЦ;
-регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре;
-направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию.
Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 

межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством.

Направление запросов, контроль за получением ответов на запросы и 
своевременной передачей указанных ответов в Орган осуществляет специалист Органа, 
МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие.

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист Органа, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 
зарегистрированные ответы и запросы вместе с представленными заявителем 
документами в Орган для принятия решения о предоставлении услуги.

3.16.1.Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 
является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

3.16.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 5 
рабочих дней со дня получения специалистом Органа, МФЦ, ответственным за 
межведомственное взаимодействие, документов и информации для направления 
межведомственных запросов.

3.16.3. Результатом исполнения административной процедуры является получение 
документов, и их направление в Орган для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация запрашиваемых документов в журнале исходящей документации, включая 
систему межведомственного электронного взаимодействия специалистом Органа, МФЦ, 
ответственным за межведомственное взаимодействие.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.17.Основанием для начала административной процедуры является наличие в 
Органе зарегистрированных документов, указанных в пунктах 2 .6, 2.10 настоящего 
административного регламента.

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги специалист Органа:
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-определяет соответствие представленных документов требованиям, 
установленным в пунктах 2.6 и 2.10 административного регламента;

-анализирует содержащиеся в представленных документах информацию в целях 
подтверждения статуса заявителя и его потребности в получении муниципальной услуги, 
а также необходимости предоставления Органом муниципальной услуги;

-устанавливает факт отсутствия или наличия оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 
административного регламента.

-устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего 
административного регламента.

Специалист Органа, ответственный за подготовку Решения, в течение 1 рабочего 
дня по результатам проверки готовит один из следующих документов:

-проект решения о предоставлении муниципальной услуги;
-проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае 

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного 
регламента).

Специалист Органа после оформления проекта решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
передает его на подпись руководителю Органа в течение одного рабочего дня.

Руководитель Органа подписывает проект решения о предоставлении 
муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) в 
течение 2 рабочих дней со дня его получения.

Специалист Органа в течение 2 рабочих дней с момента подписания руководителем 
Органа направляет подписанное руководителем Органа решение сотруднику Органа, 
МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его 
заявителю.

3.17.1.Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является соответствие запроса и прилагаемых к нему документов требованиям настоящего 
административного регламента.

3.17.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
не более 1 рабочего дня со дня получения из Органа, МФЦ полного комплекта 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

При направлении для зачисления -  1 рабочий день с момента появления 
свободного места в ДОО.

3.17.3.Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги) и передача принятого решения о предоставлении муниципальной 
услуги (либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги) сотруднику 
Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления услуги, для выдачи 
его заявителю.

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 
документооборота с пометкой «исполнено», а также регистрируется в Книге регистрации 
заявлений специалистом Органа, ответственным за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги.

Уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

3.18.Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
поступление сотруднику Органа, МФЦ, ответственному за выдачу результата
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предоставления услуги, решения о предоставлении муниципальной услуги или решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - Решение).

Административная процедура исполняется сотрудником Органа, МФЦ, 
ответственным за выдачу Решения.

При поступлении Решения сотрудник Органа, МФЦ, ответственный за его выдачу, 
информирует заявителя о наличии принятого решения и согласует способ получения 
гражданином данного Решения.

Информирование заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и (или) Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование 
заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также 
через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми и 
(или) Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется:

а)уведомление о возможности получить результат предоставления муниципальной 
услуги в Органе, МФЦ;

б)уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае личного обращения заявителя выдачу Решения осуществляет сотрудник

Органа, МФЦ, ответственный за выдачу Решения, под роспись заявителя, которая 
проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего 
личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего 
полномочия представителя.

В случае невозможности информирования специалист Органа, МФЦ,
ответственный за выдачу результата предоставления услуги, направляет заявителю 
Решение через организацию почтовой связи заказным письмом с уведомлением.

3.18.1.Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 
отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.18.2.Максимальный срок исполнения административной процедуры при 
постановке на учет для зачисления в ДОО и направлении для зачисления в ДОО 
составляет 2 рабочих дня со дня поступления Решения сотруднику Органа, МФЦ, 
ответственному за его выдачу.

3.18.3. Результатом исполнения административной процедуры является 
уведомление заявителя о принятом Решении и (или) выдача заявителю Решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация Решения в журнале исходящей документации, включая электронную форму 
способа фиксации специалистом Органа, МФЦ, ответственным за выдачу Решения.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги

3.19.В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем 
документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель 
вправе обратиться в Орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.19.1.Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги (далее -  процедура), является поступление в Орган заявления об
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исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги (далее -  заявление об исправлении опечаток и 
(или) ошибок).

3.19.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа 
информирования о результатах его рассмотрения и документы, в которых содержатся 
опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:

-  лично (заявителем представляются оригиналы документов с опечатками и (или) 
ошибками, главным специалистом Органа делаются копии этих документов).

-  через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов 
с опечатками и (или) ошибками).

Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 
осуществляется в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента, 
за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в 
электронном виде.

3.19.3.По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок главным специалистом Органа в день их поступления:

-  принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет 
заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении 
опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) 
ошибок);

-  принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления
муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или)
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления
муниципальной услуги.

Исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, осуществляется главным 
специалистом Органа, ответственным за подготовку результата предоставления
муниципальной услуги в день подачи заявления.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:

-  изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги;

-  внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, 
которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги.

3.19.4.Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок 
является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.19.5.Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 
не более 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления в Орган заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок.

3.19.6. Результатом процедуры является:
-  исправленные документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги;
-  мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в 

документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
Выдача заявителю исправленного документа производится в порядке, 

установленном пунктом 3.18 настоящего административного регламента.
3.19.7.Способом фиксации результата процедуры является регистрация 

исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации
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специалистом Органа, ответственным за принятие Решения.
Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит 

уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента

предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых 
актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

также принятием ими решений

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник 
Управления образования муниципального района «Печора»

4.2.Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется заместителем руководителя администрации муниципального района 
«Печора», курирующим работу Органа.

Контроль за исполнением настоящего административного регламента 
сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3.Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 
1 раза в 3 года.

Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений 
физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.4.Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) 
выездной проверки в порядке, установленном законодательством.

Внеплановые проверки проводятся на основании конкретного обращения заявителя 
о фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги.

4.5.Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в 
котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.6.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
несут юридическую ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
муниципальной услуги.

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации:

1)за полноту передаваемых Органу запросов, иных документов, принятых от 
заявителя в МФЦ;

2)за своевременную передачу Органу запросов, иных документов, принятых от 
заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих 
целях МФЦ Органом;
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3)за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается Органом. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
регистрации жалобы в Органе.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги 
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7.Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме 
контроля за соблюдением последовательности действий, определенных 
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятием 
решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения 
должностными лицами Органа правовых актов Российской Федерации, а также 
положений настоящего административного регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или 
организации.

4.8. При обращении граждан, их объединений и организаций к руководителю 
Органа создается комиссия с включением в ее состав граждан, представителей 
общественных объединений и организаций для проведения внеплановой проверки 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу 

многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих, работников

Указанная в настоящем разделе информация подлежит размещению на 
официальном Органа, Администрации, на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми, в государственной информационной системе Республики 
Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми».

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решения и действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного 

лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его 
работника, а также организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального 

закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников при предоставлении

муниципальной услуги

5.1.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действий (бездействий) Органа, должностных лиц 
Органа либо муниципального служащего МФЦ, его работника, при предоставлении 
муниципальной услуги в досудебном порядке.

Организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» в Республике Коми отсутствуют.
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Предмет жалобы

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг»;

2)нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

3)требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4)отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5)отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 
работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»;

6)затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами;

7)отказ Органа, его должностного лица, МФЦ, работника МФЦ, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;

8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

9)приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии 
с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Республики Коми. В указанном случае
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досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10)требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов 
или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы государственной власти, организации, должностные лица, которым 
может быть направлена жалоба

5.3.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной 
форме в Орган, МФЦ либо в Министерство экономики Республики Коми -  орган 
государственной власти, являющийся учредителем МФЦ (далее - Министерство).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, МФЦ в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, 
где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка 
которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной 
муниципальной услуги).

Прием жалоб в письменной форме осуществляется Министерством в месте его 
фактического нахождения.

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя Органа подаются в 
Администрацию и рассматриваются главой муниципального района «Печора» - 
руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципального района 
«Печора» - руководителя Администрации в связи с отсутствием вышестоящего органа 
подаются в Администрацию и рассматриваются непосредственно главой муниципального 
района «Печора» - руководителем Администрации.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 
руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются 
в Министерство.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) Органа, руководителя Органа, 
иного должностного лица Органа, муниципального служащего может быть направлена 
через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта Органа, Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг
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(функций) Республики Коми (далее -  порталы государственных и муниципальных услуг 
(функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, его работников может быть 
направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую 
доставку корреспонденции, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта МФЦ, порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба рассматривается МФЦ, предоставившим муниципальную услугу, порядок 
предоставления которой был нарушен вследствие решений и действий (бездействия) 
МФЦ, его должностного лица и (или) работника.

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) Органа, 
должностного лица Органа, муниципального служащего МФЦ обеспечивает ее передачу в 
Орган, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 
МФЦ и Органом, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.5.Регистрация жалобы осуществляется Органом, МФЦ соответственно в журнале 
учета жалоб на решения и действия (бездействие) Органа, его должностных лиц и 
муниципальных служащих, журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) 
МФЦ, его работников (далее -  Журнал) не позднее следующего за днем ее поступления 
рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Ведение Журнала осуществляется по форме и в порядке, установленными правовым 
актом Органа, локальным актом МФЦ.

Органом, МФЦ выдается расписка заявителю в получении от него жалобы и иных 
представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов непосредственно при личном приеме заявителя.

Расписка о регистрации жалобы на решения и действия (бездействие) Органа и его 
должностных лиц, муниципальных служащих и получении документов с указанием 
регистрационного номера жалобы, даты и времени ее приема, перечня представленных 
документов, направленных через МФЦ, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Органа, порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций), организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, направляется заявителю 
через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку 
корреспонденции, в течение 3 рабочих дней со дня их регистрации.

Жалоба в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации подлежит передаче 
должностному лицу, работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб.

5.6.Жалоба должна содержать:
1)наименование Органа, должностного лица Органа, либо муниципального 

служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) 
которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Органа, 
должностного лица Органа, либо муниципального служащего, МФЦ или его работника;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) Органа, должностного лица Органа, либо муниципального служащего, 
МФЦ или его работника.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.
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5.7.В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена:

а)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

б)оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц);

в)копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.8.При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой должностному лицу, 
работнику, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб в порядке и сроки, 
которые установлены соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом, но не 
позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

-место, дата и время приема жалобы заявителя;
-фамилия, имя, отчество заявителя;
-перечень принятых документов от заявителя;
-фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу;
-срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным 

регламентом.
5.9.В случае если жалоба подана заявителем в Орган, МФЦ, в Министерство, в 

компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа, работник 
МФЦ, сотрудник Министерства направляет жалобу в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 
рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или признаков состава 
преступления имеющиеся материалы незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня 
установления указанных обстоятельств) направляются должностным лицом, работником, 
наделенными полномочиями по рассмотрению жалоб, в органы прокуратуры.

Сроки рассмотрения жалоб

5.11.Жалоба, поступившая в Орган, МФЦ, Министерство, либо вышестоящий 
орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, его должностного лица, МФЦ в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 
рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не 
установлены органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, Министерством, 
уполномоченными на ее рассмотрение.

В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и
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ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Результат рассмотрения жалобы

5.12.По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:
1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми;

2)в удовлетворении жалобы отказывается.
В случае удовлетворения жалобы в форме исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
ответственное лицо в течение 5 рабочих дней со дня регистрации жалобы готовит проект 
мотивированного ответа о результатах рассмотрения жалобы, в том числе проект 
документа с исправленными допущенными опечатками и ошибками.

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.13.Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного в пункте 5.12 
настоящего административного регламента решения, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы.

В мотивированном ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а)наименование Администрации, Органа, МФЦ, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) должностного лица, 
работника, принявшего решение по жалобе;

б)номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице 
Органа, работнике МФЦ, решение или действия (бездействие) которого обжалуются;

в)фамилия, имя, отчество (последнее -  при наличии) или наименование заявителя;
г)основания для принятия решения по жалобе;
д)принятое по жалобе решение с указанием аргументированных разъяснений о 

причинах принятого решения;
е)в случае если жалоба подлежит удовлетворению - сроки устранения выявленных 

нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги, 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо 
совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;

ж)сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Порядок обжалования решения по жалобе

5.14.В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком.
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Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

5.15.Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель обращается в Орган с заявлением на получение информации и 
документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (далее -  заявление) в 
письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Заявление может быть направлено через организацию почтовой связи, иную 
организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, через МФЦ, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта Органа (uo-mr-pechora.com.ru), официального сайта Администрации 
(www.pechorao№li№e.ru), а также может быть принято при личном приеме заявителя.

Заявление должно содержать:
1)наименование Органа, его должностного лица либо муниципального служащего 

органа исполнительной власти Республики Коми, в компетенции которого находится 
информация и документы необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю;

3)сведения об информации и документах, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы

Срок предоставления информации и документов, необходимых для обоснования и 
рассмотрения жалобы составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Оснований для отказа в приеме заявления не предусмотрено.

Способы информирования заявителя о порядке подачи и рассмотрения
жалобы

5.16.Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
-  на информационных стендах, расположенных в Органе, в МФЦ;
-  на официальных сайтах Органа, Администрации, МФЦ;
-  на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Республики 

Коми и (или) Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5.17.Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством телефонной связи по номеру Органа, Администрации, МФЦ;
-  посредством факсимильного сообщения;
-  при личном обращении в Орган, Администрацию, МФЦ, в том числе по 

электронной почте;
-  при письменном обращении в Орган, Администрацию, МФЦ;
-  путем публичного информирования.
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
направление детей для зачисления в образовательные организации, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования, предоставление 
информации об очереди при зачислении детей в детскую образовательную организацию»

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги
Данные заявителя

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи i

Адрес регистрации заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион |
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные
данные

........................................................................ ЗАЯВЛЕНИЕ.........................................................................
Прошу поставить на учет для зачисления в дошкольную образовательную 

организацию моего ребенка:

(фамилия, имя, отчество ребенка (при наличии))

«___»   20__ года рождения, в образовательную организацию,
реализующую основную образовательную программу дошкольного образования.

Ребенок имеет право внеочередного, первоочередного направления в детский 
сад:_____________________________________________________________________________

(категория, № и дата выдачи документа)

Свидетельство о рождении ребенка: серия________№

Место рождения ребенка 

Ребенок является__________ в семье.
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Фактический адрес проживания:

СНИЛС ребенка (при наличии)_______________________________________________________

Данные о степени родства заявителя__________________________________________________

Режим пребывания в ДОО_____________________________________________ _______________
(кратковременного пребывания, сокращенного дня, полного дня, продленного дня, круглосуточного пребывания детей)

Специфика группы__________________________________________________________________
(общеразвивающая, компенсирующая с указанием типа, оздоровительная с указанием типа)

Желаемая дата зачисления в ДОО__________________________________________________

Список предпочитаемых ДОО для зачисления ребенка (в порядке
приоритета)_________________________________________________________________________
Способ связи с заявителем

(электронная почта, телефон, смс сообщение)

Представлены следующие документы
1 f....................................................................................................................

12
3
Место получения результата 
предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс i i Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
! Индекс ! ! Регион i
I Район I I Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира
Контактные
данные

Дата Подпись/ФИО
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
направление детей для зачисления в образовательные организации, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования, предоставление 
информации об очереди при зачислении детей в детскую образовательную организацию»

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги

Данные заявителя
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность заявителя
i Вид i
! Серия ! ! Номер
! Выдан | Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом ! Корпус Квартира !

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные
данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить информацию об очередности моего ребенка

(фамилия, имя, отчество ребенка (при наличии))

в образовательной организации, реализующей основную образовательную программу 
дошкольного образования.

«__ » ________________ 20__года рождения,

Свидетельство о рождении ребенка: серия_______ № _________________________________
СНИЛС ребенка (при наличии)_________________________________________________

Способ связи с заявителем__________________________________________________________
(электронная почта, телефон, смс сообщение)
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Представлены следующие документы
1
2
3

Дата Подпись/ФИО
Место получения результата 
предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия !
Имя
Отчество 
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан ! Дата выдачи !

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира i

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные
данные
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и 
направление детей для зачисления в образовательные организации, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования, предоставление 
информации об очереди при зачислении детей в детскую образовательную организацию»

№ запроса
Орган обрабатывающий запрос на 

предоставление услуги

Данные заявителя
! Фамилия !
I Имя I
Отчество 
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан ! Дата выдачи :

Адрес регистрации заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира !

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом I Корпус I Квартира

Контактные
данные

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение в заявление о

(указать в какое заявление необходимо внести изменение)

моего ребенка_________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество ребенка (при наличии))

«___»___________________ 20__ года рождения, СНИЛС ребенка (при
наличии)____________________________________________________________________________
в образовательную организацию, реализующую основную образовательную программу 
дошкольного образования.
Изменить_____________________________________________________________________

Способ связи с заявителем___________________________________________________________
(электронная почта, телефон, смс сообщение)
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Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата 
предоставления услуги

Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
! Фамилия 
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид

! Серия ! Номер
! Выдан ; Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные
данные

Дата Подпись/ФИО
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О внесении изменений в постановление администрации 
муниципального района «Печора» от 02.07.2019 г. № 727 «Об 
утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых 
органами местного самоуправления муниципального района «Печора»

На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 
02.07.2019 № 727 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых 
органами местного самоуправления муниципального района «Печора» следующие 
изменения:

Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к 
настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования 
и подлежит размещению на официальном сайте администрации муниципального района 
«Печора».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
руководителя администрации Е.Г. Кузьмину.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«05» декабря 2019 г. № 1550
г. Печора, Республика Коми

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Приложение
к постановлению администрации МР «Печора» 

от 05 декабря 2019 г. № 1550

«Приложение
к постановлению администрации МР «Печора»

от 02 июля 2019 г. № 727

Реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления
муниципального района «Печора»

№
п/п

Наименование 
муниципальной услуги

Нормативный правовой акт, устанавливающий основания и порядок 
предоставления услуги

Органы, структурные 
подразделения 
администрации МР 
«Печора», 
администрации 
сельских поселений МР 
«Печора», 
предоставляющие 
муниципальную услугу

1. Признание помещения 
жилым помещением, 
жилого помещения 
непригодным для 
проживания и 
многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции

Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Постановление Правительства РФ 
от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в 
многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание жилого 
помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, 
содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме 
ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную 
продолжительность»; постановление Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым 
помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
постановление администрации муниципального района «Печора» от 24.11.2016 № 
1294 «О межведомственной комиссии по признанию помещения жилым

Отдел жилищно­
коммунального 
хозяйства
администрации МР 
«Печора»
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помещением, жилого помещения непригодным для проживания и 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 
постановление администрации МР «Печора» от 25.07.2019 № 822 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения 
непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим 
сносу или реконструкции»

2. Предоставление 
информации о жилищно­
коммунальных услугах, 
оказываемых населению

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;
Постановление администрации МР «Печора» от 02.11.2015 № 1274 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации о жилищно-коммунальных услугах, 
оказываемых населению»

Отдел жилищно­
коммунального 
хозяйства
администрации МР 
«Печора»

3. Выдача справок и иных 
документов в сфере 
жилищно-коммунального 
хозяйства

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»;
постановление администрации МР «Печора» от 09.11.2015 № 1288 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача справок и иных документов в сфере жилищно-коммунального 
хозяйства»

Отдел жилищно­
коммунального 
хозяйства
администрации МР 
«Печора»

4. Передача муниципального 
имущества в аренду

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51 - ФЗ и от 26.01.1996 № 14-ФЗ (части 
первая и вторая); Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции»; приказ ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения 
конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров 
безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, 
иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного 
или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении 
которого заключение указанных договоров может осуществляться путем 
проведения торгов в форме конкурса» (вместе с «Правилами проведения конкурсов 
или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного 
пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, 
предусматривающих переход прав в отношении государственного или 
муниципального имущества»); решение Совета МО муниципального района

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»
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«Печора» от 29.11.2016 № 6-12/107 «Об утверждении Положения о порядке 
передачи в аренду имущества, находящегося в собственности муниципального 
образования муниципального района «Печора»; постановление администрации МР 
«Печора» от 26.02.2019 № 189 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Передача муниципального имущества в 
аренду»

5. Предоставление в аренду
муниципального
имущества, включенного в
Перечень муниципального
имущества
муниципального
образования
муниципального района 
«Печора», свободного от 
прав третьих лиц (за 
исключением права 
хозяйственного ведения, 
права оперативного 
управления, а также 
имущественных прав 
субъектов малого и 
среднего
предпринимательства)

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51 - ФЗ и от 26.01.1996 № 14-ФЗ (части 
первая и вторая); Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите 
конкуренции»; решение Совета МО муниципального района «Печора» от
21.02.2018 № 6-22/251 «Об утверждении Порядка предоставления субъектам 
малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим 
инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в 
аренду муниципального имущества, включенного в перечень муниципального 
имущества муниципального образования муниципального района «Печора» 
свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, 
права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и 
среднего предпринимательства), предусмотренного частью 4 статьи 18 
Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации»; постановление администрации МР «Печора» от
06.05.2019 № 507 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду 
муниципального имущества, включенного в Перечень муниципального имущества 
муниципального образования муниципального района «Печора», свободного от 
прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права 
оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и 
среднего предпринимательства)»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

6. Предоставление 
земельных участков, 
находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Федеральный закон от 29.07.2017 № 
217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

116



участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, 
гражданам для 
индивидуального 
жилищного строительства, 
ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенного 
пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам 
для осуществления 
крестьянским
(фермерским) хозяйством 
его деятельности

нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации»; постановление администрации МР «Печора» от 02.11.2015 № 1273 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности»

7. Предоставление 
информации об объектах 
недвижимого имущества, 
находящегося в 
муниципальной 
собственности и 
предназначенного для 
сдачи в аренду

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; решение Совета МО муниципального района 
«Печора» от 19.02.2008 № 4-7/115 «Об утверждении Положения о Муниципальной 
казне муниципального образования муниципального района «Печора»; 
постановление администрации МР «Печора» от 01.08.2019 № 863 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, 
находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в 
аренду»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

8. Предоставление 
информации о ранее 
приватизированном 
имуществе

Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и 
муниципального имущества»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Закон 
Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного 
фонда в Российской Федерации»; постановление администрации МР «Печора» от 
26.07.2019 № 828 «Об утверждении административного регламента

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»
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предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о ранее 
приватизированном имуществе»

9. Перевод земель или 
земельных участков из 
одной категории в другую

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 
21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной 
категории в другую»; постановление администрации МР «Печора» от 26.07.2019 № 
829 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод земель или земельных участков из одной 
категории в другую»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

10. Передача жилых 
помещений, находящихся 
в муниципальной 
собственности, в 
собственность граждан

Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федерльный закон от 29.12.2004 № 
189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса РФ»; Закон РФ от 04.07.1991 
№ 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 
постановление администрации МР «Печора» от 26.07.2019 № 830 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной 
собственности, в собственность граждан»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

11. Предоставление в аренду 
земельных участков, 
находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, без 
проведения торгов

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Федеральный закон от 24.07.2002 № 
101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; Приказ 
Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»; постановление администрации МР «Печора» от 29.07.2019 № 
833 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных участков, 
находящихся в собственности муниципального образования, и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, без 
проведения торгов»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

12. Предоставление в аренду 
земельных участков,

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; постановление администрации МР «Печора» от

Комитет по управлению 
муниципальной
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находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, собственность на 
которые не разграничена, 
на торгах

30.10.2015 № 1268 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
на торгах»

собственностью 
муниципального района 
«Печора»

13. Предоставление в 
безвозмездное 
пользование земельных 
участков, находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Федеральный закон от 24.07.2002 № 
101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; Приказ 
Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»; постановление администрации МР «Печора» от 30.07.2019 № 
834 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

14. Предоставление в 
постоянное (бессрочное) 
пользование земельных 
участков, находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Приказ Минэкономразвития РФ от 
12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 
заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 
постановление администрации МР «Печора» от 16.07.2019 № 784 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных 
участков, находящихся в собственности муниципального образования, и 
земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»
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15. Предоставление в 
собственность земельных 
участков, находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, за плату 
без проведения торгов

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Приказ Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 №1 «Об 
утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов»; постановление 
администрации МР «Печора» от 16.10.2019 № 1301 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в 
собственности муниципального образования, и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена, за плату без 
проведения торгов»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

16. Предоставление в 
собственность земельных 
участков, находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, за плату 
на торгах

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; постановление администрации МР «Печора» от 
30.10.2015 № 1264 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
за плату на торгах»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

17. Предоставление выписки 
из Реестра муниципальной 
собственности

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; решение Совета МО муниципального района 
«Печора» от 19.02.2008 № 4-7/115 «Об утверждении Положения о Муниципальной 
казне муниципального образования муниципального района «Печора»; 
постановление администрации МР «Печора» от 08.12.2017 № 1484 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

18. Передача муниципального 
имущества в 
доверительное управление

Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Федеральный закон 
от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; Приказ ФАС России от 
10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право

Комитет по управлению
муниципальной
собственностью
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заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров 
доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих 
переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 
перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров 
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (вместе с 
«Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров 
аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 
управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в 
отношении государственного или муниципального имущества»); постановление 
администрации МР «Печора» от 01.08.2019 № 864 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача 
муниципального имущества в доверительное управление»

муниципального района 
«Печора»

19. Передача муниципального 
имущества в 
безвозмездное 
пользование

Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Федеральный закон 
от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»; Приказ ФАС России от 
10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право 
заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров 
доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих 
переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и 
перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров 
может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (вместе с 
«Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров 
аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного 
управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в 
отношении государственного или муниципального имущества»); постановление 
администрации МР «Печора» от 26.07.2019 № 831 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача 
муниципального имущества в безвозмездное пользование»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

20. Предоставление сведений 
об объектах имущества, 
предназначенного для 
предоставления во 
владение и (или) в

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; решение Совета МО муниципального района 
«Печора» от 19.02.2008 № 4-7/115 «Об утверждении Положения о Муниципальной 
казне муниципального образования муниципального района «Печора»; 
постановление администрации МР «Печора» от 28.10.2019 № 1353 «Об
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пользование субъектам 
малого и среднего 
предпринимательства и 
организациям, 
образующим 
инфраструктуру 
поддержки субъектов 
малого и среднего 
предпринимательства

утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление сведений об объектах имущества, предназначенного для 
предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего 
предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства»

21. Выдача копий архивных 
документов,
подтверждающих право на 
владение земельными 
участками, находящимися 
в муниципальной 
собственности и 
государственная 
собственность на которые 
не разграничена

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Федеральный 
закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 
Российской Федерации»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
постановление администрации МР «Печора» от 24.10.2019 № 1344 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение 
земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и 
государственная собственность на которые не разграничена»

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»

22. Заключение соглашения о 
перераспределении земель 
и (или) земельных 
участков, находящихся в 
муниципальной 
собственности 
муниципального 
образования или 
государственная 
собственность на которые 
не разграничена, и 
земельных участков, 
находящихся в частной

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский 
кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Федеральный 
закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса Российской Федерации»; Федеральный закон Российской 
Федерации от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об 
утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов»; постановление 
администрации МР «Печора» от 16.10.2019 № 1300 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Заключение соглашения о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности муниципального образования или 
государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков,

Комитет по управлению 
муниципальной 
собственностью 
муниципального района 
«Печора»
отдел архитектуры и 
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собственности находящихся в частной собственности»
23. Признание граждан 

малоимущими для 
предоставления им по 
договорам социального 
найма жилых помещений 
муниципального 
жилищного фонда

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Закон 
Республики Коми от 17.03.1997 № 17-РЗ «О прожиточном минимуме в Республике 
Коми; Закон Республики Коми от 10.11.2005 № 119-РЗ «О порядке признания 
граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма 
жилых помещений муниципального жилищного фонда Республики Коми»; 
постановление администрации муниципального района «Печора» от 07.12.2017 № 
1483 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Признание граждан малоимущими для предоставления им 
по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного 
фонда»

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»

24. Прием заявлений, 
документов, а также 
постановка граждан на 
учет в качестве 
нуждающихся в жилых 
помещениях

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный 
закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации»; 
Закон Республики Коми от 28.12.2015 № 138-РЗ «О вопросах, связанных с 
признанием граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по 
договорам найма», 
Закон Республики Коми 
от 25.12.2015 № 126-РЗ «О регулировании вопросов, связанных с жилыми 
помещениями, предоставляемыми по договорам найма жилых помещений 
жилищного фонда социального использования, и наемными домами, в Республике 
Коми»; Постановление Правительства Республики Коми от 29.08.2016 № 411 «О 
мерах по реализации Закона Республики Коми «О регулировании вопросов, 
связанных с жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам найма жилых 
помещений жилищного фонда социального использования, и наемными домами, в 
Республике Коми»; постановление администрации МР «Печора» от 19.09.2016 № 
962 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка 
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»

25. Предоставление 
информации об 
очередности граждан,

Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 
Федеральный закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного 
кодекса РФ»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР
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состоящих на учете для 
улучшения жилищных 
условий

обращений граждан Российской Федерации»; Закон Республики Коми от
06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета 
граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилого 
фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, 
связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального 
жилого фонда по договорам социального найма»; 
Закон Республики Коми от
28.06.2005 № 59-РЗ «О регулировании некоторых вопросов в области земельных 
отношений»; Закон Республики Коми от 05.04.2005 № 30-РЗ «О социальных 
выплатах на строительство или приобретение жилья»; 
постановление администрации МР «Печора» от 10.10.2014 № 1676 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление информации об очередности граждан, состоящих на учете 
для улучшения жилищных условий»

«Печора»

26. Выдача разрешения на 
вселение в жилые 
помещения 
муниципального 
жилищного фонда

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный 
закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации»; постановление администрации МР «Печора» от 
19.12.2014 № 2146 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вселение в жилые 
помещения муниципального жилищного фонда»

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»

27. Заключение договоров 
социального найма жилых 
помещений 
муниципального 
жилищного фонда

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный 
закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого 
помещения»; Закон Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения 
органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в 
жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по 
договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с 
предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного 
фонда по договорам социального найма»; Решение Совета МО муниципального 
района «Печора» от 25.12.2015 № 6-5/48 «Об учетной норме и норме 
предоставления площади жилого помещения на территории муниципального

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»
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района «Печора»; постановление администрации МР «Печора» от 25.07.2016 № 
740 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда»

28. Предоставление 
гражданам по договорам 
найма жилых помещений 
специализированного 
муниципального 
жилищного фонда

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный 
закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 
26.01.2006 № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения к 
специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма 
специализированных жилых помещений»; постановление администрации 
муниципального района «Печора» от 03.07.2013 № 1160 «Об утверждении 
положения о формировании специализированного жилищного фонда для 
обеспечения жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без 
попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения 
родителей»; постановление администрации МР «Печора» от 24.10.2014 № 1780 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление гражданам по договорам найма жилых помещений 
специализированного муниципального жилищного фонда»

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»

29. Оформление документов 
по обмену жилыми 
помещениями 
муниципального 
жилищного фонда

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный 
закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого 
помещения»; постановление администрации МР «Печора» от 19.12.2014 № 2149 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Оформление документов по обмену жилыми помещениями 
муниципального жилищного фонда»

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»

30. Предоставление 
гражданам по договорам 
социального найма жилых 
помещений 
муниципального 
жилищного фонда

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Федеральный 
закон от 29.12.2004 № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса 
Российской Федерации»; Постановление Правительства Российской Федерации от 
21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого 
помещения»; Закон Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения 
органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в

Отдел управления 
жилым фондом 
администрации МР 
«Печора»
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жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по 
договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с 
предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного 
фонда по договорам социального найма»; Решение Совета МО муниципального 
района «Печора» от 25.12.2015 № 6-5/48 «Об учетной норме и норме 
предоставления площади жилого помещения на территории муниципального 
района «Печора»; постановление администрации МР «Печора» от 16.01.2018 № 24 
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых 
помещений муниципального жилищного фонда»

31. Выдача разрешения на 
строительство объекта 
капитального 
строительства

Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; 
Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Земельный кодекс РФ от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в 
действие Градостроительного кодекса РФ»; Приказ Минстроя России от 19.02.2015 
№ 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; постановление администрации МР 
«Печора» 24.09.2019 № 1175 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 
объекта капитального строительства»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

32. Выдача уведомления о 
соответствии 
(несоответствии) 
построенных или 
реконструированных 
объекта индивидуального 
жилищного строительства 
или садового дома 
требованиям
законодательства о
градостроительной
деятельности

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; постановление 
администрации МР «Печора» от 24.09.2019 № 1174 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

33. Присвоение (изменение, Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил Отдел
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аннулирование) адреса 
объекту адресации на 
территории 
муниципального 
образования

присвоения, изменения и аннулирования адресов»; Закон Республики Коми от 
20.11.2006 № 115-РЗ «О порядке решения вопросов административно­
территориального и муниципального устройства, о наименованиях географических 
и иных объектов в Республике Коми»; постановление администрации МР 
«Печора» от 07.05.2018 № 473 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование 
адреса объекту адресации на территории муниципального образования»

градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

34. Утверждение и выдача 
схемы расположения 
земельного участка или 
земельных участков на 
кадастровом плане 
территории 
муниципального 
образования

Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; 
Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Земельный кодекс РФ от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в 
действие Градостроительного кодекса РФ»; Федеральный закон от 25.10.2001 № 
137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 
24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; Федеральный 
закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 
назначения»; Приказ Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762 «Об 
утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории при подготовке схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного 
документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в 
форме документа на бумажном носителе»; Приказ Минэкономразвития России от 
14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об 
утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной 
собственности, или аукциона на право заключения договора аренды земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о 
предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»
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муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) 
земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в 
форме электронных документов с использованием информационно­
телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату»; 
Закон Республики Коми от 28.06.2005 № 59-РЗ «О регулировании некоторых 
вопросов в области земельных отношений»; постановление администрации МР 
«Печора» от 27.11.2017 № 1437 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории муниципального образования»

35. Согласование 
переустройства и (или) 
перепланировки 
помещения в 
многоквартирном доме

Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; 
Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; 
Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений»; 
Постановление Правительства 
Российской Федерации от
28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) 
перепланировке жилого помещения и 
формы документа, подтверждающего принятие решения о 
согласовании переустройства и 
(или) перепланировки жилого 
помещения»; Постановление Правительства РФ от
13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания 
общего имущества в много­
квартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт 
жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, 
содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме 
ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную 
продолжительность»; Приказ Минрегиона РФ от 24.12.2010 № 778 «Об 
утверждении свода правил «СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирны»; 
Приказ Минстроя России от 03.12.2016 № 883/пр «Об утверждении СП 54.13330

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»
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«СНиП 31-01-2003 Здания жилые многоквартирные»; Постановление Госстроя РФ 
от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации 
жилищного фонда»; постановление администрации МР «Печора» от 12.11.2019 № 
1437 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме»

36. Согласование 
местоположения границ 
земельных участков, 
граничащих с земельными 
участками, находящимися 
в муниципальной 
собственности и 
государственная 
собственность на которые 
не разграничена

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51 -Ф З и от 26.01.1996 № 14-ФЗ (часть 
первая и вторая); Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; 
Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Федеральный закон от 
24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
постановление администрации МР «Печора» от 18.11.2014 № 1907 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Согласование местоположения границ земельных участков, граничащих с 
земельными участками, находящимися в муниципальной собственности и 
государственная собственность на которые не разграничена»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

37. Предоставление 
разрешения на условно 
разрешенный вид 
использования земельного 
участка или объекта 
капитального 
строительства

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; постановление администрации МР «Печора» от 
26.09.2019 № 1191 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

38. Выдача акта 
освидетельствования 
проведения основных 
работ по строительству 
(реконструкции) объекта 
индивидуального 
жилищного строительства 
с привлечением средств

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51 -Ф З и от 26.01.1996 № 14-ФЗ (часть 
первая и вторая); Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ; Земельный 
кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Постановление Правительства РФ от 
18.08.2011 № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего 
проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением 
средств материнского (семейного) капитала»; постановление администрации МР 
«Печора» от 16.10.2019 № 1302 «Об утверждении административного регламента

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

129



материнского (семейного) 
капитала

предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 
(семейного) капитала»

39. Выдача
градостроительного плана 
земельного участка

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Федеральный закон от 
29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса РФ»; 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в РФ»; Приказ Минстроя России от 25.04.2017 № 741/пр 
«Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка 
ее заполнения»; Закон Республики Коми от 08.05.2007 № 43-РЗ «О некоторых 
вопросах в области градостроительной деятельности в Республике Коми»; 
постановление администрации МР «Печора» от 11.04.2016 № 265 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

40. Выдача разрешения на 
ввод объекта капитального 
строительства в 
эксплуатацию

Гражданский кодекс РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; 
Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; Земельный кодекс РФ от 
25.10.2001 № 136-ФЗ; Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в 
действие Градостроительного кодекса РФ»; Приказ Минстроя России от 19.02.2015 
№ 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; постановление администрации МР 
«Печора» от 24.09.2019 № 1176 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта 
капитального строительства в эксплуатацию»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

41. Перевод жилого 
помещения в нежилое или 
нежилого помещения в 
жилое помещение

Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 №188-ФЗ; Постановление Правительства РФ 
от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в 
многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт 
жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, 
содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме надлежащего 
качества и (или) с перерывами, превышающими установленную 
продолжительность»; Постановление Правительства РФ от 10.08.2005 № 502 «Об 
утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого 
(нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»; постановление

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»
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администрации МР «Печора» от 11.10.2019 № 1256 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»

42. Предварительное
согласование
предоставления земельных 
участков, находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, 
гражданам для 
индивидуального 
жилищного строительства, 
ведения личного 
подсобного хозяйства в 
границах населенного 
пункта, садоводства, 
дачного хозяйства, 
гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам 
для осуществления 
крестьянским
(фермерским) хозяйством 
его деятельности

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Приказ Минэкономразвития РФ от 
12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 
заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 
Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и 
огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; постановление администрации МР 
«Печора» от 30.10.2015 № 1259 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельных участков, находящихся в собственности 
муниципального образования, и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена, гражданам для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

43. Предварительное
согласование
предоставления земельных 
участков, находящихся в 
собственности

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Приказ Минэкономразвития РФ от

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»
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муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, для 
строительства

12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 
заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 
постановление администрации МР «Печора» от 30.10.2015 № 1257 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в собственности муниципального образования, и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, для 
строительства»

44. Предварительное
согласование
предоставления земельных 
участков, находящихся в 
собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, на 
которых расположены 
здания, сооружения

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51 -ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О 
государственном кадастре недвижимости»; Приказ Минэкономразвития РФ от 
12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право 
заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 
постановление администрации МР «Печора» от 30.10.2015 № 1258 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в собственности муниципального образования, и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена, на которых 
расположены здания, сооружения»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

45. Выдача уведомления о 
соответствии 
(несоответствии) 
указанных в уведомлении 
о планируемых 
строительстве или 
реконструкции объекта 
индивидуального 
жилищного строительства 
или садового дома 
параметров объекта

Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 190-ФЗ; постановление 
администрации МР «Печора» от 24.09.2019 № 1177 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»
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индивидуального 
жилищного строительства 
или садового дома 
установленным 
параметрам и 
допустимости размещения 
объекта индивидуального 
жилищного строительства 
или садового дома на 
земельном участке

46. Прием документов для 
внесения изменения в 
сведения государственного 
кадастра недвижимости по 
земельным участкам, 
находящимся в 
муниципальной 
собственности и 
государственная 
собственность на которые 
не разграничена

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 № 51 -Ф З и от 26.01.1996 № 14-ФЗ (часть 
первая и вторая); Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном 
кадастре недвижимости»; постановление администрации МР «Печора» от 
16.06.2017 № 833 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Прием документов для внесения 
изменения в сведения государственного кадастра недвижимости по земельным 
участкам, находящимся в муниципальной собственности и государственная 
собственность на которые не разграничена»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

47. Предоставление 
разрешения на отклонение 
от предельных параметров 
разрешенного 
строительства, 
реконструкции объектов 
капитального 
строительства

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие 
Земельного кодекса РФ»; постановление администрации МР «Печора» от 
08.10.2019 № 1222 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства»

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений 
администрации МР 
«Печора»

48. Предоставление в 
собственность земельных 
участков, находящихся в

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Гражданский кодекс РФ (часть 
первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004 № 
190-ФЗ; Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие

Отдел
градостроительства и 
земельных отношений
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собственности 
муниципального 
образования, и земельных 
участков, государственная 
собственность на которые 
не разграничена, 
бесплатно

Земельного кодекса РФ»; Закон Республики Коми от 28.06.2005 № 59-РЗ «О 
регулировании некоторых вопросов в области земельных отношений»; Приказ 
Минэкономразвития РФ от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, 
подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без 
проведения торгов»; Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении 
гражданами садоводства и огородничества»; постановление администрации МР 
«Печора» от 30.10.2015 №1263 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, 
бесплатно»

администрации МР 
«Печора»

49. Выдача разрешения 
вступить в брак 
несовершеннолетним 
лицам, достигшим 
возраста 16 лет

Семейный кодекс РФ от 29.12.1995 № 223-ФЗ; постановление администрации МР 
«Печора» от 15.05.2019 № 520 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак 
несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет»

Сектор по социальным 
вопросам
администрации МР 
«Печора»

50. Регистрация установки и 
замены надмогильных 
сооружений

Решение Совета городского поселения «Печора» от 12.05.2017 № 4-6/27 «Об 
организации ритуальных услуг и содержании мест погребения на территории 
муниципального образования городского поселения «Печора»; постановление 
администрации МР «Печора» от 03.05.2018 № 462 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Регистрация установки и замены надмогильных сооружений»

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации МР 
«Печора»

51. Выделение земельного 
участка на кладбище для 
захоронения

Федеральный закон от 12.01.1996 г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; 
Решение Совета городского поселения «Печора» от 12.05.2017 г. № 4-6/27 «Об 
организации ритуальных услуг и содержании мест погребения на территории 
муниципального образования городского поселения «Печора»; постановление 
администрации МР «Печора» от 30.03.2018 № 303 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Выделение земельного участка на кладбище для захоронения»

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации МР 
«Печора»

52. Выдача ордера 
(разрешения) на 
производство земляных

Земельный кодекс РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ; Градостроительный кодекс РФ от 
29.12.2004 № 190-ФЗ; постановление администрации МР «Печора» от 11.12.2017 
№ 1493 «Об утверждении административного регламента предоставления

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства

134



работ муниципальной услуги «Выдача ордера (разрешения) на производство земляных 
работ»

администрации МР 
«Печора»

53. Выдача разрешения на 
вывоз тела умершего

Федеральный закон РФ от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»; 
Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 19.12.2013 № 473 «Об 
утверждении правил перевозок пассажиров, багажа, грузобагажа 
железнодорожным транспортом»; постановление администрации МР «Печора» от 
12.02.2018 № 117 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вывоз тела 
умершего»

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации МР 
«Печора»

54. Перерегистрация 
захоронений на других 
лиц и оформление 
удостоверений о 
захоронении (с 
изменениями)

Федеральный закон РФ от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребе- нии и похоронном 
деле»; постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 
28.06.2011 № 84 «Об утверждении СанПиН 2.1.2882-11 «Гигиенические 
требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ, зданий и 
сооружений похоронного назначения»; Решение Совета городского поселения 
«Печора» от 12.05.2017 г. № 4-6/27 «Об организации ритуальных услуг и 
содержании мест погребения на территории муниципального образования 
городского поселения «Печора»; постановление администрации МР «Печора» от 
06.11.2019 № 1394 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Перерегистрация захоронений на других 
лиц и оформление удостоверений о захоронении (с изменениями)»

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации МР 
«Печора»

55. Предоставление 
информации обо всех 
видах захоронений, 
произведенных на 
территории 
муниципального 
образования

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О 
погребении и похоронном деле»; постановление администрации МР «Печора» от 
12.11.2019 № 1445 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации обо всех 
видах захоронений, произведенных на территории муниципального образования»

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации МР 
«Печора»

56. Выдача разрешения на 
эксгумацию тела умершего

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О 
погребении и похоронном деле»; постановление Главного государственного 
санитарного врача РФ от 28.06.2011 № 84 «Об утверждении СанПиН 2.1.2882-11 
«Гигиенические требования к размещению, устройству и содержанию кладбищ,

Сектор городского 
хозяйства и 
благоустройства 
администрации МР 
«Печора»
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зданий и сооружений похоронного назначения»; Решение Совета городского 
поселения «Печора» от 12.05.2017 г. № 4-6/27 «Об
организации ритуальных услуг и содержании мест погребения на территории 
муниципального образования городского поселения «Печора»; Постановление 
администрации МР «Печора» от 06.11.2019 № 1395 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на эксгумацию тела умершего»

57. Выдача специального 
разрешения на движение 
по автомобильным 
дорогам тяжеловесного и 
(или) крупногабаритного 
транспортного средства, 
по маршрутам, 
проходящим по 
автомобильным дорогам 
местного значения в 
границах муниципального 
образования

Налоговый кодекс РФ (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ; Федеральный закон 
РФ от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; Федеральный 
закон РФ от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; Постановление Правительства РФ 
от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными 
средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным 
дорогам Российской Федерации»; Приказ Минтранса России от 05.06.2019 № 167 
«Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение по 
автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 
средства»; постановление администрации МР «Печора» от 27.11.2017 №1438 «Об 
утверждении административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным 
дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства, по 
маршрутам, проходящим по автомобильным дорогам местного значения в 
границах муниципального образования»

Сектор дорожного 
хозяйства и транспорта 
администрации МР 
«Печора»

58. Предоставление 
информации об 
организации
общедоступного и 
бесплатного дошкольного, 
начального общего, 
основного общего, 
среднего общего 
образования, а также

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 09.02.2009 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления»; Закон Республики Коми от 
06.10.2006 № 92-РЗ «Об образовании»; Конвенция о правах ребенка, одобренная 
Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1989; постановление администрации МР 
«Печора» от 22.09.2014 № 1545 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об

Управление
образования МР 
«Печора»

136

consultantplus://offline/ref=D59B4464992BEB1644CCA41659BE07FCBD13335058137C9DD965CF14B0E5902B9277475A3DAACE640504F3380FW0REJ


дополнительного 
образования в 
общеобразовательных 
организациях

организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного 
образования в общеобразовательных организациях»

59. Прием заявлений, 
постановка на учет и 
направление детей для 
зачисления в 
образовательные 
организации, реализующие 
основную 
образовательную 
программу дошкольного 
образования

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 
124-ФЗ «Об основных гарантиях прав детей в Российской Федерации»; Закон 
Республики Коми от 06.10.2006 № 92-РЗ «Об образовании»; Конвенция о правах 
ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1989; постановление 
администрации МР «Печора» от 30.10.2015 № 1272 «Об утверждении 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием 
заявлений, постановка на учет и направление детей для зачисления в 
образовательные организации, реализующие основную образовательную 
программу дошкольного образования»

Управление
образования МР 
«Печора»

60. Прием граждан в
общеобразовательные
организации

Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 
прав детей в Российской Федерации»; Закон Республики Коми от 06.10.2006 № 92- 
РЗ «Об образовании»; Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной 
Ассамблеей ООН от 20.11.1989; постановление администрации МР «Печора» от 
10.01.2018 № 3 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Прием граждан в общеобразовательные организации»

Управление
образования МР 
«Печора»

61. Предоставление 
информации о текущей 
успеваемости учащегося, 
ведению электронного 
дневника и электронного 
журнала успеваемости 
муниципальными 
образовательными 
организациями

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ 
«Об образовании в Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 09.02.2009 
№ 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления»; Закон Республики Коми от 
06.10.2006 № 92-РЗ «Об образовании»; Конвенция о правах ребенка, одобренная 
Генеральной Ассамблеей ООН от 20.11.1989; постановление администрации МР 
«Печора» от 17.11.2017 № 1402 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей 
успеваемости учащегося, ведению электронного дневника и электронного журнала

Управление
образования МР 
«Печора»
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успеваемости муниципальными образовательными организациями»
62. Предоставление 

информации о времени и 
месте театральных 
представлений, 
филармонических и 
эстрадных концертов и 
гастрольных мероприятий 
театров и филармоний, 
киносеансов, анонсы 
данных мероприятий

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; постановление администрации МР «Печора» от 
23.05.2014 № 773 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о времени и 
месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и 
гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных 
мероприятий»

Управление культуры и 
туризма МР «Печоры»

63. Выдача архивных справок, 
копий архивных 
документов, архивных 
выписок по архивным 
документам

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 22.10.2004 № 125-ФЗ 
«Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральный закон РФ от 
21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»; Федеральный закон от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ 
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Указ 
Президента РФ от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня сведений 
конфиденциального характера»; Приказ Министерства культуры и массовых 
коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении 
Правил организации хранения, комплектования, учета и использования 
документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных 
документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, 
организациях Российской академии наук»; Приказ Министерства культуры и 
массовых коммуникаций Российской Федерации от 10.09.2007 № 1273 «Об 
утверждении форм учетных и иных документов по организации хранения, 
комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других 
архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и 
библиотеках, организациях РАН»; Основные правила работы архивов организаций, 
одобренные решением Коллегии Росархива от 06.02.2002; Закон Республики Коми 
от 07.12.2005 № 122-РЗ «О регулировании некоторых вопросов в области 
архивного дела на территории Республики Коми»; постановление администрации

Архивный отдел 
администрации МР 
«Печора»
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МР «Печора» от 27.11.2017 №1435 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, 
копий архивных документов, архивных выписок по архивным документам»

64. Выдача пользователям 
воздушного пространства 
разрешения на выполнение 
авиационных работ, 
парашютных прыжков, 
демонстрационных 
полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных 
летательных аппаратов, 
подъема привязных 
аэростатов над 
территорией
муниципального района 
«Печора»

Воздушный кодекс РФ от 19.03.1997 № 60-ФЗ; Федеральный закон от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»; Постановление Правительства РФ от 11.03.2010 № 138 
«Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства 
Российской Федерации»; Приказ Минтранса России от 16.01.2012 № 6 «Об 
утверждении Федеральных авиационных правил «Организация планирования 
использования воздушного пространства Российской Федерации»; Федеральный 
закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации»; постановление администрации МР «Печора» от 
30.07.2019 № 841 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача пользователям воздушного 
пространства разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией 
муниципального района «Печора»

Администрация 
муниципального района 
«Печора»

«.
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л л л л л

О внесении изменений в постановление 
администрации муниципального района 
«Печора» от 16.07.2019 № 784

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального района «Печора» от 16 
июля 2019 года № 784 «Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование 
земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования и 
земельных участков, государственная собственность, на которые не разграничена» 
следующие изменения:

1.1.В приложении к постановлению:
1.1.1. Подпункт 4 пункта 2.14 Административного регламента изложить в 

следующей редакции:
«4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 

участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на 
земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 
которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 
Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о 
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 
сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными 
решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 
Градостроительного кодекса Российской Федерации».

1.1.2.Подпункт 5 пункта 2.14 Административного регламента изложить в 
следующей редакции:

«5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном 
участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, 
находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 
сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«05» декабря 2019г. № 1551
г. Печора, Республика Коми
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39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в 
них, этого объекта незавершенного строительства».

1.1.3.В подпункте 13 пункта 2.14 Административного регламента слова «, дачного 
хозяйства» исключить.

1.1.4.Подпункт 16 пункта 2.14 Административного регламента изложить в 
следующей редакции:

«16)площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации».

1.1.5.Подпункт 3 пункта 2.14 Административного регламента дополнить 
подпунктом 3.1 следующего содержания:

«3.1)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освоения 
территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев 
обращения с заявлением члена этой организации либо этой организации, если земельный 
участок является земельным участком общего пользования этой организации».

1.1.6.Подпункт 14 пункта 2.14 Административного регламента дополнить 
подпунктом 14.1 следующего содержания:

«14.1)испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны 
с особыми условиями использования территории, установленные ограничения 
использования земельных участков в которой не допускают использования земельного 
участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в 
заявлении о предоставлении земельного участка».

1.2.Приложение № 1 к Административному регламенту исключить.
1.3.Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.
2.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования и 

подлежит размещению на официальном портале администрации муниципального района 
«Печора».

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Об утверждении документации 
по планировке территории 
(проект межевания территории)

На основании ст. 41, 41.1, 41.2, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, п. 2.1 ст. 11.3 Земельного кодекса РФ, ст. 15 Федерального закона от 
06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и заявления ООО «НПП «АРШИН»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ

1. Утвердить ООО «НПП «АРШИН» документацию по планировке территории 
(проект межевания территории) по объекту: АО «Транснефть-Север»: Техперевооружение 
установок катодной защиты МН «Уса-Ухта» УКЗ № 7, 11, 12, 13, 14, 18, 22, 23», 
расположенному: Республика Коми, муниципальный район «Печора», ГУ «Усинское 
лесничество» Усинское участковое лесничество (квартал 839), ГУ «Печорское 
лесничество» Сынинское участковое лесничество (квартал 97) Канинское участковое 
лесничество (квартал 49, 114, 177, 178), ГУ «Каджеромское лесничество» Березовское 
участковое лесничество (квартал 227, 228) Каджеромское участковое лесничество 
(квартал 688), на землях лесного фонда.

2. Настоящее постановление в течение семи дней со дня принятия направить главе 
ГП «Печора», главе СП «Каджером», главе СП «Чикшино».

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в порядке, установленном 
для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной 
информации, в течение семи дней со дня принятия такого решения и размещается на 
официальном сайте сельского поселения.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«06» декабря 2019 г. № 1552
г. Печора, Республика Коми

Глава муниципального района-
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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Об организации исполнения положения транспортного 
обслуживания населения автомобильным транспортом на 
территории муниципального района «Печора»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ШУОМ

«10» декабря 2019 г. № 1554
г. Печора, Республика Коми

Руководствуясь пунктом 7 части 1 ст. 14 и пунктом 6 части 1 ст. 15 Федерального 
закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 220- 
ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным 
транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации 
и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" и 
Постановлением администрации МР «Печора» от 18.06.2018 № 813 «Об утверждении 
положения об организации транспортного обслуживания населения автомобильным 
транспортом на территории муниципального района «Печора»

администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемые формы:
1.1.Заявление на установление внутри муниципального маршрута регулярных 

перевозок (приложение 1)
1.2.Заявление на изменение внутри муниципального маршрута регулярных 

перевозок (приложение 2)
1.3 .Форма расписания к заявлению об установлении или изменении внутри 

муниципального (городского) маршрута регулярных перевозок (приложение 3)
2. Настоящее постановление вступает в силу с даты подписания и подлежит 

опубликованию и размещению на официальном сайте администрации муниципального 
района «Печора».

И. о. главы муниципального района -
руководитель администрации В.А. Анищик
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Приложение 1
к постановлению администрации 

муниципального района «Печора» 
от 09.12.2019 г.№ 1554

Форма заявления об установлении внутри муниципального ( городского)
маршрута регулярных перевозок

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об установлении внутри муниципального (городского) 

маршрута регулярных перевозок

(наименование уполномоченного органа)

1. Заявители:
№
п/п

Наимено­
вание

(Ф.И.О.)

ИНН Номер и 
дата 

выдачи 
лицензии

Почтовый
адрес

Место 
нахождения 
(для юриди­

ческого лица)

Место 
жительства 

(для индиви­
дуального 

предприни­
мателя)

Контакт­
ные

телефоны

1 2 3 4 5 6 7 8

Прошу рассмотреть возможность установления внутри муниципального (городского) 
маршрутов регулярных перевозок в пригородном ( городском) сообщении:

регистрационный номер (наименование маршрута в реестре)

номер маршрута маршрута

2. Обоснование необходимости установления маршрута_________________________
2.1.Сведения о предполагаемом пассажиропотоке:
Среднее количество планируемых к перевозе пассажиров за рейс________ человек.
2.2.Информация о наличии внутримуниципальных (городских) маршрутов 

регулярных перевозок, полностью или частично совпадающих с устанавливаемым 
маршрутом:

(номер; наименование маршрута; наименование муниципального образования, установившего маршрут; время отправления из 

начального и конечного остановочных пунктов; время отправления из совпадающих остановочных пунктов)

3.Количество оборотных рейсов выполняемых по маршруту:__________________шт.

Примечание: Под оборотным рейсом понимается - путь транспортного средства по 
маршруту регулярных перевозок из начального остановочного пункта (автовокзала, 
автостанции) в конечный остановочный пункт (автовокзал, автостанцию) и в обратном 
направлении из конечного остановочного пункта в начальный остановочный пункт, 
то есть пробег автобуса в обоих направлениях.

4. Протяженность маршрута: 
в прямом направлении км;
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в обратном направлении км.

5. Сведения об остановочных пунктах:
Регистрационный номер остановочного 

пункта в реестре остановочных пунктов по 
внутримуниципального (городского) 

маршрутам регулярных перевозок

Наименование, местонахождение

1 2

5. Наименования улиц и автомобильных дорог, по которым предполагается движение 
транспортных средств между остановочными пунктами:
5.1. В прямом направлении:___________________________________________________________

№
п/п

Наименование улиц/автомобильных 
дорог в прямом направлении Наименование населенного пункта

1 2 3

5.2. В обратном направлении:
№
п/п

Наименование улиц/автомобильных 
дорог в обратном направлении Наименование населенного пункта

1 2 3

6. Транспортные средства:

Класс Максимальное
количество

Г абаритные и весовые параметры Экологические
характеристикимаксимальная 

высота, м
максимальная 

ширина, м
полная 
масса, т

1 2 3 4 5 6

7. Планируемое расписание для каждого остановочного пункта:
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7.1. В прямом направлении:
Регистрационнй 

№ остановочного 
пункта из 
реестра 

остановочных 
пунктов по 

внутри 
муниципального 

(городского) 
маршрута 

регулярных 
перевозок

Зимний период Летний период
дни

отправ­
ления

время
отправ­
ления,

час:мин.

дни
прибытия

время
прибытия,
час:мин.

дни
отправ­
ления

время
отправ­
ления,

час:мин.

дни
прибыти

я

время
прибыти

я,
час:мин.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

7.2. В обратном направлении:
Регистрационный 
№ остановочного 
пункта из реестра 

остановочных 
пунктов по внутри 
муниципального 

(городского) 
маршрутам 
регулярных 
перевозок

Зимний период Летний период
дни

отправ
ления

время
отправ­
ления,

час:мин.

дни
прибыти

я

время
прибыти

я,
час:мин.

дни
отправ­
ления

время
отправ­
ления,

час:мин.

дни
прибыти

я

время
прибыти

я,
час:мин.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

летний период: с _____________ п о _____________ ;

зимний период: с _____________ п о _____________ .

 /  /  /
(дата) (Ф.И.О.) (подпись)
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
ТШОКТОМ

«28» октября 2019 г. № 1374/1-р
г. Печора, Республика Коми

Об открытии зимних автомобильных дорог общего 
пользования местного значения муниципального 
района «Печора»:
«п. Каджером -  п. Трубоседъель»,
«п. Каджером -  п. Причал»

1. Открыть зимние автомобильные дороги общего пользования местного значения 
муниципального района «Печора» с 16 октября 2019 года согласно приложению.

2. Обслуживающим организациям обеспечить беспрепятственный проезд 
автомобильного транспорта и техники.

3.Сектору информационно -  аналитической работы и общественных связей довести 
информацию о настоящем распоряжении до населения через средства массовой 
информации.

4. Сектору по работе с информационными технологиями разместить настоящее 
распоряжение на официальном сайте администрации.

5.Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя 
руководителя администрации -  В. А. Анищика.

Г лава муниципального района -
руководитель администрации Н. Н. Паншина
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Приложение
к распоряжению администрации 

муниципального района «Печора» 
от «28» октября 2019 года № 1374/1

№,
п/п Наименование автомобильной дороги Протяженность,

км

1 Зимняя автомобильная дорога п. Каджером -  п. Трубоседъёль 25,00
2 Зимняя автомобильная дорога п. Каджером -  п. Причал 25,00
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
ТШОКТОМ

«28» ноября 2019 г. № 1522 -р
г. Печора, Республика Коми

О внесении изменения в распоряжение 
главы муниципального района -  
руководителя администрации района от 
10.02.2009 г. № 42-р

Руководствуясь пунктом 5 Правил формирования, ведения, обязательного 
опубликования перечня муниципального имущества муниципального образования 
муниципального района «Печора», свободного от прав третьих лиц (за исключением 
права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных 
прав субъектов малого и среднего предпринимательства), утвержденных постановлением 
администрации МР «Печора» от 31 января 2019 г. № 112:

1. Внести в распоряжение главы муниципального района -  руководителя 
администрации района от 10.02.2009 г. № 42-р «Об утверждении перечня муниципального 
имущества, находящегося в собственности муниципального района «Печора», свободного 
от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного 
управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего 
предпринимательства)» следующее изменения:

1.1. В таблице приложения к распоряжению позицию 4 исключить.
2. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном сайте 

администрации муниципального района «Печора» в десятидневный срок с момента 
издания и опубликованию в Информационном вестнике Совета и администрации 
муниципального района «Печора» в течение двух месяцев с момента издания.

Глава муниципального района -
руководитель администрации Н.Н. Паншина
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