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территории муниципального образования муниципального района «Печора» 
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муниципального образования муниципального района «Печора» 
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РАЗДЕЛ ПЕРВЫЙ: 
 

Нормативные правовые акты 
Совета муниципального района «Печора» и проекты  

нормативных правовых актов 
 

 
***** 

Р Е Ш Е Н И Е 
К Ы В К Ö Р Т Ö Д 

 
 

Об утверждении Положения о маневренном жилищном 
фонде муниципального образования муниципального 

района «Печора» 
 
 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным 
Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2006 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 № 42 «Об 
утверждении Правил отнесения жилого помещения к специализированного жилищному 
фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений», 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об 
утверждении Правил пользования жилыми помещениями», Уставом муниципального 
образования муниципального района «Печора», Совет муниципального района «Печора»   
р е ш и л: 

 
 

1. Утвердить Положение о маневренном жилищном фонде муниципального 
образования муниципального района «Печора» согласно приложению к настоящему 
решению. 

 
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 
 
 
Глава муниципального района «Печора» -  
председатель Совета района                                      С.Н. Кислицин 
 
 
 
г. Печора 
26 сентября 2014 года 
№ 5-29/389 
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 Приложение  
Утверждено 

 решением Совета  
муниципального района «Печора» 

от 26 сентября 2014 года № 5-29/389 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О МАНЕВРЕННОМ ЖИЛИЩНОМ ФОНДЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом 
Российской Федерации, Жилищным Кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 26.01.2006 г. № 42 «Об утверждении Правил отнесения жилого помещения 
к специализированного жилищному фонду и типовых договоров найма 
специализированных жилых помещений», Постановлением Правительства Российской 
Федерации от 21.01.2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми 
помещениями», Уставом муниципального образования муниципального района «Печора». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок формирования и предоставления 
жилых помещений маневренного фонда, муниципального образования муниципального 
района «Печора». 

1.3. Жилые помещения маневренного фонда предназначены для временного 
проживания: 

1.3.1. Граждан в связи с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в 
котором находятся жилые помещения, занимаемые по договорам социального найма; 

1.3.2. Граждан, утративших жилые помещения в результате обращения взыскания 
на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной 
кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим 
лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита 
или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения 
являются для них единственными; 

1.3.3. Граждан, у которых единственные жилые помещения стали непригодными 
для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств; 

1.3.4. Иных граждан в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 
 

2. Порядок формирования маневренного фонда 
 
2.1. Маневренный фонд может состоять из многоквартирных домов, квартир, 

комнат  и иных жилых помещений. 
2.2. Жилые помещения маневренного фонда должны быть пригодными для 

постоянного проживания граждан, отвечать установленным санитарным и техническим 
правилам и нормам, требованиям пожарной безопасности, экологическим и иным 
требованиям законодательства, быть благоустроенными применительно к условиям 
населенного пункта, в котором они располагаются. 

2.3. Использование жилого помещения в качестве маневренного фонда 
допускается только после отнесения такого помещения к специализированному 
жилищному фонду с  соблюдением порядка и требований, установленных Правилами 
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отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 г. N 
42. 

2.4. Включение жилых помещений в маневренный фонд и исключение из него 
осуществляются на основании постановления администрации муниципального района 
«Печора». 

2.5. Маневренный фонд формируется из находящихся в муниципальной 
собственности свободных жилых помещений. 

2.6. Учет жилых помещений маневренного фонда осуществляется отделом 
управления жилым фондом администрации муниципального района «Печора».  

2.7. Жилые помещения, включенные в состав маневренного фонда, не подлежат 
обмену, отчуждению, в том числе приватизации, передаче в аренду, внаем, поднаем, 
переустройству или перепланировке в нарушение установленного порядка, а также 
переводу в нежилые помещения. 

2.8. Отнесение жилых помещений к маневренному фонду не допускается, если 
жилые помещения заняты по договорам социального найма, найма жилого помещения, 
аренды,  признаны в установленном законом порядке аварийными или непригодными для 
проживания, а также, если имеется обременение прав на это имущество. 

 
3. Основания и сроки предоставления жилых помещений  

маневренного фонда 
 
3.1. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются категориям 

граждан, указанным в пункте 1.3. настоящего Положения, имеющим постоянное место 
жительства в муниципальном районе «Печора», не имеющим других жилых помещений, 
пригодных для проживания, в том числе не имеющим в пользовании других жилых 
помещений на основании договора социального найма, жилых помещений 
специализированного жилищного фонда на основании договора найма, не имеющим в 
собственности жилых помещений. При предоставлении жилого помещения маневренного 
фонда не учитываются жилые помещения, принадлежащие гражданам на праве 
собственности и (или) находящиеся в их пользовании по договору социального найма, из 
которых они подлежат переселению по основаниям, указанным в пункте 1.3 раздела 1 
настоящего Положения. 

Предоставление жилых помещений маневренного фонда осуществляется на 
основании постановления администрации муниципального района «Печора». 

3.2. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются из расчета не менее 
шести квадратных метров жилой площади на одного человека. Предоставление жилых 
помещений площадью менее шести квадратных метров на одного человека 
осуществляется только с письменного согласия граждан. 

3.3. Жилые помещения маневренного фонда предоставляются по договору найма 
жилого помещения (форма типового договора найма жилого помещения маневренного 
фонда утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 
№ 42). Жилые помещения маневренного фонда предоставляются категориям граждан, 
указанным в подпункте 1.3.1 пункта 1.3. раздела 1 настоящего Положения, без 
расторжения договора социального найма жилого помещения, при этом граждане 
освобождаются от выполнения обязанностей по этому договору с момента их отселения 
до момента обратного вселения. 

3.4. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на 
период: 

3.4.1. До завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при 
заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 1.3.1 пункта 1.3 
раздела 1 настоящего Положения). 
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3.4.2. До завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в 
результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые 
было обращено взыскание (при заключении такого договора с гражданами, указанными в 
подпункте 1.3.2 пункта 1.3 раздела 1 настоящего Положения). 

3.4.3. До завершения расчета с гражданами, единственное жилое помещение 
которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, в 
порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, другими 
федеральными законами, либо до предоставления им жилых помещений муниципального 
фонда в случаях и порядке, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской 
Федерации (при заключении такого договора с гражданами, указанными в подпункте 1.3.3 
пункта 1.3 раздела 1 настоящего Положения). 

3.4.4. Установленный законодательством (при заключении такого договора с 
гражданами, указанными в подпункте 1.3.4 пункта 1.3 раздела 1 настоящего Положения). 

3.5. При освобождении гражданами жилых помещений маневренного фонда 
имеющиеся в них инженерные сети, санитарно-техническое, газовое, электрическое и 
другое оборудование должны находиться в технически исправном состоянии. 

3.6. Освободившиеся жилые помещения маневренного фонда заселяются 
гражданами в порядке, установленном настоящим Положением. 

 
4. Порядок предоставления гражданам жилых помещений  

маневренного фонда 
 
4.1. Для рассмотрения вопроса о предоставлении жилого помещения 

маневренного фонда граждане предоставляют в отдел управления жилым фондом 
администрации муниципального района «Печора» заявление о предоставлении им жилого 
помещения, подписанное собственниками или нанимателем и членами семьи нанимателя 
и следующие документы: 

1) документы, удостоверяющие личность собственников, нанимателя, членов 
семьи нанимателя (все страницы); 

2) документы, подтверждающие семейные отношения заявителя (свидетельство о 
заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о рождении) 
представляются в копиях с предъявлением оригиналов; 

3) выписку из домовой книги или справку о регистрации по месту жительства; 
4) копию финансового лицевого счета на жилое помещение; 
5) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, 

занимаемым заявителем и членами его семьи; 
6) решения о капитальном ремонте или реконструкции дома и договора 

социального найма жилого помещения муниципального фонда (представляются 
гражданами, указанными в п.1.3.1. настоящего Положения). 

7) документы, подтверждающие факт утраты жилого помещения в результате 
обращения взыскания на это жилое помещение (представляются гражданами, указанными 
в п.1.3.2. настоящего Положения); 

8) документы, подтверждающие факт нахождения жилого помещения в 
непригодном для проживания состоянии в результате чрезвычайных обстоятельств 
(представляются гражданами, указанными в п.1.3.3.  настоящего Положения); 

9) документы, подтверждающие основание предоставления жилого помещения 
маневренного фонда в иных случаях, определенных законодательством (представляются 
гражданами, указанными в п.1.3.4 настоящего Положения). 

10) справку ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» филиал по 
Республике Коми о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности 
всех членов семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном 
реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.  
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Гражданин вправе по собственной инициативе предоставить сведения в 
отношении жилых помещений гражданина и членов его семьи, содержащиеся в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, выдаваемые 
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Республике Коми, в виде: 

а) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на 
территории Республики Коми; 

б) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним о переходе прав на объект недвижимого имущества; 

в) справки о содержании правоустанавливающего документа (сведения о 
правоустанавливающем документе, на основании которого был зарегистрирован переход 
права на объект недвижимости от одного лица к другому). 

4.2. Гражданину, подавшему заявление и необходимые документы, выдается 
расписка в получении этих документов с указанием перечня и даты их получения. 

4.3. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) жилого помещения 
маневренного фонда принимается в течение 30 календарных дней со дня регистрации 
поданного гражданином заявления и документов, указанных в пункте 4.1 настоящего 
Положения. Решение о предоставлении жилого помещения маневренного фонда 
оформляется в форме постановления администрации муниципального района «Печора» и 
является основанием для заключения договора найма жилого помещения маневренного 
фонда. 

4.4. Решение об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного фонда, 
принимается в случаях, если: 

1) не представлены документы, предусмотренные настоящим Положением; 
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих 

граждан на предоставление жилого помещения маневренного фонда в соответствии с п.1.3 
настоящего Положения. 

3) отсутствуют свободные жилые помещения маневренного фонда. 
4.5. Уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения маневренного 

фонда направляется гражданину в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия такого 
решения. 

4.6. Граждане, с которыми заключен договор найма жилого помещения 
маневренного фонда, обязаны в семидневный срок обратиться в Управление федеральной 
миграционной службы для регистрации по месту пребывания. 

 
5. Порядок пользования жилыми помещениями маневренного фонда 

 
5.1. Порядок пользования, содержания жилых помещений маневренного фонда, 

предоставления проживающим в них гражданам жилищных коммунальных услуг 
регламентируются пунктом 4 статьи 17 Жилищного Кодекса Российской Федерации, 
Правилами пользования жилыми помещениями, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25, договором найма жилого 
помещения маневренного фонда. 

5.2. Граждане-наниматели и члены их семей обязаны использовать жилые 
помещения маневренного фонда только для проживания, обеспечивать сохранность 
жилого помещения и поддерживать его в надлежащем состоянии. 

5.3. Самовольное переселение из одного жилого помещения в другое, а также 
заселение лиц, не включенных в договор найма жилого помещения маневренного фонда, 
не допускаются. 

5.4. Граждане, заселившиеся в жилые помещения маневренного фонда, обязаны в 
установленном порядке вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги. 
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Размер платы за жилое помещение и коммунальные услуги для граждан, проживающих в 
маневренном фонде, устанавливается по действующим ценам и тарифам и не может 
превышать размер платы за проживание для нанимателей муниципального жилищного 
фонда. 

5.5. Граждане, проживающие в жилых помещениях маневренного фонда, имеют 
право на предусмотренные действующим законодательством льготы по оплате жилищно-
коммунальных услуг. 

5.6. В случае прекращения или расторжения договора найма жилого помещения 
маневренного фонда по основаниям, предусмотренным жилищным законодательством, 
граждане, занимающие данные жилые помещения, обязаны их освободить в надлежащем 
состоянии в течение 3 дней, погасить имеющуюся задолженность по оплате жилого 
помещения и коммунальных услуг, устранить причиненные повреждения в жилом 
помещении.  В случае отказа освободить такие жилые помещения указанные граждане 
подлежат выселению в судебном порядке без предоставления других жилых помещений. 

5.7. Переселение граждан, указанных в пункте 1.3. раздела 1 настоящего 
Положения, из занимаемых жилых помещений в жилые помещения маневренного фонда, 
осуществляется за счет собственных средств граждан. 

 
6. Заключительные  положения 

 
6.1. Наниматель жилого помещения маневренного фонда и совместно 

проживающие с ним члены семьи, систематически нарушающие правила пользования 
жилыми помещениями, использующие его не по назначению или  создающие своим 
поведением условия, невозможные для проживания с ними в одной квартире, одном доме,  
иным лицом могут быть выселены в судебном  порядке в соответствии со ст.101 
Жилищного кодекса РФ и ст.687 ГК РФ. 

6.2. Вопросы, не урегулированные настоящим Положением, решаются в 
соответствии с действующим законодательством. 

 
________________________________________________________ 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 
 

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора»  
от 28 февраля 2012 года  № 5-7/108 «О Контрольно-счетной комиссии 

муниципального района «Печора» 
 
 

Руководствуясь статьей 26 Устава муниципального образования муниципального 
района «Печора», Совет муниципального района  «Печора» р е ш и л: 
 

1. Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 28 февраля 2012 
года № 5-7/108 «О Контрольно-счетной комиссии муниципального района «Печора» 
следующие изменения: 

1.1. В приложении к решению: 
1.1.1. по тексту слово «палата» заменить словом «комиссия» в соответствующих 

падежах. 
1.1.2. часть 1 статьи 8 дополнить пунктом 20 следующего содержания: 
«20) проведение аудита в сфере закупок посредством проверки, анализа и оценки 

информации о законности, целесообразности, обоснованности, своевременности, 
эффективности и о результативности расходов на закупки по планируемым к заключению, 
заключенным и исполненным контрактам.». 

1.1.3. в пункте 10 части 1 статьи 14 слово «регламенты» заменить словом 
«инструкции». 

 
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
 
 

Глава муниципального района «Печора»- 
председатель Совета района                                                                                С. Н. Кислицин 
 
 
 
г. Печора 
26 сентября 2014 года 
№ 5-29/390 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 
 
Об утверждении Положения о порядке увековечения на территории муниципального 

образования муниципального района «Печора» памяти выдающихся деятелей, 
заслуженных лиц в форме присвоения их имен муниципальным учреждениям, 

муниципальным унитарным предприятиям, закрепленным за указанными 
организациями объектам недвижимого имущества, а также улицам, площадям, 

проспектам и другим объектам, находящимся в ведении муниципального 
образования муниципального района «Печора», и Положения о порядке 

увековечения на территории муниципального образования муниципального района 
«Печора» памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц, исторических событий и 

памятных дат в форме установки памятников, мемориальных досок, иных 
мемориальных сооружений на фасадах зданий, строений, сооружений, на земельных 

участках и (или) объектах, находящихся в собственности муниципального 
образования муниципального района «Печора» 

 
 

Руководствуясь Законом Республики Коми от 03.12.2012 № 103-РЗ «Об 
увековечении в Республике Коми памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц, а 
также исторических событий и памятных дат», Указом Главы Республики Коми от 
16.07.2013 № 86 «О мерах по реализации Закона Республики Коми «Об увековечении в 
Республике Коми памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц, а также исторических 
событий и памятных дат», Уставом муниципального образования муниципального района 
«Печора», Совет муниципального района «Печора» р е ш и л: 
 

1. Утвердить: 
1) Положение о порядке увековечения на территории муниципального образования 

муниципального района «Печора» памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц в 
форме присвоения их имен муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным 
предприятиям, закрепленным за указанными организациями объектам недвижимого 
имущества, а также улицам, площадям, проспектам и другим объектам, находящимся в 
ведении муниципального образования муниципального района «Печора», согласно 
приложению 1 к настоящему решению; 

2) Положение о порядке увековечения на территории муниципального образования 
муниципального района «Печора» памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц, 
исторических событий и памятных дат в форме установки памятников, мемориальных 
досок, иных мемориальных сооружений на фасадах зданий, строений, сооружений, на 
земельных участках и (или) объектах, находящихся в собственности муниципального 
образования муниципального района «Печора», согласно приложению 2 к настоящему 
решению. 

 
2. Администрации муниципального района «Печора» создать постоянно 

действующую комиссию по культурно-историческому наследию на территории 
муниципального образования муниципального района «Печора». 

 
3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянные 

комиссии Совета муниципального района «Печора» по законности и работе с 
общественными организациями (Аликин Ю.А.) и по бюджету, налогам и экономическому 
развитию муниципального района (Родинский О.А.). 
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4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.  
 
 
 
Глава муниципального района «Печора» -  
председатель Совета района                                                                                 С.Н. Кислицин 
 
 
 
г. Печора 
26 сентября 2014 года 
№ 5-29/391 
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Приложение 1 
Утверждено 

решением Совета 
муниципального района «Печора» 

от 26 сентября 2014 года № 5-29/391 
 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ УВЕКОВЕЧЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА» ПАМЯТИ 
ВЫДАЮЩИХСЯ ДЕЯТЕЛЕЙ, ЗАСЛУЖЕННЫХ ЛИЦ В ФОРМЕ ПРИСВОЕНИЯ 

ИХ ИМЕН МУНИЦИПАЛЬНЫМ УЧРЕЖДЕНИЯМ, МУНИЦИПАЛЬНЫМ 
УНИТАРНЫМ ПРЕДПРИЯТИЯМ, ЗАКРЕПЛЕННЫМ ЗА УКАЗАННЫМИ 

ОРГАНИЗАЦИЯМИ ОБЪЕКТАМ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, А ТАКЖЕ 
УЛИЦАМ, ПЛОЩАДЯМ, ПРОСПЕКТАМ И ДРУГИМ ОБЪЕКТАМ, 

НАХОДЯЩИМСЯ В ВЕДЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА» 

 
 

1. Настоящее Положение определяет порядок увековечения на территории 
муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - МО МР 
«Печора») памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц (далее - заслуженные лица) в 
форме присвоения их имен муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным 
предприятиям (далее - муниципальные организации), закрепленным за указанными 
организациями объектам недвижимого имущества, а также улицам, площадям, 
проспектам и другим объектам, находящимся в ведении администрации МО МР 
«Печора». 

2. Присвоение имен заслуженных лиц муниципальным организациям, закрепленным 
за ними объектам недвижимого имущества, а также улицам, площадям, проспектам и 
другим объектам является одной из форм увековечения памяти на территории МО МР 
«Печора» заслуженных лиц и может осуществляться не ранее чем через 3 года после 
смерти заслуженного лица, память которого подлежит увековечению. 

3. Решение об увековечении памяти заслуженных лиц в форме присвоения их имен 
муниципальным организациям, находящимся в ведении МО МР «Печора», закрепленным 
за указанными организациями объектам недвижимого имущества, а также улицам, 
площадям, проспектам, другим объектам принимает Совет муниципального района 
«Печора» (далее - Совет МР «Печора») по представлению администрации 
муниципального района «Печора» (далее - администрация МР «Печора»). 

4. Предложения об увековечении на территории МО МР «Печора» вносят органы 
государственной власти Республики Коми, органы местного самоуправления в 
Республике Коми, юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, 
общественные организации (далее - инициаторы). 

5. Инициаторы предложения об увековечении представляют в Управление культуры 
и туризма МР «Печора» (далее - Управление культуры) непосредственно или направляют 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения 
следующие документы: 

1) ходатайство об увековечении по форме, утверждаемой Управлением культуры; 
2) письменное обоснование, содержащее сведения о заслуженном лице, память 

которого предлагается к увековечению, включая копии архивных документов, 
подтверждающих заслуги указанного лица; 

3) письменное согласие законных представителей, наследников заслуженного лица, 
память которого предлагается к увековечению, с предлагаемой формой увековечивания 
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(при наличии законных представителей, наследников); 
4) решение коллегиального органа управления или общего собрания (конференции) 

работников муниципальной организации, которой предлагается присвоить имя 
выдающегося деятеля, заслуженного лица, поддерживающее представление (при 
увековечении на территории МО МР «Печора» памяти заслуженных лиц в форме 
присвоения их имен муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным 
предприятиям, закрепленным за указанными организациями объектам недвижимого 
имущества); 

5) письменное предложение (подтверждение) о финансировании работ по 
увековечению в форме присвоения имени заслуженного лица муниципальной 
организации, а также закрепленному за ней объекту недвижимого имущества в случае, 
если инициатор принимает на себя обязательства по финансированию указанных работ. 

6. Управление культуры осуществляет проверку документов, указанных в пункте 5 
настоящего Положения, в течение 15 рабочих дней со дня их поступления в Управление 
культуры для дальнейшего направления в Комиссию по культурно-историческому 
наследию (далее - Комиссия). 

Комиссия осуществляет свою работу в соответствии с Положением о комиссии, 
утверждаемым постановлением администрации МР «Печора». 

7. Основаниями для отказа в направлении на рассмотрение в Комиссию документов, 
указанных в пункте 5 настоящего Положения, являются: 

1) непредставление или представление в неполном объеме документов, указанных в 
пункте 5 настоящего Положения; 

2) наличие в представленных документах недостоверных сведений и сведений, не 
поддающихся прочтению. 

8. При наличии противоречивых сведений в представленных документах и (или) при 
несоответствии содержания и (или) оформления документов требованиям 
законодательства Управление культуры осуществляет проверку на предмет соответствия 
указанных сведений действительности посредством направления запросов в органы и 
организации, располагающие необходимой информацией. При этом предусмотренный в 
пункте 6 настоящего Положения срок рассмотрения и проверки документов, указанных в 
пункте 5 настоящего Положения, продлевается начальником Управления культуры или 
уполномоченным им лицом на срок, необходимый для получения запрашиваемой 
информации, но не более чем на 30 календарных дней, о чем сообщается инициатору 
путем направления письменного уведомления в течение 5 рабочих дней со дня 
направления соответствующего запроса. 

9. В случае отсутствия оснований для отказа в направлении на рассмотрение в 
Комиссию документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, Управление 
культуры направляет документы на рассмотрение в Комиссию. 

В случае наличия оснований для отказа в направлении на рассмотрение в Комиссию 
документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, Управление культуры 
принимает решение об отказе в направлении указанных документов. 

10. Инициатору в течение 5 рабочих дней со дня окончания рассмотрения 
документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, направляется письменное 
уведомление о направлении документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, на 
рассмотрение в Комиссию или принятом Управлением культуры решении об отказе в 
направлении на рассмотрение в Комиссию данных документов с указанием причин отказа. 

11. Инициатор имеет право повторно обратиться в Управление культуры с 
предложением об увековечении после устранения недостатков, послуживших причиной 
отказа. 

12. Комиссия рассматривает поступившие от Управления культуры документы, 
указанные в пункте 5 настоящего Положения, в течение 30 рабочих дней. По результатам 
рассмотрения ходатайства Комиссия дает по нему положительное или отрицательное 
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заключение (поддерживает или не поддерживает) и направляет главе администрации МР 
«Печора» для внесения предложений в Совет МР «Печора». 

13. Совет МР «Печора» рассматривает проект решения, внесенный главой 
администрации МР «Печора», и принимает одно из следующих решений: 

1) об увековечении; 
2) об отклонении предложения об увековечении. 
14. В случае принятия Советом решения об увековечении в предлагаемой 

инициатором форме увековечения отдел архитектуры и градостроительства 
администрации МР «Печора» в течение 5 рабочих дней со дня его вступления в силу 
готовит План мероприятий по увековечению (изменения в План мероприятий по 
увековечению) и направляет его в Управление культуры. 

15. Управление культуры в течение 10 рабочих дней со дня получения Плана 
мероприятий по увековечению (изменения в План мероприятий по увековечению) готовит 
постановление администрации МР «Печора», а также направляет инициатору письменное 
уведомление о принятом Советом МР «Печора» решении об увековечении в предлагаемой 
инициатором форме. 

16. В случае принятия Советом МР «Печора» решения об отклонении предложения 
об увековечении Управление культуры в течение 10 рабочих дней со дня его вступления в 
силу направляет инициатору письменное уведомление о принятом Советом МР «Печора» 
решении. 

17. Расходы, связанные с увековечением памяти заслуженных лиц в форме 
присвоения их имен муниципальным предприятиям и учреждениям, а также улицам, 
площадям, проспектам и другим объектам, могут производится за счет внебюджетных и 
бюджетных средств (источников). 

 
____________________________________________ 
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Приложение 2 
Утверждено 

решением Совета 
муниципального района «Печора» 

от 26 сентября 2014 года № 5-29/391 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПОРЯДКЕ УВЕКОВЕЧЕНИЯ НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА» ПАМЯТИ 
ВЫДАЮЩИХСЯ ДЕЯТЕЛЕЙ, ЗАСЛУЖЕННЫХ ЛИЦ, ИСТОРИЧЕСКИХ 

СОБЫТИЙ И ПАМЯТНЫХ ДАТ В ФОРМЕ УСТАНОВКИ ПАМЯТНИКОВ, 
МЕМОРИАЛЬНЫХ ДОСОК, ИНЫХ МЕМОРИАЛЬНЫХ СООРУЖЕНИЙ НА 

ФАСАДАХ ЗДАНИЙ, СТРОЕНИЙ, СООРУЖЕНИЙ, НА ЗЕМЕЛЬНЫХ 
УЧАСТКАХ И (ИЛИ) ОБЪЕКТАХ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «ПЕЧОРА» 

 
 

1. Настоящее Положение определяет порядок увековечения на территории 
муниципального образования муниципального района «Печора» (далее - МО МР 
«Печора») памяти выдающихся деятелей, заслуженных лиц, исторических событий и 
памятных дат в форме установки памятников, мемориальных досок, иных мемориальных 
сооружений на фасадах зданий, строений, сооружений, на земельных участках и (или) 
объектах, находящихся в собственности МО МР «Печора». 

2. Увековечение на территории МО МР «Печора» памяти выдающихся деятелей, 
заслуженных лиц осуществляется не ранее чем через 3 года после смерти лица, память 
которого подлежит увековечению. 

Исторические события, памятные даты увековечиваются не ранее чем через 40 лет 
после их свершения. 

3. Решение об увековечении на территории МО МР «Печора» памяти выдающихся 
деятелей, заслуженных лиц, исторических событий и памятных дат (далее - предложения 
об увековечении) в форме установки памятников, мемориальных досок, иных 
мемориальных сооружений на фасадах зданий, строений, сооружений, на земельных 
участках и (или) объектах, находящихся в собственности МО МР «Печора», принимает 
Совет муниципального района «Печора» (далее - Совет МР «Печора») по представлению 
администрации муниципального района «Печора» (далее - администрация МР «Печора»). 

4. Предложения об увековечении на территории МО МР «Печора» вносят органы 
государственной власти Республики Коми, органы местного самоуправления в 
Республике Коми, юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, 
общественные организации (далее - инициаторы). 

5. Инициаторы предложения об увековечении представляют в Управление культуры 
и туризма МР «Печора» (далее - Управление культуры) непосредственно или направляют 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения 
следующие документы: 

1) ходатайство об увековечении по форме, утверждаемой Управлением культуры с 
указанием формы увековечивании; 

2) письменное обоснование выбора формы увековечения; 
3) историко-биографическую или историческую справку, подтверждающую заслуги 

выдающегося деятеля, заслуженного лица или достоверность исторического события, 
памятной даты; 

4) копии архивных документов, подтверждающие заслуги выдающегося деятеля, 
заслуженного лица или достоверность исторического события, памятной даты; 
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5) письменное согласие законных представителей, наследников заслуженного лица 
на совершение действий по увековечению памяти заслуженного лица, с указанием формы 
увековечения; 

6) письменное предложение о месте установки памятника, мемориальной доски, 
иного мемориального сооружения с фотофиксацией предлагаемого места установки 
памятника, мемориальной доски, иного мемориального сооружения; 

7) письменное предложение по тексту надписи на памятнике, мемориальной доске, 
ином мемориальном сооружении; 

8) эскизный проект мемориальной доски, макет памятника, иного мемориального 
сооружения; 

9) письменное согласие органа, осуществляющего функции и полномочия 
собственника здания, строения, сооружения, земельного участка, пользователя 
(арендатора) здания, строения, сооружения, земельного участка, на установку памятника, 
мемориальной доски, иного мемориального сооружения; 

10) в случае предоставления (направления) инициатором предложения об 
увековечении в форме установки памятника, мемориальной доски, иного мемориального 
сооружения на объекте культурного наследия или в границах территории объекта 
культурного наследия республиканского значения - письменное согласие Министерства 
культуры Республики Коми; 

11) письменное обязательство о финансировании работ по проектированию, 
изготовлению, установке памятника, мемориальной доски, иного мемориального 
сооружения. 

6. Управление культуры осуществляет проверку документов, указанных в пункте 5 
настоящего Положения, в течение 15 рабочих дней со дня их поступления в Управление 
культуры для дальнейшего направления в Комиссию по культурно-историческому 
наследию (далее - Комиссия). 

Комиссия осуществляет свою работу в соответствии с Положением о комиссии, 
утвержденным постановлением администрации МР «Печора». 

7. Основаниями для отказа в направлении на рассмотрение в Комиссию документов, 
указанных в пункте 5 настоящего Положения, являются: 

1) непредставление или представление в неполном объеме документов, указанных в 
пункте 5 настоящего Положения; 

2) наличие в представленных документах недостоверных сведений и сведений, не 
поддающихся прочтению; 

3) отказ Министерства культуры Республики Коми в согласовании в случае 
рассмотрения предложения об установке памятника, мемориальной доски, иного 
мемориального сооружения на объекте культурного наследия или в границах территории 
объекта культурного наследия; 

4) отказ органа, осуществляющего функции и полномочия собственника здания, 
строения, сооружения, земельного участка, пользователя (арендатора) здания, строения, 
сооружения, земельного участка, на установку памятника, мемориальной доски, иного 
мемориального сооружения. 

8. При наличии противоречивых сведений в представленных документах и (или) при 
несоответствии содержания и (или) оформления документов требованиям 
законодательства Управление культуры осуществляет проверку на предмет соответствия 
указанных сведений действительности посредством направления запросов в органы и 
организации, располагающие необходимой информацией. При этом предусмотренный в 
пункте 6 настоящего Положения срок рассмотрения и проверки документов, указанных в 
пункте 5 настоящего Положения, продлевается начальником Управления культуры или 
уполномоченным им лицом на срок, необходимый для получения запрашиваемой 
информации, но не более чем на 30 календарных дней, о чем сообщается инициатору 
путем направления письменного уведомления в течение 5 рабочих дней со дня 
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направления соответствующего запроса. 
9. В случае отсутствия оснований для отказа в направлении на рассмотрение в 

Комиссию документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, Управление 
культуры направляет документы на рассмотрение в Комиссию. 

В случае наличия оснований для отказа в направлении на рассмотрение в Комиссию 
документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, Управление культуры 
принимает решение об отказе в направлении указанных документов. 

10. Инициатору в течение 5 рабочих дней со дня окончания рассмотрения 
документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, направляется письменное 
уведомление о направлении документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения, на 
рассмотрение в Комиссию или принятом Управлением культуры решении об отказе в 
направлении на рассмотрение в Комиссию данных документов с указанием причин отказа. 

11. Инициатор имеет право повторно обратиться в Управление культуры с 
предложением об увековечении после устранения недостатков, послуживших причиной 
отказа. 

12. Комиссия рассматривает поступившие от Управления культуры документы, 
указанные в пункте 5 настоящего Положения, в течение 30 рабочих дней. По результатам 
рассмотрения ходатайства Комиссия дает по нему положительное или отрицательное 
заключение (поддерживает или не поддерживает) и направляет главе администрации МР 
«Печора» для внесения предложений в Совет МР «Печора». 

13. Совет МР «Печора» рассматривает проект решения, внесенный главой 
администрации МР «Печора», и принимает одно из следующих решений: 

1) об увековечении; 
2) об отклонении предложения об увековечении. 
14. В случае принятия Советом МР «Печора» решения об увековечении в 

предлагаемой инициатором форме увековечения отдел архитектуры и градостроительства 
администрации МР «Печора» в течение 5 рабочих дней со дня его вступления в силу 
готовит План мероприятий по увековечению (изменения в План мероприятий по 
увековечению) и направляет его в Управление культуры. 

15. Управление культуры в течение 10 рабочих дней со дня получения Плана 
мероприятий по увековечению (изменения в План мероприятий по увековечению) готовит 
постановление администрации МР «Печора», а также направляет инициатору письменное 
уведомление о принятом Советом МР «Печора» решении об увековечении в предлагаемой 
инициатором форме. 

16. В случае принятия Советом МР «Печора» решения об отклонении предложения 
об увековечении Управление культуры в течение 10 рабочих дней со дня вступления в 
силу направляет инициатору письменное уведомление о принятом Советом МР «Печора» 
решении. 

17. Организация работ по проектированию, изготовлению, установке памятников, 
мемориальных досок, иных мемориальных сооружений на объектах, находящихся в 
собственности МО МР «Печора», возлагается на инициатора, внесшего предложение об 
увековечении. 

18. Памятники, мемориальные доски, иные мемориальные сооружения, 
установленные на объектах, находящихся в собственности МО МР «Печора», в 
установленном порядке включаются в реестр муниципального имущества МО МР 
«Печора». 

19. Памятники, мемориальные доски, иные мемориальные сооружения должны 
изготавливаться из долговечных материалов по проектам, выполненным на высоком 
художественном уровне, не нарушать архитектурный облик здания (сооружения) и (или) 
органично вписываться в окружающую среду. 

20. Учет, контроль за состоянием, содержание, ремонт и реставрация памятников, 
мемориальных досок, иных мемориальных сооружений на объектах, находящихся в 
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собственности МО МР «Печора», осуществляется в порядке, установленном для 
имущества, находящегося в собственности МО МР «Печора». 

21. Демонтаж памятников, мемориальных досок, иных мемориальных сооружений на 
объектах, находящихся в собственности МО МР «Печора», не допускается. Временный 
демонтаж указанных объектов допускается в случае: 

1) проведения ремонтных или реставрационных работ на памятнике или ином 
мемориальном сооружении, проведения реставрации мемориальной доски; 

2) проведения ремонтных или реставрационных работ на здании, строении, 
сооружении, на котором установлена мемориальная доска, а также на земельном участке, 
на котором установлен памятник или иное мемориальное сооружение, если указанные 
работы повлекут его разрушение. 

22. Временный демонтаж памятника, мемориальной доски, иного мемориального 
сооружения осуществляется по согласованию с собственником имущества, на котором 
установлен памятник, мемориальная доска, иное мемориальное сооружение. Их 
сохранность обеспечивается заказчиком ремонтных или реставрационных работ. 

23. По завершении ремонтных или реставрационных работ памятник, мемориальная 
доска, иное мемориальное сооружение устанавливается на прежнем месте. 

24. Расходы по демонтажу, обеспечению сохранности и последующему монтажу 
памятника, мемориальной доски, иного мемориального сооружения осуществляются за 
счет заказчика ремонтных или реставрационных работ. 

 
 ____________________________________________ 
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***** 
Р Е Ш Е Н И Е 

К Ы В К Ö Р Т Ö Д 
 

Об утверждении базовой ставки арендной платы за пользование  
муниципальным имуществом муниципального района «Печора» на 2015 год 

 
 
               Руководствуясь статьей 26 Устава муниципального образования муниципального  
района  «Печора»,  Совет  муниципального  района  «Печора»  р е ш и л : 
 
 

1. Утвердить базовую ставку арендной платы: 
1) за аренду недвижимого имущества муниципального района «Печора» в размере 

1110 руб. за 1 кв. м. в год для представителей малого и среднего предпринимательства; 
2) за аренду недвижимого имущества муниципального района «Печора» в размере 

1250 руб. за 1 кв. м. в год для иных лиц. 
3) за аренду мест на опорах уличного освещения для прокладки оптико-

волоконного кабеля 1250 руб. за 1 место в год. 
 

2. Решение Совета муниципального района «Печора» от 30 сентября 2013 года 
№ 5-19/278 «Об утверждении базовой ставки арендной платы за пользование 
муниципальным имуществом муниципального района «Печора» на 2014 год» считать 
утратившим силу с 1 января 2015 года. 

 
3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную 

комиссию Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и 
экономическому развитию муниципального района (Родинский О.А.). 

 
4.  Настоящее решение вступает в силу с 1 января 2015 года и подлежит 

официальному опубликованию. 
 
 
 

Глава  муниципального района «Печора»- 
председатель Совета района                                                                                С.Н. Кислицин 
 
 
 
г. Печора 
26 сентября 2014 года 
№ 5-29/392 
 
 
 
 

 
 
 
 

***** 
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Р Е Ш Е Н И Е 
К Ы В К Ö Р Т Ö Д 

 
 

О внесении изменений в решение Совета муниципального района  
«Печора» от 23 декабря 2009 года № 4-20/396 «Об утверждении  

положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании  
муниципального района «Печора» 

 
 

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, статьей 26 Устава 
муниципального образования муниципального района «Печора» Совет муниципального 
района «Печора» р е ш и л: 

 
1. Внести в решение Совета муниципального района «Печора» от 23 декабря 2009 года 

№ 4-20/396 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в муниципальном 
образовании муниципального района «Печора» следующие изменения: 

1.1. В подпункте 2 пункта 1 статьи 9 Приложения слова «из регионального фонда 
компенсаций» исключить. 

1.2. В статье 13 Приложения  
1.2.1 в абзаце 1 пункта 3 после слов «муниципального района «Печора»» дополнить 

словами «,сформированного в соответствии с требованиями статьи 184.1 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации,»; 

1.2.2  пункт 3 дополнить абзацем следующего содержания: 
« - прогноз основных характеристик (общий объем доходов, общий объем расходов, 

дефицита (профицита) бюджета) консолидированного бюджета муниципального района 
«Печора» на очередной финансовый год и плановый период;»; 

1.2.3  дополнить пунктом 5 следующего содержания: 
«5. В случае утверждения решением о бюджете распределения бюджетных 

ассигнований по муниципальным программам и непрограммным направлениям 
деятельности к проекту решения о бюджете представляются паспорта муниципальных 
программ. 

В случае, если проект решения о бюджете не содержит приложение с 
распределением бюджетных ассигнований по разделам и подразделам классификации 
расходов бюджетов, приложение с распределением бюджетных ассигнований по разделам 
и подразделам классификации расходов бюджетов включается в состав приложений к 
пояснительной записке к проекту решения о бюджете.». 

1.3. В абзаце 1 пункта 1 статьи 21 Приложения после слов «разрабатываемые 
одновременно с ним документы и материалы» дополнить словами «в соответствии со 
статьей 184.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации». 
       1.4. В пункте 1 статьи 38 Приложения 

1.4.1 в подпункте 1 после слов «муниципального района «Печора»» дополнить 
словами «в соответствии с полномочиями, установленными статьей 268.1 Бюджетного 
кодекса Российской Федерации»; 

1.4.2 в подпункте 2 после слов «муниципального района «Печора»» дополнить 
словами «в соответствии с полномочиями, установленными статьями 269.1, 269.2 
Бюджетного кодекса Российской Федерации». 

 

2. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию 
Совета муниципального района «Печора» по бюджету, налогам и экономическому 
развитию муниципального района (Родинский О.А.). 
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3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.  
 

 
 
Глава муниципального района «Печора» -  
председатель Совета района                                                                                 С.Н. Кислицин 
 
 
 
г. Печора 
26 сентября 2014 года 
№ 5-29/403 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

***** 
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Р Е Ш Е Н И Е 
К Ы В К Ö Р Т Ö Д 

 
 

О внесении изменений в решение Совета муниципального района «Печора»  
от 18 октября 2012 года № 5-11/180 «Об утверждении Положения о порядке 

проведения конкурса на замещение должности главы администрации 
муниципального района «Печора» 

 
 

Руководствуясь частью 3 статьи 37 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 
131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», Указом Президента РФ от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных 
направлениях совершенствования системы государственного управления», Законом 
Республики Коми от 21 декабря 2007 года № 133-РЗ «О некоторых вопросах 
муниципальной службы в Республике Коми», Уставом муниципального образования 
муниципального района «Печора» Совет муниципального района «Печора» р е ш и л: 

 
1. Внести изменения в решение Совета муниципального района «Печора» от 18 

октября 2012 года № 5-11/180 «Об утверждении Положения о порядке проведения 
конкурса на замещение должности главы администрации муниципального района 
«Печора»: 

1.1. Пункт 6-2) раздела 3 приложения 2 к решению изложить в следующей 
редакции: 

«6-2) ежегодно предоставлять отчеты Совету муниципального района «Печора» в 
сроки, установленные Советом муниципального района «Печора», о результатах своей 
деятельности и деятельности администрации муниципального района «Печора» по 
вопросам осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, в том 
числе по достижению показателей эффективности и результативности деятельности главы 
администрации муниципального района «Печора»;». 

 
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.  
 
 
 

Глава муниципального района «Печора» -  
председатель Совета района                                                                                 С.Н. Кислицин 
 
 
 
г. Печора 
26 сентября 2014 года 
№ 5-29/404 
 
 
 
 
 
 
 
 

РАЗДЕЛ ВТОРОЙ: 
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Нормативные правовые акты 

администрации муниципального района «Печора» 
и проекты нормативных правовых актов 

 
***** 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«29»            июля          2014 г 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1200 

 
 

О разработке документации по планировке 
территории в границах сельского поселения 
«Чикшино»  
 
 
        В соответствии со ст.ст.45, 46 Градостроительного Кодекса  РФ от 29.12.2004г. № 
190-ФЗ  «О введении в действие Градостроительного  Кодекса РФ», статьями 7 и 43 
Федерального Закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»,  дополнительным соглашением № 2 
к соглашению от 27 декабря 2013г. № 01-Д-54 между администрацией муниципального 
района «Печора» и администрацией сельского поселения «Чикшино»  и на основании 
заявления ООО «БТИ, землеустройство, оценка»  
 
 
        администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:    
 
  
        1. Разрешить обществу с ограниченной ответственностью «БТИ, земле-устройство, 
оценка» разработку документации по планировке территории в связи со  строительством 
объекта «Разведочная скважина № 10 на Северо-Югидском месторождении» в границах 
сельского поселения «Чикшино». 
 
        2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит 
опубликованию в средствах массовой информации  и размещению на  официальном сайте 
администрации муниципального района «Печора». 
         
 
 
Глава администрации                                                                                             В.А. Николаев 
 
 
 
 
 
 
 

***** 
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
ШУÖМ 

 
«24»        сентября    2014 г 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1547 

 
Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Утверждение и 
выдача схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане или кадастровой карте территории 
муниципального образования» 
 
 

В соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

 
 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте территории муниципального образования» (приложение). 
 
 2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
района «Печора» от 15 марта 2013 г. № 456 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги по утверждению и выдаче схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте». 
 
 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия и подлежит 
опубликованию  и размещению на официальном сайте администрации МР «Печора». 
 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации Смагина В. А. 
 
 
 
Глава администрации                                                                                             В.А. Николаев 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

Приложение 
 к постановлению администрации МР «Печора»  
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от « 24 »   сентября   2014 г.№ 1547 
 
 

Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории муниципального образования» 

 
I. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте территории муниципального образования» (далее - Регламент), 
определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
администрации муниципального района «Печора» (далее – Администрация), 
муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), формы контроля за 
исполнением, ответственность должностных лиц органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении 
административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения при утверждении и выдаче схемы 
расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории муниципального образования (далее – муниципальная услуга). 

Регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и 
административных действий, повышения качества предоставления и доступности 
муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных 
административных процедур, сокращения количества документов, представляемых 
заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования. 

Круг заявителей 
 
1.2. Заявителями являются физические (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица. 
1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, 

имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в 
силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, соответствующими полномочиями. 

 
Требования к порядку информирования о правилах предоставления 

 муниципальной услуги 
 
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – 
сеть Интернет):  
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- на официальном сайте Администрации; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и 
региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций)). 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ, в том числе Центра 
телефонного обслуживания (далее -  ЦТО), телефон: 8 800 200 8212; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной 
почте; 
- путем публичного информирования. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  должна содержать: 
- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- категории заявителей муниципальной услуги; 
- адрес Администрации, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, режим работы Администрации, МФЦ;  
- порядок передачи результата заявителю; 
- сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том 
числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан 
предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по 
собственной инициативе); 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц. 

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 
осуществляются специалистами Администрации, МФЦ, в том числе ЦТО, в соответствии 
с должностными инструкциями. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты 
ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют 
обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 
осуществляется не более 15 минут. 

Ответ на письменное обращение, поступившее в Администрацию, МФЦ 
направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 
регистрации обращения. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 
исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  
указанному в обращении. 

В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, 
направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не дается. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах 
массовой информации, на официальном сайте Администрации. 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в Администрации, МФЦ. 

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах 
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местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Администрации, МФЦ 
содержится в Приложении № 1 к Регламенту. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Утверждение и выдача схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте 
территории муниципального образования». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры 

и градостроительства администрации муниципального района «Печора» (далее – ОАиГ). 
2.2.1. МФЦ участвует в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам 
организаций. 

 
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной 
услуги 

 
Для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться в одну из 

следующих организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

2.3. ОАиГ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 
недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций 
принятия решения, выдачи результата предоставления услуги. 

2.4.Органы  и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.  

2.4.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии – 
в части предоставления выписки из Единого государственного реестра прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, строения, сооружения, 
находящиеся на земельном участке; кадастрового плана территории. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом 

плане и кадастровой карте территории муниципального образования  (далее – решение об 
утверждении схемы); 

2) решение об отказе в утверждении и выдаче схемы расположения земельного 
участка на кадастровом плане и кадастровой карте территории муниципального 
образования (далее – решение об отказе в утверждении схемы). 

 
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
 

28 
 



2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 
календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами:  
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 
(«Собрание законодательства РФ», 2009, № 4, ст. 445); 
- Конституцией Республики Коми («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 
1994, № 2, ст. 21); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская 
газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в РФ» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822); 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 
- Федеральным законом Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 
действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212, 
30.10.2001); 
- Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012); 
- Федеральным законом от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве» («Российская 
газета», № 118-119, 23.06.2001); 
- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28.07.1997, № 
30, ст. 3594). 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить 
самостоятельно 

 
2.8. Для получения муниципальной услуги заявители подают в ОАиГ, МФЦ 

заявление о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, 
приведенной в Приложении № 2 к Регламенту, а также следующие документы в 1 
экземпляре: 

1. Правоустанавливающие документы на здания, строения, сооружения, 
расположенные на земельном участке, права на которые не зарегистрированы  в Едином 
государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при наличии на 
земельном участке зданий, строений, сооружений): 
- акты органов власти, принятые до 31 января 1998 года, устанавливающие права на 
здания, строения, сооружения; 
- свидетельство о праве на наследство; 
- решение суда о признании прав на здания, строения, сооружения; 
 2. Проект схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или 
кадастровом плане (в случае, если схему готовит непосредственно ОАиГ, заявителем она 
не предоставляется). 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 
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муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность (без приложения копии).  

В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, 
действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, 
подтверждающий его полномочия – доверенность. 

2.8.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами: 
- лично; 
- посредством  почтового  отправления; 
- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций); 
- через МФЦ; 
- посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков с использованием 
универсальной электронной карты. 

2.8.2. Варианты предоставления документов: 
- при личном обращении заявитель предоставляет  оригиналы документов; 
- при направлении заявления и документов, указанных в пунктах 2.8. Регламента через 
отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и 
свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в 
порядке, установленном федеральным законодательством; 
- при направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.8 Регламента через 
отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и 
свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении осуществляется 
нотариусом или иным лицом в порядке, установленном пунктом 3 статьи 185 
Гражданского кодекса Российской Федерации»; 
- все указанные в пунктах 2.8. Регламента документы могут быть представлены 
заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с 
использованием универсальной электронной карты посредством использованием 
аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-
коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», включая 
порталы государственных и муниципальных услуг (функций); 
- при обращении за получением муниципальной услуги через МФЦ предоставляются 
оригиналы документов.  

 
Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия 

 
2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются: 
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок 
с ним о правах на  здания, строения, сооружения, находящиеся на земельном участке; 
- кадастровая выписка о земельном участке. 

2.9.1. Документы, указанные в пункте 2.9. Регламента, могут быть представлены 
заявителем по собственной инициативе. 

 
Указание на запрет требовать от заявителя 

 
2.10. Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление 
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или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных 
услуг;  
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 
 

2.11. Услугой, необходимой и обязательной для предоставления муниципальной 
услуги, является разработка проекта схемы расположения земельного участка на 
кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории (в случае, если 
схему не предоставляет заявитель). 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
2.12. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.13. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.14. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях: 

- наличия в представленных документах недостоверной информации (подчистки, 
исправления); 
- изъятия земельного участка из оборота; 
- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд. 

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 
случаях, предусмотренных пунктом 2.14 Регламента, заявитель вправе обратиться 
повторно за получением муниципальной услуги. 

 
 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины  
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

 
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
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Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методиках расчета такой платы 
 
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через 
МФЦ, составляет не более 15 минут. 

 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 
 
2.18. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 
услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке  
предоставления муниципальной услуги 

 
2.19. Здание (помещение) Администрации оборудуется информационной 

табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 
(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 
специалистов, ответственных за прием документов; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 
ответственных за информирование; 
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
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позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.  
Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются государственные и 

муниципальные услуги.  
2.19.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится 

на следующие функциональные секторы (зоны): 
а) сектор информирования и ожидания; 
б) сектор приема заявителей. 
Сектор информирования и ожидания включает в себя: 
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в 
том числе: 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 
организовано в МФЦ; 
- сроки предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при 
получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты; 
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 
необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, размерах и порядке их оплаты; 
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, работников МФЦ; 
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 
ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, 
работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 
31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства 
Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также 
привлекаемыми организациями или их работниками обязанностей, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации; 
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на 
территории субъекта Российской Федерации; 
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной 
услуги; 

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), 
предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления 
государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления 
иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к 
порталам государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о 
государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ; 

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 
документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 
получения муниципальных услуг; 

д) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 
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- регистрации заявителя в очереди; 
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов 
услуг; 
- отображение статуса очереди; 
- автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему 
работнику МФЦ; 
- формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем 
времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников. 

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи 
документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, 
фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника МФЦ, осуществляющего 
прием и выдачу документов. 

Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими 
указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений». 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на 
нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором 
этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими 
подъемными устройствами, в том числе для инвалидов. 

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, 
предназначенный для инвалидов. 

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 
специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации 
должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а 
также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными 
средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

 
2.20. Показатели доступности и качества муниципальных услуг представлены в 

следующей таблице: 
Показатели Единица 

измерения 
Нормативное значение 
показателя 

Показатели доступности 
Наличие возможности получения в электронном 
виде (в соответствии с этапами перевода 
муниципальной услуг на предоставление в 
электронном виде) 

да/нет да 

Наличие возможности получения 
муниципальной услуги через МФЦ да/нет да 

Показатели качества 
Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в  установленный %  
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срок заявлений на предоставление услуги в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление  
муниципальной услуги в Органе  

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

% 0 

 
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
 
2.21. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 

предоставления муниципальной  услуги находится на официальном сайте Администрации 
(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных  услуг (функций).  

2.22. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения 
интерактивной формы заявления  о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для получения услуги. 

Требования к электронным документам и электронным копиям документов, 
предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций): 

1) допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: 
файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы 
электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); 
файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif); 

2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом 
либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности 
(качество - не менее 150 точек на дюйм); 

3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему 
подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать 
количеству документов, представляемых через порталы государственных и 
муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять 
идентифицировать документ и количество страниц в документе; 

4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  
услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ. 

2.23. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
заявлением, а взаимодействие МФЦ с ОАиГ осуществляется без участия заявителя. 
 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через 
МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций). 
в) заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения 

заявления, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и 
муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов 
предоставления услуги в электронной форме. 
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III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме,  

а также особенности выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием и регистрация в ОАиГ, МФЦ заявлений о предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) направление специалистом ОАиГ, МФЦ межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно; 

3) принятие ОАиГ решения об утверждении схемы или решения об отказе в   
утверждении схемы; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит 

поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к 

Регламенту. 
 

Прием и регистрация в Органе, МФЦ заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в ОАиГ, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги. 
Обращение заявителя в ОАиГ может осуществляться в очной и заочной форме 

путем подачи заявления и иных документов. 
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при 

личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, 
указанные в пункте 2.8 Регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной 
формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и иных документов по почте, через  порталы государственных и 
муниципальных услуг (функций). 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление и 
документы, указанные в пункте 2.8 Регламента, в бумажном виде, в виде копий 
документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления 
электронного документа, подписанного электронной подписью). 

Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте (могут быть 
направлены заказным письмом с уведомлением о вручении). 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов. 
Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.8 Регламента в 

электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в 
электронном виде через личные кабинеты порталов государственных и муниципальных 
услуг (функций). 

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с 
использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-
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программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается 
электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего 
сервиса единой системы идентификации и аутентификации. 

При направлении пакета документов через порталы государственных и 
муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является 
день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является 
подтверждением выражения им своей воли.  

При обращении заявителя в ОАиГ, МФЦ за предоставлением муниципальной 
услуги, заявителю разъясняется информация: 
- о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления 
муниципальной услуги; 
- о сроках предоставления муниципальной услуги; 
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена 
ему специалистом ОАиГ, МФЦ, ответственным за информирование, на бумажном 
носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной 
услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в ОАиГ, МФЦ, либо оформлено 
заранее и приложено к комплекту документов.  

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом 
ОАиГ, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных 
средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, 
имя и отчество, ставит дату и подпись. 

В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель 
заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты. 

Специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема заявителя: 
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 
- проверяет полномочия заявителя; 
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 
2.8 Регламента; 
- проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что: 
 документы заверены в порядке, установленном федеральным законодательством, 
скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных 
законодательством должностных лиц; 

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без 
сокращения, с указанием их мест нахождения; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест 
жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных 
исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание; 
- принимает решение о приеме у заявителя представленных документов; 
- выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты 
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их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и 
документы; 
- при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей 
подписью с указанием фамилии и инициалов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 
представленных документов требованиям, указанным в Регламенте, специалист ОАиГ, 
МФЦ,  ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его 
заполнении специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, помогает 
заявителю заполнить заявление. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов 
специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, формирует комплект 
документов (дело) и передает его специалисту ОАиГ, МФЦ,  ответственному за 
межведомственное взаимодействие. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 
минут. 

Если заявитель обратился заочно, специалист ОАиГ, ответственный за прием 
документов: 
- регистрирует заявление и документы под индивидуальным порядковым номером в день 
поступления документов в информационную систему; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 
документов, поступивших от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их 
принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 
поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при 
заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении). 

В случае если наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые заявитель 
должен предоставить самостоятельно, были предоставлены документы, указанные в 
пункте 2.9  Регламента, специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, 
проверяет такие документы на соответствие требованиям, установленным в Регламенте, и 
(если выявлены недостатки) уведомляет заявителя о необходимости устранения 
недостатков в таких документах в трехдневный срок либо (если недостатки не выявлены) 
прикладывает документы к делу заявителя и регистрирует такие документы в общем 
порядке. 

Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах 
недостатков заявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в приеме 
документов. 

В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.9  
Регламента, (или не исправил недостатки в таких документах в трехдневный срок), 
специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, передает комплект 
документов специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за межведомственное 
взаимодействие, для направления межведомственных запросов в орган (организацию), 
указанную в пункте 2.4.1. Регламента.  

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.  
Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

документов, представленных заявителем и передача зарегистрированных  документов 
специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие. 
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Направление специалистом Органа, МФЦ межведомственных запросов  

в органы государственной власти, органы местного самоуправления  
и подведомственные этим органам организации в случае, если определенные 

документы не были представлены заявителем самостоятельно 
 
3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

получение специалистом ОАиГ, МФЦ, ответственным за межведомственное 
взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов 
о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.9. Регламента.  

Специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, не 
позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 
- оформляет межведомственный запрос в орган, указанный в пункте 2.4.1 Регламента;  
- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, ответственного за 
подписание межведомственного запроса; 
- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 
- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 
межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 
1) наименование ОАиГ, МФЦ, направляющего межведомственный запрос; 
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 
(идентификатор) такой услуги в реестре услуг.  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 
изложенные заявителем в поданном заявлении;  

6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 
7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 

межведомственный запрос; 
8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 

межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 
электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса 
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона). 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 
способов: 
- почтовым отправлением; 
- курьером, под расписку; 
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, 
а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в 
установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики 
Коми порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, 
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подписывается электронной подписью специалиста ОАиГ, МФЦ, ответственного за 
межведомственное взаимодействие. 

Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и 
своевременной передачей указанных ответов в ОАиГ осуществляет специалист ОАиГ, 
МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся 
межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой 
межведомственный запрос специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за межведомственное 
взаимодействие, направляет повторный межведомственный  запрос, уведомляет заявителя 
о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при заочном 
обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном 
сообщении) либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в 
предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить 
соответствующий документ. 

Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется 
повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного 
запроса. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 
зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем 
документами специалисту ОАиГ, ответственному за принятие решения о предоставлении 
услуги. 

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.9 
Регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все 
документы оформлены верно), то специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием 
документов, передает полный комплект специалисту ОАиГ, ответственному за принятие 
решения о предоставлении услуги. 

Срок исполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней со дня 
обращения заявителя. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение 
полного комплекта документов и его направление специалисту ОАиГ, ответственному за 
принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо направление повторного межведомственного запроса. 

 
Принятие Органом решения об утверждении схемы или решения  

об отказе в утверждении схемы 
 

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
передача в ОАиГ полного комплекта документов, необходимых для принятия решения. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для 
представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов 
установленным требованиям. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги, специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Регламента. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
по результатам проверки принимает одно из следующих решений: 
- подготовить решение об утверждении схемы;  
- отказать в утверждении схемы (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 
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2.14 Регламента).  
Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в 

пяти  экземплярах осуществляет оформление решения об утверждении схемы либо 
решение об отказе в утверждении схемы и передает его (а в случае утверждения схемы – 
также схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой 
карте территории муниципального образования (далее – схема)) на согласование 
заведующему – главному архитектору отдела архитектуры и градостроительства 
администрации МР «Печора» (далее – заведующий отделом). 

Заведующий отделом согласовывает решение о выдаче (решение об отказе в 
выдаче) акта о выборе земельного участка в течение 2 рабочих дней, затем 
завизированное решение передается на согласование в отдел правовой и кадровой работы 
администрации муниципального  района «Печора» (далее  - ОПиКР), далее на подпись 
главе администрации муниципального района «Печора» (далее – Главе администрации). 

Глава администрации подписывает решение об утверждении схемы и схему 
(решение об отказе в утверждении схемы) в течение двух рабочих дней. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
направляет два экземпляра решения (и при положительном результате также 
утвержденную схему) специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за выдачу результата 
предоставления услуги, для выдачи его заявителю,  два экземпляр подшивается в дело 
ОАиГ, один экземпляр в дело отдела документационного обеспечения и контроля 
администрации муниципального района «Печора». 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 20 
календарных дней со дня получения из ОАиГ, МФЦ полного комплекта документов, 
необходимых для принятия решения. 

Результатом административной процедуры является принятие ОАиГ решения об 
утверждении схемы и утверждение схемы или решения об отказе в утверждении схемы и 
направление принятого решения специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за выдачу 
результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за выдачу результата 
предоставления услуги, решения об утверждении схемы и утвержденной схемы или 
решения об отказе в утверждении схемы (далее - документ, являющийся результатом 
предоставления услуги). 

В случае если, заявитель изъявил желание получить результат услуги в ОАиГ при 
поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги специалист 
ОАиГ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует 
заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом 
предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, 
также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 
осуществляет специалист ОАиГ, ответственный за выдачу результата предоставления 
услуги: 
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале 
регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при 
обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 
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представителя, либо 
- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте 
заказным письмом с уведомлением. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, 
специалист ОАиГ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день 
поступления от ОАиГ результата предоставления муниципальной услуги регистрирует 
входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным 
заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 
осуществляет работник МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, 
удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, 
подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в 
получении результата предоставления муниципальной услуги.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один 
календарный день. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю 
решения об утверждении схемы и утвержденной схемы или решения об отказе в 
утверждении схемы. 

 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

положений административного регламента предоставления муниципальной услуги  
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

 4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 
положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим 
отделом. 

Контроль за деятельностью ОАиГ по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется первым заместителем главы администрации муниципального района 
«Печора». 

Контроль за исполнением Регламента специалистами МФЦ осуществляет директор 
МАУ «МФЦ». 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
 
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений 
заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, 
но не реже 1 раза в 3 года. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 
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обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 
интересов при предоставлении муниципальной услуги. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных 
административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, 
дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их 
исполнение. 

 
Ответственность должностных лиц 

 
4.3. Специалист ОАиГ несет персональную ответственность за соблюдение сроков 

и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги. 

МФЦ и его специалисты несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых ОАиГ запросов, иных документов, принятых от 
заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу ОАиГ запросов, иных документов, принятых от 
заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 
 

4.4. Граждане, индивидуальные предприниматели,  юридические лица, их 
объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Регламента 
вправе обратиться с жалобой в Администрацию, правоохранительные и органы 
государственной власти. 

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в 
себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных 
дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и 
предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе 
проведения таких мероприятий учитываются Администрацией, органами исполнительной 
власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по 
предоставлению муниципальной услуги. 

 
V. Досудебный порядок обжалования решения и действия 

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих, 

обеспечивающих ее предоставление 
 
Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации, 
МФЦ в досудебном порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
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2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами; 

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта 
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и 
муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного 
лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство 
Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения 
жалобы может быть сокращен. 

5.4. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 
документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на 
ее рассмотрение орган, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 
- место, дата и время приема жалобы заявителя; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- перечень принятых документов от заявителя; 
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, 
выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по 
телефону); 
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с Регламентом. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией может быть принято 
одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.9. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 
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Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.10. В случае если жалоба подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не 

входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации 
уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу  в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о 
перенаправлении жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы (исчисляется со дня 
регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и 
уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение. 

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, 
заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

  5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 
- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 
- на официальном сайте Администрации; 
- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций); 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

5.16. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- путем публичного информирования. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
        

    Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
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«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте территории муниципального образования» 

 
Общая информация  

 
Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления  

государственных муниципальных услуг» 
 
Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Печорский проспект, д.64,   
Печора, Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.64,   
Печора, Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции 

mbu.soo@mail.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-28-18; 3-99-93 
ФИО руководителя Ускова Татьяна Леонидовна 
 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 
 

Дни недели Часы работы 
Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 
Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 
Суббота – воскресенье  выходные дни 

 
 

__________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Общая информация 
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 Администрация муниципального района «Печора»  
 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Ленинградская ул., д. 15,  
Печора, Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Ленинградская ул., д. 15,  
Печора, Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции: 

gl_arx@mail.ru; 
 

Телефон  8(82142) 7-10-84 
Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru 
ФИО и должность руководителя органа  Николаев Виктор Александрович – глава 

администрации МР «Печора» 
 

График работы  
 

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
 муниципального района «Печора»  

 
День недели Часы работы  

(обеденный перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 
Вторник  с 8-45 до 18-00  

(женщины до 17-00) 
(с 13-00 до 14-00) 

- 

Среда  с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 

- 

Четверг  с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 

- 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) - 
Суббота -  
воскресенье 

выходные дни - 

 

 
____________________________________________ 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 
к административному регламенту 
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предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

или кадастровой карте территории муниципального образования» 
 

Главе администрации МР «Печора» 
_____________________________ 
_____________________________ 
от ___________________________ 

(фамилия, имя отчество заявителя; 
_____________________________ 
наименование юридического лица, 

____________________________ 
в лице – должность, ФИО) 

____________________________ 
(адрес проживания; местонахождения) 

____________________________ 
телефон_____________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ  

 

Прошу утвердить схему расположения земельного участка площадью ___________ 
кв.м, расположенного по адресу: ___________________________ 
_________________________________________________________________для_________ 
_____________________________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка) 
Дополнительная информация о земельном участке (при наличии):  
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

 
Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк): 
1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): 

_______________________________________________________________________ 
2. Наименование (полное и сокращенное) организации (для юридических лиц): 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

3. Почтовые реквизиты: __________________________________________________ 
4. Контактные телефоны: _________________________________________________ 
5. ИНН: ________________________________________________________________ 
6. ОГРН: _______________________________________________________________ 
7. ОГРНИП: ____________________________________________________________ 
8. Дата государственной регистрации: ______________________________________ 
9. Страна регистрации (инкорпорации): _____________________________________ 
 
К заявлению приложены следующие документы:  

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
 
 
 

Способ направления результата/ответа  
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)
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 ________________________________________________________________________ 
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант 

«уполномоченному лицу»): 
Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность: 
Документ _________________________ серия __________   № __________________     
Дата выдачи ____________Выдан__________________________________________  
контактный телефон: ________________________________________________ 
реквизиты доверенности (при наличии доверенности): ________________________ 
________________________________________________________________________ 
  
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в 

поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым 
отправлением»): 

________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 

«____» ________________ ______ г.  _______________________________________ 
                                     (дата)                                  (подпись заявителя; печать – для юридических лиц) 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

или кадастровой карте территории муниципального образования» 
 

Блок – схема предоставления муниципальной услуги  
 

 

 

 

 

 

Направление 
межведомственных 

запросов МФЦ

Выдача заявителю результата 
предоставления услуги в МФЦ или в ОАиГ 

по желанию заявителя

Направление документов 
в ОАиГ, 

осуществляющий 
предоставление услуги 

Есть основания для
отказа в 

предоставлении 
услуги?

Принятие решения о 
предоставлении услуги

Прием и рассмотрение документов в ОАиГ, МФЦ

Отказ в предоставлении услуги

нет

да

Необходимо направление 
межведомственного 

запроса?

Если документы 
поданы в МФЦ нет

да

Если 
документы 
поданы в 

ОАиГ

Направление 
межведомстве

нных 
запросов 

ОАиГ

да
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане 

или кадастровой карте территории муниципального образования» 
 

Уведомление о представленных  документах 

Регистрационный  №  заявления _____________ дата ___________20___ г. 

№ Перечень документов, представленных заявителем Количество  
экземпляров 

Количество 
листов 

1. Заявление 
 

  

2.    

3.    

4.    

    

    

 
В результате проверки правильности оформления и комплектности 

представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме 
документов  
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

 

 

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г. 

                   (подпись)                       (расшифровка подписи)                      (дата) 

 

 

 

_________________________________ 
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***** 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ШУÖМ 
 

«24»        сентября    2014 г 
г. Печора,  Республика Коми 

         № 1548 

 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача акта о 
выборе земельного участка для строительства» 
 
 

В соответствии с Федеральным  законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  

 
 
администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

 
 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» (приложение). 

 2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального 
района «Печора» от 15 марта 2013 г. № 457 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче акта о выборе земельного 
участка для строительства». 

 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня принятия и подлежит 
опубликованию  и размещению на официальном сайте администрации МР «Печора». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 
главы администрации Смагина В. А. 
 
 
 
Глава администрации                                                                                             В.А. Николаев 
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Приложение 
 к постановлению администрации МР «Печора»  

от « 24 »   сентября  2014 г.№ 1548 
 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» 

 
I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 
акта о выборе земельного участка для строительства» (далее - Регламент), определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
администрации муниципального района «Печора» (далее – Администрация), 
муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), формы контроля за 
исполнением, ответственность должностных лиц Администрации, предоставляющих 
муниципальные услуги, за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении 
административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения при согласовании и выдаче акта о 
выборе земельного участка для строительства (далее – муниципальная услуга). 

Регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и 
административных действий, повышения качества предоставления и доступности 
муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных 
административных процедур, сокращения количества документов, представляемых 
заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых 
оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с 
должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а 
также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных 
действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит 
законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального 
образования. 

 
Круг заявителей 

 
1.2. Заявителями являются физические (в том числе индивидуальные 

предприниматели) и юридические лица. 
1.3. От имени заявителя, в целях получения услуги может выступать лицо, 

имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в 
силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации, соответствующими полномочиями. 

 
Требования к порядку информирования о правилах предоставления 

 муниципальной услуги 
 
1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 

- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – 
сеть Интернет):  
- на официальном сайте Администрации; 
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

54 
 



государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и 
региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций)). 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ, в том числе Центра 
телефонного обслуживания (далее – ЦТО), телефон: 8 800 200 8212; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной 
почте; 
- путем публичного информирования. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  должна содержать: 
- сведения о порядке предоставления муниципальной услуги; 
- категории заявителей муниципальной услуги; 
- адрес Администрации, МФЦ для приема документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, режим работы Администрации, МФЦ;  
- порядок передачи результата заявителю; 
- сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной 
услуги; 
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том 
числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан 
предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по 
собственной инициативе); 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц. 

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 
осуществляются специалистами Администрации, МФЦ, в том числе ЦТО, в соответствии 
с должностными инструкциями. 

При ответах на телефонные звонки и личные обращения специалисты 
ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют 
обратившихся заявителей по интересующим их вопросам. 

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя 
осуществляется не более 15 минут. 

Ответ на письменное обращение, поступившее в Администрацию, МФЦ 
направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня 
регистрации обращения. 

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона 
исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  
указанному в обращении. 

В случае если, в письменном обращении не указана фамилия заявителя, 
направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, 
ответ на обращение не дается. 

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах 
массовой информации, на официальном сайте Администрации. 

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется в Администрации, МФЦ. 

Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах 
местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Администрации, МФЦ 
содержится в Приложении № 1 к Регламенту. 
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II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача акта о выборе земельного 
участка для строительства». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры 

и градостроительства администрации муниципального района «Печора» (далее – ОАиГ). 
2.2.1. МФЦ участвует в части приема и регистрации документов у заявителя, 

запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам 
организаций. 

 
Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной 

услуги, обращение в которые необходимо для предоставления  
муниципальной услуги 

 
2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться в одну из 

следующих организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 
2.3.1. МФЦ - в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 

недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, 
уведомления и выдачи результата муниципальной услуги заявителю.  

2.3.2. ОАиГ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса 
недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, 
принятия решения, выдачи результата предоставления услуги. 

2.4. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:   

2.4.1. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
(Росреестр) – в части предоставления кадастрового плана территории; 

2.4.2. ОАиГ – в части предоставления: 
- сведений о разрешенном использовании земельных участков и об обеспечении этих 
земельных участков объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур. 

МФЦ, ОАиГ не вправе требовать от заявителя: 
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате 
предоставления таких услуг. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) решение о согласовании и выдаче акта о выборе земельного участка для 

строительства (далее – решение о выдаче); 
2) решение об отказе в выдаче акта о выборе земельного участка для строительства 
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(далее – решение об отказе в выдаче). 
 

Срок предоставления муниципальной услуги 
 
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 40 календарных дней, 

исчисляемых со дня регистрации заявления с документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги. 

 
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 
2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со 

следующими нормативными правовыми актами: 
- Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) 
(«Собрание законодательства РФ», 2009, № 4, ст. 445); 
- Конституцией Республики Коми («Ведомости Верховного совета Республики Коми», 
1994, №2, ст. 21); 
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Российская 
газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Градостроительным  кодексом Российской Федерации (Российская газета, № 290, 
30.12.2004; Собрание законодательства РФ, 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст.16); 
- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001); 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010); 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в РФ» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 
3822); 
- Постановлением Правительства РФ от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил 
организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 303, 31.12.2012). 
 

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых 
 в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель  
должен представить самостоятельно 

 
2.8. Для получения муниципальной услуги заявители подают в ОАиГ, МФЦ 

заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места 
размещения объекта (приложении № 2 к Регламенту). 

 В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое 
место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, 
испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-
экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты. 

В целях установления личности заявителя, при обращении за получением 
муниципальной услуги заявителю для ознакомления необходимо представить документ, 
удостоверяющий личность (без приложения копии).  

В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя, 
действующего на основании доверенности, ему необходимо представить документ, 
подтверждающий его полномочия – доверенность. 

2.8.1. Заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом  Регламента, 
подаются на бумажном носителе или в форме электронного документа. Заявление и 
документы в случае их направления в форме электронных документов подписываются 
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электронной подписью заявителя в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации. 

  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
предоставляются заявителем следующими способами:  
- лично  от  заявителя; 
- посредством  почтового  отправления; 
- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций); 
- через МФЦ. 

2.8.2. Варианты предоставления документов: 
- при личном обращении заявитель предоставляет оригиналы всех документов; 
- при направлении заявления и документов, указанных в пункте 2.8 Регламента через 
отделение почтовой связи, удостоверение верности копий документов и 
свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении осуществляется 
нотариусом или иным лицом в порядке, установленном пунктом 3 статьи 185 
Гражданского кодекса Российской Федерации»; 
- все указанные в пункте 2.8. документы могут быть представлены гражданином в форме 
копий электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием 
информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети 
«Интернет», включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций); 
- при обращении за получением  муниципальной услуги через МФЦ предоставляются 
оригиналы всех документов. 

 
Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в 

соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить 

по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия 

 
2.9. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия, являются: 
- кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав 
на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него. 

2.9.1. Документы, указанные в пункте 2.9. Регламента, могут быть представлены 
заявителем по собственной инициативе. 

 
Указание на запрет требовать от заявителя 

 
2.10. Не допускается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных 
услуг;  
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
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актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» перечень документов. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
2.11. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
имеется. 

 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
2.12. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.13. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях: 

- наличия в представленных документах недостоверной информации (подчистки, 
исправления); 
- изъятия испрашиваемых земельных участков из оборота; 
- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд; 
- отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.8. Регламента. 

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 
случаях, предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, заявитель вправе обратиться 
повторно за получением муниципальной услуги. 

 
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги 
 

2.14. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 
услуги, отсутствуют. 

 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 

платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая 

информацию о методиках расчета такой платы 
 
2.16. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата, в том числе через 
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МФЦ, составляет не более 15 минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги 

 
2.18. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их 

поступления. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 
услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению 

визуальной, текстовой и мультимедийной информации  
о порядке предоставления муниципальной услуги 

 
2.19. Здание (помещение) Администрации оборудуется информационной 

табличкой (вывеской) с указанием полного наименования. 
Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, 

предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть 
оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями. 

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. 
Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах 
предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест 
общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги 
оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в 
непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Информационные стенды должны содержать: 
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа 
(учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) 
специалистов, ответственных за прием документов; 
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, 
ответственных за информирование; 
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема 
и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги). 

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, 
позволяющей организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.  

Требования к помещениям МФЦ, в которых предоставляются государственные и 
муниципальные услуги.  

2.19.1. Для организации взаимодействия с заявителями помещение МФЦ делится 
на следующие функциональные секторы (зоны): 

а) сектор информирования и ожидания; 
б) сектор приема заявителей. 
Сектор информирования и ожидания включает в себя: 
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую 

информацию, необходимую для получения государственных и муниципальных услуг, в 
том числе: 
- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых 
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организовано в МФЦ; 
- сроки предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при 
получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты; 
- информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, 
необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных 
услуг, размерах и порядке их оплаты; 
- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, государственных и муниципальных служащих, МФЦ, специалист МФЦ; 
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации 
ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, 
должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, специалист МФЦ, 
работников организаций, привлекаемых к реализации функций МФЦ в соответствии с 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и положениями пунктов 29 - 
31 Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением  Правительства 
Российской Федерации  от 22.12.2012 № 1376, за нарушение порядка предоставления 
государственных и муниципальных услуг; 
- информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю в результате 
ненадлежащего исполнения либо неисполнения МФЦ или его специалистами, а также 
привлекаемыми организациями или их специалистами обязанностей, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации; 
- режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на 
территории субъекта Российской Федерации; 
- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной 
услуги; 

б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), 
предназначенного для информирования заявителей о порядке предоставления 
государственных и муниципальных услуг, о ходе рассмотрения запросов о 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также для предоставления 
иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта; 

в) программно-аппаратный комплекс, обеспечивающий доступ заявителей к 
порталам государственных и муниципальных услуг (функций), а также к информации о 
государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в МФЦ; 

г) стулья, кресельные секции, скамьи (банкетки) и столы (стойки) для оформления 
документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для 
получения муниципальных услуг; 

д) электронную систему управления очередью, предназначенную для: 
- регистрации заявителя в очереди; 
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов 
услуг; 
- отображение статуса очереди; 
- автоматического перенаправления заявителя в очередь на обслуживание к следующему 
специалисту МФЦ; 
- формирования отчетов о посещаемости МФЦ, количестве заявителей, очередях, среднем 
времени ожидания (обслуживания) и о загруженности специалистов. 

Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи 
документов, оформляется информационными табличками с указанием номера окна, 
фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалиста МФЦ, 
осуществляющего прием и выдачу документов. 
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Здание (помещение) МФЦ оборудуется информационной табличкой (вывеской), 
содержащей полное наименование МФЦ, а также информацию о режиме его работы. 

Вход в здание (помещение) МФЦ и выход из него оборудуются соответствующими 
указателями с автономными источниками бесперебойного питания, а также лестницами с 
поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок в соответствии 
с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений». 

Помещения МФЦ, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на 
нижних этажах здания и имеют отдельный вход. В случае расположения МФЦ на втором 
этаже и выше здание оснащается лифтом, эскалатором или иными автоматическими 
подъемными устройствами, в том числе для инвалидов. 

В МФЦ организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, 
предназначенный для инвалидов. 

На территории, прилегающей к МФЦ, располагается бесплатная парковка для 
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для 
специальных автотранспортных средств инвалидов. 

Помещения МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федерации 
должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а 
также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о 
возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными 
средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 

 
Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

 
2.20. Показатели доступности и качества муниципальных услуг представлены в 

следующей таблице: 
 

Показатели Единица 
измерения 

Нормативное значение 
показателя 

Показатели доступности 
Наличие возможности получения в электронном 
виде (в соответствии с этапами перевода 
муниципальной услуг на предоставление в 
электронном виде) 

да/нет да 

Наличие возможности получения 
муниципальной услуги через МФЦ да/нет да 

Показатели качества 
Удельный вес заявлений граждан, 
рассмотренных в установленный срок, в общем 
количестве обращений граждан в Органе 

% 100 

Удельный вес рассмотренных в  установленный 
срок заявлений на предоставление услуги в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

%  
100 

Удельный вес обоснованных жалоб в общем 
количестве заявлений на предоставление  
муниципальной услуги в Органе  

% 0 

Удельный вес количества обоснованных жалоб в 
общем количестве заявлений на предоставление 
услуги через МФЦ 

% 0 
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Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.21. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления для 
предоставления муниципальной  услуги находится на официальном сайте Администрации 
(www.pechoraonline.ru), порталах государственных и муниципальных  услуг (функций). 

2.22. Предоставление муниципальной услуги посредством порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения 
интерактивной формы заявления  о предоставлении услуги и документов, необходимых 
для получения услуги. 

Требования к электронным документам и электронным копиям документов, 
предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций): 

1) допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: 
файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы 
электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); 
файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif); 

2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом 
либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности 
(качество - не менее 150 точек на дюйм); 

3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему 
подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать 
количеству документов, представляемых через порталы государственных и 
муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять 
идентифицировать документ и количество страниц в документе; 

4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  
услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ. 

2.23. Предоставление муниципальной услуги через МФЦ осуществляется по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
заявлением, а взаимодействие МФЦ с ОАиГ осуществляется без участия заявителя. 
 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через 
МФЦ лично. 

В МФЦ обеспечиваются: 
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ; 
б) бесплатный доступ заявителей к порталам государственных и муниципальных 

услуг (функций). 
в) заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения 

заявления, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и 
муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов 
предоставления услуги в электронной форме. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме,  

а также особенности выполнения административных  
процедур в многофункциональных центрах 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием и регистрация в ОАиГ, МФЦ заявлений о предоставлении муниципальной 
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услуги; 
2) направление специалистом ОАиГ, МФЦ межведомственных запросов в органы 

государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные этим 
органам организации в случае, если определенные документы не были представлены 
заявителем самостоятельно; 

3) принятие ОАиГ решения о выдаче акта о выборе земельного участка для 
строительства об отказе в выдаче акта о выборе земельного участка для строительства; 

4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит 

поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к 

Регламенту. 
 

Прием и регистрация в Органе, МФЦ заявлений о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 

обращение заявителя в ОАиГ, МФЦ о предоставлении муниципальной услуги. 
Обращение заявителя в ОАиГ может осуществляться в очной и заочной форме 

путем подачи заявления и иных документов. 
Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при 

личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной 
записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление в бумажном 
виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе. 

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении 
муниципальной услуги по почте, через  порталы государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление в 
бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то 
есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной 
подписью). 

Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте (могут быть 
направлены заказным письмом с уведомлением о вручении). 

В МФЦ предусмотрена только очная форма подачи документов. 
Направление заявления в электронном виде осуществляется посредством 

отправления указанных документов в электронном виде через личные кабинеты порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций). 

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с 
использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-
программных комплексов – Интернет - киосков. Идентификация заявителя 
обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием 
соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации. 

При направлении пакета документов через порталы государственных и 
муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является 
день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг 
(функций). 

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов 
государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является 
подтверждением выражения им своей воли.  

При обращении заявителя в ОАиГ, МФЦ за предоставлением муниципальной 
услуги, заявителю разъясняется информация: 
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- о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления 
муниципальной услуги; 
- о сроках предоставления муниципальной услуги; 
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, также может быть представлена 
ему специалистом ОАиГ, МФЦ, ответственным за информирование, на бумажном 
носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной 
услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в ОАиГ, МФЦ, либо оформлено 
заранее.  

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом 
ОАиГ, МФЦ, ответственным за прием документов, с использованием программных 
средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, 
имя и отчество, ставит дату и подпись. 

В случае заполнения заявления специалистом МФЦ в электронном виде заявитель 
заверяет его электронной подписью с использованием универсальной электронной карты.  

Специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема заявителя: 
- устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность; 
- проверяет полномочия заявителя; 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия 
представленных документов требованиям, указанным в Регламенте, специалист ОАиГ, 
МФЦ,  ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий 
для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его 
заполнении специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, помогает 
заявителю заполнить заявление. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов 
специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, формирует комплект 
документов (дело) и передает его специалисту ОАиГ, МФЦ,  ответственному за 
межведомственное взаимодействие. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 
минут. 

Если заявитель обратился заочно, специалист ОАиГ, ответственный за прием 
документов: 
- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления 
документов в информационную систему; 
- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 
документов, поступивших от заявителя; 
- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 
- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их 
принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем 
поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при 
заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении). 

В случае если наряду с исчерпывающим перечнем документов, которые заявитель 
должен предоставить самостоятельно, были предоставлены документы, указанные в 
пункте 2.9  Регламента, специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, 
проверяет такие документы на соответствие требованиям, установленным в Регламенте, и 
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(если выявлены недостатки) уведомляет заявителя о необходимости устранения 
недостатков в таких документах в трехдневный срок либо (если недостатки не выявлены) 
прикладывает документы к делу заявителя и регистрирует такие документы в общем 
порядке. 

Непредставление таких документов (или не исправление в таких документах 
недостатков заявителем в трехдневный срок) не является основанием для отказа в приеме 
документов. 

В случае если заявитель не представил документы, указанные в пункте 2.9  
Регламента, (или не исправил недостатки в таких документах в трехдневный срок), 
специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием документов, передает комплект 
документов специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за межведомственное 
взаимодействие, для направления межведомственных запросов в органы (организации), 
указанные в пункте 2.4.1. – 2.4.3. Регламента.  

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут.  
Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

документов, представленных заявителем и передача зарегистрированных  документов 
специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие. 

 
Направление специалистом Органа, МФЦ межведомственных запросов в 

органы государственной власти, органы местного самоуправления и 
подведомственные этим органам организации в случае, если определенные 

документы не были представлены заявителем самостоятельно 
 
3.3. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

получение специалистом ОАиГ, МФЦ, ответственным за межведомственное 
взаимодействие, документов и информации для направления межведомственных запросов 
о получении документов (сведений из них), указанных в пункте 2.9. Регламента.  

Специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, не 
позднее дня, следующего за днем поступления заявления: 
- оформляет межведомственные запросы в органы, указанные в пунктах 2.4.1.- 2.4.3. 
Регламента;  
- подписывает оформленный межведомственный запрос у лица, ответственного за 
подписание межведомственного запроса, директора МАУ «Многофункциональный  центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – директор МАУ 
«МФЦ); 
- регистрирует межведомственный запрос в соответствующем реестре; 
- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган или организацию. 

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 
межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренным действующим 
законодательством. 

Межведомственный запрос содержит: 
1) наименование ОАиГ, МФЦ, направляющего межведомственный запрос; 
2) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос; 
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер 
(идентификатор) такой услуги в реестре услуг.  

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено 
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, 
изложенные заявителем в поданном заявлении;  
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6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на 
межведомственный запрос; 

8) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего 
межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес 
электронной почты данного лица для связи; 

9) информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (при направлении межведомственного запроса 
в случае, предусмотренном частью 5 статьи 7 вышеуказанного Федерального закона). 

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих 
способов: 
- почтовым отправлением; 
- курьером, под расписку; 
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 

Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, 
а также получения запрашиваемого документа (информации)  осуществляется в 
установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики 
Коми порядке. 

Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, 
подписывается электронной подписью специалиста ОАиГ, МФЦ, ответственного за 
межведомственное взаимодействие. 

Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и 
своевременной передачей указанных ответов в ОАиГ осуществляет специалист ОАиГ, 
МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие. 

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся 
межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на такой 
межведомственный запрос специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за межведомственное 
взаимодействие, направляет повторный межведомственный  запрос, уведомляет заявителя 
о сложившейся ситуации способом, который использовал заявитель при заочном 
обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении, в факсимильном 
сообщении) либо по телефону, в частности о том, что заявителю не отказывается в 
предоставлении услуги, и о праве заявителя самостоятельно представить 
соответствующий документ. 

Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется 
повторно», дату направления и регистрационный номер первого межведомственного 
запроса. 

В день получения всех требуемых ответов на межведомственные запросы 
специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает 
зарегистрированные ответы и заявление вместе с представленными заявителем 
документами специалисту ОАиГ, ответственному за принятие решения о предоставлении 
услуги. 

Если заявитель самостоятельно представил все документы, указанные в пункте 2.9 
Регламента, и отсутствует необходимость направления межведомственного запроса (все 
документы оформлены верно), то специалист ОАиГ, МФЦ, ответственный за прием 
документов, передает полный комплект специалисту ОАиГ на, ответственному за 
принятие решения о предоставлении услуги. 

Срок исполнения административной процедуры составляет 6 рабочих дней с 
момента регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Результатом исполнения административной процедуры является получение 
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полного комплекта документов и его направление специалисту ОАиГ, ответственному за 
принятие решения о предоставлении услуги, для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги либо направление повторного межведомственного запроса. 

 
Принятие Органом решения о выдаче акта о выборе земельного участка  
для строительства об отказе в выдаче акта о выборе земельного участка  

для строительства  
 

3.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
передача в ОАиГ полного комплекта документов, необходимых для принятия решения (за 
исключением документов, находящихся в распоряжении ОАиГ – данные документы 
ОАиГ получает самостоятельно). 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в 
течение одного рабочего дня направляет запрос в подразделение Органа, в котором 
находятся недостающие документы, находящиеся в распоряжении Органа. 
Соответствующее подразделение Органа, в котором находятся недостающие документы, 
находящиеся в распоряжении Органа, направляет ответ на запрос в течение одного 
рабочего дня с момента получения запроса от специалиста ОАиГ, ответственного за 
принятие решения о предоставлении услуги. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в 
течение одного рабочего дня осуществляет проверку комплекта документов. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
проверяет комплект документов на предмет наличия всех документов, необходимых для 
представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов 
установленным требованиям. 

При рассмотрении комплекта документов для предоставления муниципальной 
услуги, специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления 
муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 Регламента. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
обеспечивает выбор земельного участка на основе документов государственного кадастра 
недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий 
использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством 
определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в 
случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими 
государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными 
организациями. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
обеспечивает информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении 
земельных участков для строительства. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
обеспечивает подготовку и утверждение градостроительного плана земельного участка 
(при его отсутствии). 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
по результатам проверки принимает одно из следующих решений: 
- подготовить решение о выдаче акта о выборе земельного участка; 
- отказать в выдаче акта о выборе земельного участка (в случае наличия оснований, 
предусмотренных пунктом 2.13 Регламента).  

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, в 
пяти  экземплярах осуществляет оформление решения о выдаче акта либо решения об 
отказе в выдаче акта и передает его на согласование заведующему - главному архитектору 
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отдела архитектуры и градостроительства (далее – заведующий отделом). 
Заведующий отделом согласовывает решение о выдаче (решение об отказе в 

выдаче) акта о выборе земельного участка в течение 2 рабочих дней, затем 
завизированное решение передается на согласование в отдел правовой и кадровой работы 
администрации муниципального  района «Печора» (далее  - ОПиКР), далее на подпись 
главе администрации муниципального района «Печора» (далее – Главе администрации). 

  Глава администрации подписывает решение о выдаче (решение об отказе в 
выдаче) в течение 1 рабочего дня. 

Специалист ОАиГ, ответственный за принятие решения о предоставлении услуги, 
направляет два экземпляра решения специалисту ОАиГ, МФЦ, ответственному за выдачу 
результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю, 2 экземпляра подшивается в 
дело, один экземпляр в дело отдела документационного обеспечения и контроля 
администрации муниципального района «Печора». 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 
календарных дней со дня получения из ОАиГ, МФЦ полного комплекта документов, 
необходимых для принятия решения. 

Результатом административной процедуры является принятие ОАиГ решения о 
выдаче или решения об отказе в выдаче акта о выборе земельного участка для 
строительства и направление принятого решения специалисту ОАиГ, ответственному за 
выдачу результата предоставления услуги, для выдачи его заявителю. 

 
Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

 
3.5. Основанием начала исполнения административной процедуры является 

поступление специалистом ОАиГ, МФЦ, ответственному за выдачу результата 
предоставления услуги, решения о выдаче или решения об отказе в выдаче акта о выборе 
земельного участка для строительства (далее - документ, являющийся результатом 
предоставления услуги). 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в ОАиГ, при 
поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги специалист 
ОАиГ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, информирует 
заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом 
предоставления услуги. 

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством 
отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением услуги через порталы 
государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, 
также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций). 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 
осуществляет специалист ОАиГ, ответственный за выдачу результата предоставления 
услуги: 
- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале 
регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при 
обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия 
представителя, либо 
- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте 
заказным письмом с уведомлением. 

В случае если заявитель изъявил желание получить результат услуги в МФЦ, 
специалист ОАиГ, ответственный за выдачу результата предоставления услуги, 
направляет результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 

Специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие в день 
поступления от ОАиГ результата предоставления муниципальной услуги регистрирует 
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входящий документ (результат предоставления муниципальной услуги) и выбранным 
заявителем способом информирует заявителя о готовности результата предоставления 
муниципальной услуги. 

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, 
осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, при личном приеме заявителя при предъявлении им документа, 
удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя также документа, 
подтверждающего полномочия представителя, оформляет расписку заявителя в 
получении результата предоставления муниципальной услуги.  

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет один 
календарный день. 

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю 
решения о выдаче акта о выборе земельного участка для строительства    или решения об 
отказе в выдаче акта о выборе земельного участка для строительства. 

 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и 
иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 
положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заведующим 
отделом. 

Контроль за деятельностью ОАиГ по предоставлению муниципальной услуги 
осуществляется первым заместителем главы администрации муниципального района 
«Печора». 

Контроль за исполнением Регламента специалистами МФЦ осуществляет директор 
МАУ «МФЦ». 

 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги 
 
4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений 
заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление 
муниципальной услуги. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, 
но не реже 1 раза в 3 года. 

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Администрацию 
обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 
интересов при предоставлении муниципальной услуги. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 
муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных 
административных процедур. 

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, 
дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их 
исполнение. 
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Ответственность должностных лиц 

4.3. Специалист ОАиГ несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги. 

МФЦ и его специалисты несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых ОАиГ запросов, иных документов, принятых от 
заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу ОАиГ запросов, иных документов, принятых от 
заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

 
Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций 

 
4.4. Граждане, индивидуальные предприниматели,  юридические лица, их 

объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 
предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения Регламента 
вправе обратиться с жалобой в Администрацию, правоохранительные и органы 
государственной власти. 

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в 
себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных 
дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и 
предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе 
проведения таких мероприятий учитываются Администрацией, органами исполнительной 
власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ в дальнейшей работе по 
предоставлению муниципальной услуги. 

 
V. Досудебный порядок обжалования решения и действия 

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц и муниципальных служащих, 

обеспечивающих ее предоставление 
 
Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Администрации, 
МФЦ в досудебном порядке. 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики 
Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;  

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 
предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми 
актами; 

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и 
муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в 
вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются 
непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, 
удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены 
в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 
предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным 
лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного 
лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных 
опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство 
Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения 
жалобы может быть сокращен. 

5.4. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 
ответ заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии. 

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, 
72 

 



необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется 

документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В 
качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть 
представлена: 

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц); 

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юридических лиц); 

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.7. При поступлении жалобы через МФЦ, обеспечивается ее передача по 
защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполномоченный на 
ее рассмотрение орган, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления 
жалобы. 

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в 
информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрационного номера и выдает 
заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается: 
- место, дата и время приема жалобы заявителя; 
- фамилия, имя, отчество заявителя; 
- перечень принятых документов от заявителя; 
- фамилия, имя, отчество специалиста, принявшего жалобу; 
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, 
выбранный заявителем (смс оповещения, по электронной почте, через личный кабинет, по 
телефону); 
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с Регламентом. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией может быть принято 
одно из следующих решений: 

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказать в удовлетворении жалобы. 
5.9. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются: 
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями 

Регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 
5.10. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) 

подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по 
жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней 
со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет 
жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее 
рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы 
(или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения 
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жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня 
регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, 
предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение. 

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены. 
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления должностное 
лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, 
заявителю через МФЦ в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме 
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

  5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на 
любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в 
соответствии с установленным действующим законодательством порядком. 

5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается: 
- на информационных стендах, расположенных в Администрации, в МФЦ; 
- на официальном сайте Администрации; 
- на порталах государственных и муниципальных услуг (функций); 
- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск. 

5.16. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить: 
- посредством телефонной связи по номеру Администрации, МФЦ; 
- посредством факсимильного сообщения; 
- при личном обращении в Администрацию, МФЦ, в том числе по электронной почте; 
- при письменном обращении в Администрацию, МФЦ; 
- путем публичного информирования. 

 
 
 

 
___________________________________ 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» 

 
Общая информация  

  
Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления  

государственных муниципальных услуг» 
 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Печорский проспект, д.64,   
Печора, Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Печорский проспект, д.64,   
Печора, Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции 

mbu.soo@mail.ru 

Телефон для справок 8(82142) 3-28-18; 3-99-93 
ФИО руководителя Ускова Татьяна Леонидовна 
 

График работы по приему заявителей на базе МФЦ 
 

Дни недели Часы работы 
Понедельник – четверг с 8-45 до 18-00 (без перерыва на обед) 
Пятница с 8-45 до 17-45 (без перерыва на обед) 
Суббота – воскресенье  выходные дни 

 
 

__________________________________________ 
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Общая информация 
 

 Администрация муниципального района «Печора»  
 

Почтовый адрес для направления 
корреспонденции 

Ленинградская ул., д. 15,  
Печора, Республика Коми, 169600 

Фактический адрес месторасположения Ленинградская ул., д. 15,  
Печора, Республика Коми, 169600 

Адрес электронной почты для направления 
корреспонденции: 

gl_arx@mail.ru; 
 

Телефон  8(82142) 7-10-84 
Официальный сайт в сети Интернет  www.pechoraonline.ru 
ФИО и должность руководителя органа  Николаев Виктор Александрович – глава 

администрации МР «Печора» 
 

График работы  

Отдел архитектуры и градостроительства администрации 
 муниципального района «Печора»  

 
День недели Часы работы  

(обеденный перерыв) 
Часы приема граждан 

Понедельник  с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 

с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 
Вторник  с 8-45 до 18-00  

(женщины до 17-00) 
(с 13-00 до 14-00) 

- 

Среда  с 8-45 до 18-00 
 (женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 

- 

Четверг  с 8-45 до 18-00  
(женщины до 17-00) 

(с 13-00 до 14-00) 

- 

Пятница с 8-45 до 16-45 (с 13-00 до 14-00) 
 

- 

Суббота -  
воскресенье 

выходные дни 
 

- 

 

 
____________________________________________ 
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Приложение 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» 

 
Главе администрации МР «Печора» 

_____________________________ 
_____________________________ 
от ___________________________ 
(фамилия, имя отчество заявителя; 
_____________________________ 

наименование юридического лица, 
____________________________ 

в лице – должность, ФИО) 
____________________________ 

(адрес проживания; местонахождения) 
____________________________ 
телефон_____________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу согласовать выбор земельного участка для строительства. 

Назначение объекта: ____________________________________________________ 

Предполагаемое место размещения объекта: ________________________________ 

Обоснование примерного размера земельного участка: _______________________  

_____________________________________________________________________________ 

Испрашиваемое право на земельный участок: _______________________________  

Данные о заявителе (в случае отсутствия поставить прочерк): 

1. Адрес регистрации по месту жительства (для физических лиц): 
_____________________________________________________________________________ 

2. Наименование организации (для юридических лиц): ________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

3. Почтовые реквизиты: __________________________________________________ 
4. Контактные телефоны: _________________________________________________ 
5. ИНН: ________________________________________________________________ 
6. ОГРН: _______________________________________________________________ 
7. ОГРНИП: ____________________________________________________________ 
8. Дата государственной регистрации: ______________________________________ 
9. Страна регистрации (инкорпорации): _____________________________________ 
 
К заявлению приложены следующие документы:  

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 
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Способ направления результата/ответа  
(лично, уполномоченному лицу, почтовым отправлением, через МФЦ)

 _______________________________________________________________ 
1) (если в поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант 

«уполномоченному лицу»): 
Ф.И.О. (полностью) ______________________________________________________ 
Документ, удостоверяющий личность: 
Документ _________________________ серия __________   № __________________     
Дата выдачи ____________________ 

 Выдан__________________________________________________________________  
контактный телефон: ________________________________________________ 
реквизиты доверенности (при наличии доверенности): ________________________ 
________________________________________________________________________ 
  
2) Почтовый адрес, по которому необходимо направить результат\ответ (если в 

поле «Способ направления результата/ответа» выбран вариант «почтовым 
отправлением»): 

________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________ 

«____» ________________ ______ г.  _______________________________________ 
                                           (дата)                            (подпись заявителя; печать – для юридических лиц) 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» 

 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

Направление 
межведомственных 

запросов МФЦ

Выдача заявителю результата 
предоставления услуги в МФЦ или в ОАиГ 

по желанию заявителя

Направление документов 
в ОАиГ, 

осуществляющий 
предоставление услуги 

Есть основания для
отказа в 

предоставлении 
услуги?

Принятие решения о 
предоставлении услуги

Прием и рассмотрение документов в ОАиГ, МФЦ

Отказ в предоставлении услуги

нет

да

Необходимо направление 
межведомственного 

запроса?

Если документы 
поданы в МФЦ нет

да

Если 
документы 
поданы в 

ОАиГ

Направление 
межведомстве

нных 
запросов 

ОАиГ

да
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Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта о выборе земельного участка для строительства» 

 

Уведомление о представленных  документах 

Регистрационный  №  заявления _____________ дата ___________20___ г. 
 

№ Перечень документов, представленных заявителем Количество  
экземпляров 

Количество 
листов 

1. Заявление   

2.    

3.    

4.    

    

    

 

В результате проверки правильности оформления и комплектности 
представленных документов установлено следующее основание для отказа в приеме 
документов  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

 

Принял ____________/__________________________ /____________ 20___ г. 

                   (подпись)                          (расшифровка подписи)                      (дата) 

 

 

 

_________________________________ 
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Для заметок 
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